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BESZERZESI UTASITAS

Jovahagyta:

igazgato
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Bajzatné Gyarfés Julianna
kijelolt gazdasag vezetd

Ozd, 2025. januar 02.



Az Ozd és ]ersege Szocialis, Egészségiigyi ¢s Gyermekjoléti Integralt Intézmény (a
tovabbiakban: OTSZEGYII) éltal t5rténé beszerzésekre vonatkozé eljarasok rendjérél szolo
utasitast az allamhaztartasrol sz60l6 torvény 2011. évi CXCV. térvény végrehajtasrol szolo
368/2011. (X11.31.) Kormanyrendelet 13. § (2) bekezdés b) pontjanak eldirasai alapjan
egyuttesen jelen utasitasban (a tovabbiakban: utasitas) hatérozzuk meg.

1., Az utasitas célja

Az utasitas célja, hogy az intézmény dolgozoi részére eljarsrendet hatdrozzon meg a

kozbeszerzési értékhatar alatti beszerzésekre.

Az utasitas célja tovabba, hogy a kozpénzek felhasznalasa szabalyozott és atlathato legyen,
garantalja a beszerzés nyitottsagat.

2., Az utasitas targyi hatilya

Az utasitas kiterjed minden olyan aru beszerzésre, épitési beruhazasra valamint szolgaltatas
megrendelesere ahol az értékhatar nem éri el a kozbeszerzési értékhatart, illetve ahol az

OTSZEGYII a megrendeld vagy ajanlatkéro.

3., Az ajanlatkéré nevében eljaro személy
Az OTSZEGYII megrendeléseivel kapesolatban minden esetben az igazgato az ajanlatkéro.

Az utasitas hatdlya kiterjed az intézmény valamennyi kozalkalmazottjara.

4., A beszerzés lebonyolitasanak eljaras rendje

A megrendelés elinditasa elStt pontosan meghatarozandé a beszerzés. szolgaltatas célja, a
teljesités elvart hatarideje. Az arajanlat bekérése az utalvanyozasi joggal felruhazott
OTSZEGYII igazgatjanak engedélye alapjan — a gazdasagvezetd ellenjegyzését kovetden —
kérhet6. A beérkezd arajanlatokat értékelve, az ar-érték arany figyelembe vételével a
legolesobb arajanlat esetében kell a megrendelést elinditani.

Az ajanlattevok kivélasztasa az OTSZEGYII igazgatdjanak és a gazdasagi vezetének a
hataskorébe tartozik.

A készpénzes vasarlas torténhet elélegfelvételt kivetden. a pénziigyi szabalyok megtartasaval.

A vasarlas megrendel6konyvvel vagy beszerzési igénnyel torténhet. amit az OTSZEGYII
igazgatdja az aldirasaval engedélyez.

Az atutalassal torténd beszerzéseket megel6zi az arajanlat kérése. majd beszerzési igény
megirasaval torténik a megrendelés.



Az OTSZEGYII szolgaltatdsvasarlasa kizarélag irasban, szolgaltatéi szerzodés alapjan
torténik.
Az dltaldnos fizetési mod 30 napon beliili atutalds, azonban ettol - a felek megallapodasa

szerint - el lehet térni.

Készpénzes kifizetés az OTSZEGYII pénztarabol térténik.

Jelen utasitas az aldirdsa napjan lép hatalyba.



OZD ES TERSEGE
SZOCIALIS, EGESZSEGUGYI ES GYERMEKJOLETI

INTEGRALT INTEZMENY
3600 Ozd, Varoshaz tér 1.

Tel: 06-48/472-341
E-mail: otszegyii.titkarsag(@gmail.com

Ugyiratszam:
Ugyintézo:
Targy: arajanlat kérése
Cimzett
részére
Cim

Tisztelt Cimzett!

Kérem, hogy sziveskedjen arajanlatot kiildeni az Ozd és Térsége Szocialis, Egészségiigyi és
Gyermekjoléti Integralt Intezmeny .....c..ocovvenen intézményi egység (3600 Ozd,.....) részére
......... munka elvégzésére/ aru beszerzésére.

Intézkedését megkdszonom.

Tisztelettel:
Banyai Zsuzsa
igazgatd



Ozd és Térsége
Szocialis, Egészségiigyi és Gyermekjoléti Integralt Intézmény
3600 Ozd, Varoshaz tér 1.
Tel.: 06-48/472-341

Beszerzési igénylés

Név:

Intézményi egység neve:

Fizetés modja:

Vasarlasi eloleg:

Beszerzési igény:

alairas
Datum:

Engedélyezo:

Datum:

alairas
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Adoigazgatasi szam:

Pénzforgalmi jelzGszam:

Beruhazasi egységszam:

Megrendelé szama:

Megrendeljiik az alant felsorolt arukat (munkalatokat).

Szallitasi hataridé: 20 év hé nap. . W = 2
SZALLITO PELDANYA
Részszallitasi hatarid6: 20 év ho nap.
o _ Egységar Osszesen
Cikkszam Mennyiség Az &ru megnevezese Ft =
, 20 évi ho

Ezt a megrendelést - valtozatlanul elfogadjuk — az alabbi mobdositassal fogadjuk et

, 20 évi

PH.

hoé nap.

C. 9053-19. . SZ. - Patria Nyomda Zrt. - (5-8829)

cégbélyegzd és aléiras




OZD ES TERSEGE
SZOCIALIS, EGESZSEGUGYI ES GYERMEKJOLETI

INTEGRALT INTEZMENY
3600 Ozd, Varoshaz tér 1.

Tel: 06-48/472-341
E-mail: otszegyii.titkarsag(@gmail.com

Ugyiratszam:
Ugyintézo:
Targy: Megrendelés

Cimzett
részere
Cim
Tisztelt Cimzertt!
Ezuton megrendelem az alabbi tipusu .............. Ozd és Térsége Szocialis, Egészségiigyi és
Gyermekjoléti Integralt Intézmény .................. intézményi egység (3600 Ozd,.....) részére
......... én adott arajanlata alapjan.

Megnevezés Mennyiség | Egységar Osszesen

(Brutto) (Brutté)

Osszesen:

Fizetési mod: atutalas

Szamlazasi cim:
Ozd és Térsége Szocialis, Egészségiigyi és Gyermekjoléti Integralt Intézmény
3600 Ozd, Varoshaz. tér 1.

Tisztelettel:
Bényai Zsuzsa
igazgaté




