Ozd és Térsége Szociilis, Egészségiigyi és Gyermekjélét Integralt Intézmény

3600 Ozd, Varoshaz tér 1.

A kbzérdekii adatok megismerésére iranyulé kérelmek intézésének,
tovabba a kotelez6en kézzéteend6 adatok nyilvanossagra
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Az informéciés énrendelkezési jogrol és az informdcidszabadsagrél sz616 2011, évi CXII. t6rvény 30 §
(6 bekezdés, valamint az allamhéztartasrol sz616 torvény végrehajtasarsl sz616 368/2011. (XI1. 31.)
Korm. rendelet 13.§ (2) bekezdés h pontjdnak elGirdsai alapjan az Ozd és Térsége Szocialis,
Egészségiigyi és Gyermekjoléti Integralt Intézménynél a kozérdekii adatok megismerésére iranyul
kérelmek intézésének, tovabba a kételez8en kozzéteendd adatok nyilvanossagra hozatalanak rendjét
az alabbiak szerint hatarozom meg:

1. A szabalyzat célja

A szabalyzat célja, hogy meghatirozza a kozérdek(i adatok megismerésére irdnyuld kérelmek
intézésének, tovabb4 a kdtelezgen kbzzéteendé adatok nyilvdnossagra hozatalanak rendjét.

2. Aszabalyzat hatdlya

Integrélt Intézmény egységeire

- kezelésében 1év6  kézérdek( adatok, kozérdekbs! nyilvanos adatok, valamint
kozalkalmazottainak, munkavallaldinak kézérdekbdl nyilvdnos adata (tovabbiakban egyltt:
kbzérdeki adat) igénylésénél, tovabbs

- hatéskér és illetékessége szerint kezelésében allo kdzérdekii adatok kozzétételénél.

3. Ertelmezé rendelkezések

E szabalyzat alkalmazasa sordn:

1. érintett: barmely meghatarozott, személyes adat alapjan azonositott vagy — kozvetleniil vagy
kbzvetve — azonosithaté természetes személy.

2. személyes adat: az érintette| kapcsolatba hozhaté adat — kilénosen az érintett neve, azonositd
jele, valamint egy vagy tébb fizikai, fizioldgiai, mentalis, gazdasagi, kulturalis vagy szocidlis
azonossagra jellemzé ismert -, valamint az abbgl levonhaté, az érintettre vonatkozd
kovetkeztetés.

3. koézérdek( adat: az allami vagy helyi 6nkormanyzati feladatot, valamint jogszabdlyban
meghatdrozott egyéb kézfeladatot ellité szerv vagy személy kezelésében lévs és
tevékenységére vonatkozd vagy koézfeladatanak ellstasgval Osszefliggésben keletkezett, a
személyes adat fogalma ald nem es6, barmilyen médon vagy formaban rogzitett informacié
vagy ismeret, fiiggetleniil kezelésének maodjatdl, 6nallé vagy gyijteményes jellegétdl, igy
kilondsen a hataskérre, illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak
eredményességére is kiterjed értékelésére, a birtokolt adatfajtakra és a miikddést sza balyozé
jogszabalyokra, valamint a gazdalkodasra, a megkététt szerzGdésekre vonatkozo adat.
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kézérdekbs| nyilvanos adat: a kézérdek( adat fogalma ald nem tartozé minden olyan adat,
amelynek nyilvanossagra hozatalat, megismerhetGségét vagy hozzaférhetové tételét torvény
elrendeli.

adatkezeld: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyisége nem rendelkezd
szervezet, aki vagy amely ondlléan vagy masokkal egyiitt az adatok kezelésének celjat
meghatarozza, az adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszkdzt) vonatkozd dontéseket
meghozza és végrehajtja, vagy az adatfeldolgozéval végrehajtatja;

adatkezelés: az alkalmazott eljarastdl fiiggetlenil az adatokon végzett barmely mivelet vagy
a miiveletek dsszessége, igy kiillondsen gy(jtése, felvétele, rogzitése, rendszerezése, tarolasa,
megvaltoztatésa, felhasznalds, tovébbitasa, nyilvanosségra hozatala, 6sszehangolasa vagy
bsszekapcsolds, zaroldsa, torlése és megsemmisitése, valamint az adatok tovabbi
felhasznaldsanak megakadalyozasa, fénykép -, hang- vagy képfelvétel készitése, valamint a
személy azonositédsara alkalmas fizikai jellemz6k (pl. ujj-vagy tenyérnyomat, DNS minta,
iriszkép) rogzitése.

nyilvanossagra hozatal: az adat barki szamara torténd hozzaférhet6vé tétele.

adatallomany: az egy nyilvantartdsban kezelt adatok dsszessége;

harmadik személy: olyan természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezé szervezet, aki vagy amely nem azonos az érintettel, az adatkezelGvel vagy az
adatfeldolgozoval;

adatfeldolgozd: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd
szervezet, aki vagy amely szerz8dés alapjén — beleértve a jogszabaly alapjan kotott szerz6dést
is — adatok feldolgozdsat végzi.

adatfelelds: az a kézfeladatot ellatd szerv, amely az elektronikus Gton kotelezéen kdzzéteendd
kozérdek(i adatot elallitotta, illetve amelynek a miikodése soran ez az adat keletkezett.
adatkozlé: az a kozfeladatot elldtd szerv, amely — ha az adatfelels nem maga teszi kzzé az
adatot — az adatfelelds 4ltal hozza eljuttatott adatait honlapon kozzéteszi.

A kozérdekd adatok megismerésének ltalanos szabalyai

Az &llami vagy helyi onkormanyzati feladatot, valamint jogszabalyban meghatarozott egyeb
kdzfeladatot elldtd szervnek vagy személynek lehetévé kell tennie, hogy a kezelésében lévé kozerdekd
adatot a kozérdekbd! nyilvanos adatot —a 2011. évi CXII. térvényben meghatérozott kivételekkel —erre
iranyul6 igény alapjan barki megismerhesse.

A kozérdek(i adatok megismerésének éltalanos szabalyait a 2011. évi CXII. térvény 26.-27.§-a rogziti.

A kozérdekii adatok, valamint a kézérdekbdl nyilvanos adatok megismerésére irdnyul6 igény
(tovabbiakban : igény) és intézése



5.1. Az igény benyujtasa:

A kozérdeki, valamint a kbzérdekbé! nyilvanos adat megismerése irant széban, irdsban vagy
elektronikus Gton barki igényt nydjthat be.

A 2011. évi CxlI. torvény 28. § (1) bekezdésében foglaltak alapjan a kozérdekbdl nyilvdnos adatok
megismerésére a kézérdek( adatok megismerésére vonatkozoé rendelkezéseket kell alkalmazni.

5.2.Az igén benyujtasanak helye és médja

Szbbeli igények benyujtasa
- személyesen: székhelyen, ugyfélfogadasi id6ben, az intézmény igazgatojandl
- irdsban:

1. személyesen: székhelyen (3600 Ozd, Varoshaz tér 1.) benyujtva,

2. postai Gton: az igazgatonak cimzett levélben,

3. elektronikus uton: Otszegyii.titkarsag@gmail.com

Az igényl6 kozérdekd adat, koézérdekbg| nyilvanos adat megismerésére vonatkozd irdsheli igényét
benydjthatja az 4ltala irt formaban, vagy az OTSZEGYII altal e célra rendszeresitett igénybejelents
lapon. (1. melléket)

5.3 A benyujtott igények teljesitése

5.3.1. Abenyujtott adat, kdzérdekbél nyilvanos adat megismerésére irdnyulé igények teljesitésérsl az
igazgat6 gondoskodik

5.3.2. Aszéban elGterjesztett igényt akkor lehet széban teljesiteni, ha
- az igényl6 széban kéri a vélaszt, illetve szamara kielégitd,
- azigényelt adat az intézmény honlapjén, vagy mas médon jogszertien méar nyilvdnossagra keriilt,

- az igényelt adat az intézmény munkatarsainak nevére, beosztdsara, hivatali elérhetGségére
vonatkozik,

- az igény az intézmény eljdrasara, hatdskérére, az alkalmazott jogszabalyokra vonatkozd dltalanos
tajékoztatassal teljesithetd.

Amennyiben a széban eléterjesztett igény széban nem vélaszolhaté meg, az igénylésrél feljegyzést kell
késziteni és az igénylSt tajékoztatni kell arrol, hogy igényének teljesitésére irdshan keriil sor.

5.3.4. A kézérdek(i adat, kézérdekbél nyilvanos adat megismerésére iranyulé igénynek a tudomasra
jutast kovets - legrévidebb idg alatt, legfeljebb azonban 15 napon beliil eleget kell tenni.



Az adatigénylést nem lehet elutasitani arra valo hivatkozassal, hogy annak kozérthetd formaban nem
lehet eleget tenni.

5.3.5. Az igény teljesitésének megtagadasarol, annak indokaival, valamint az igényl6t e torvény alapjan
megillets jogorvoslati lehet&ségekrdl valo tajékoztatassal egyitt, 8 napon belil irasban vagy — ha az
igényben elektronikus levelezése cimét kdzdlte — elektronikus levében értesiteni kell az igénylGt. Az
értesitésben tajékoztatni kell az igényl6t arrol, hogy az igényének nem teljesitése miatt — birdsaghoz
fordulhat.

Az elutasitott kérelmekrdl, valamint az elutasitasok indokairdl az adatkezel nyilvantartdst vezet, és az
abban foglaltakrél minden évben januar 31-éig tajékoztatja a Nemzeti Adatvédelmi és
Informécidszabadsag Hatdsagot.

A nyilvantartas vezetése és a téjékoztatd hataridGre torténé elkildése az igazgato feladata.

536. A kozérdekli adat, kdzérdekb6l nyilvdnos adat megismerése iranti igény teljesitése nem
tagadhatd meg azért, mert a nem magyar nyelv(i igényl6 az igényét anyanyelvén vagy az altala értett
mas nyelven fogalmazta meg.

5.3.7. Az adatokat tartalmazé dokumentumokrél vagy dokumentumrészrdl, annak tarolasi médjatol
fuggetleniil az igénylé mésolatot kaphat. A masolat elkészitse az intézmény kdzpontjanak feladata.

5.3.8. A masolat készitéséért — legfeljebb az azzal kapcsolatban felmerilt koltség mértékéig terjedden
— szamviteli politika részeként elkészitett 6nkoltségszamitas rendjére vonatoz6 szabdlyzatban foglaltak
szerint koltségtéritést allapitunk meg, melynek dsszegérdl az igényl6t az igény teljesitését megel6zen
tajékoztatni kell.

A koltségtéritéssel kapcsolatos szamla kibocsatdsa tigyeben az igazgato intézkedik.

5.3.9. Ha az a dokumentum vagy dokumentumrész, amelyrdl az igénylé masolatot igényelt, jelentds
terjedelmd, a masolati igényt a kdltségtéritésnek az igényl6 altali megfizetését kovets 15 napon beliil
teljesiteni kell. Arrdl, hogy a madsolatkent igényelt dokumentum vagy dokumentumrész jelentds
terjedelm(, tovabba a koltségtérités mértékérsl, valamint az adatigénylés teljesitésének a
masolatkészitést nem igényl lehet8ségeirdl az igényl6t az igény kézhezvételét kovetd 8 napon beliil
tajékoztatni kell.

5.3.10. Ha a kozérdek( adatot tartalmazé dokumentum az igénylé altal meg nem ismerhetd adatot
tartalmaz, a masolaton a meg nem ismerhetd adatot felismerhetetlenné kell tenni.

5.3.11. A kizérdek( adatigénylésre adott valasz kiadmanyozasara az igazgato jogosult.

6. Adatvédelmi elGirasok

6.1.Az intézmény altal kozzétett adatok megismerését regisztraciohoz, személyazonosité adatok
kozléséhez nem lehet kétni. Az elektronikusan kozzétett kozérdekd adatokhoz tortné
hozzaférés biztositdsdahoz személyes adat csak annyiban kezelhetd, amennyiben az



technikailag elengedhetetleniil sziikséges; a személyes adatokat ezt kivetden haladéktalanul
tordini kell.

6.2.1génylés alapjan torténé adatszolgaltatas estén az adatigényl6 személyazonosité adatai csak
annyiban kezelhet6k, amennyiben az igény teljesitéséhez — beleértve az esetleges koltségek
megfizetését is — elengedhetetleniil szilkséges. Az igény teljesitését, illetSleg a koltségek
megfizetést kovetSen az igénylé személyes adatait haladéktalanul téréini kell.

6.3.A személyes adatok torlése érdekében a kozérdekii adatok igénybejelentd nyomtatvanyan (1.
melléklet) kiilon rész szolgél a személyes adatok rogzitésére. Az adatszolgaltatas teljesitését
kovetben ezt a részt le kell valasztani a nyomtatvanyrél és gondoskodni kell annak
megsemmisitésérél,

7. A kozérdekii adatok kdzzétételének rendje

7.1.A kézfeladatot elldté szerv a feladatkérébe tartozo lgyekben - igy kiilonésen az allami és
onkormanyzati kéltségvetésre és annak végrehajtasara, az allami és 6nkormdnyzati vagyon
kezelésére, az kdzpénzek felhasznalissra és az erre kotott szerzédésekre, a piaci szerepl6k, a
maganszervezetek és maganszemélyek részére kiilnleges vagy kizérolagos jogok biztositasara
vonatkozdan - kételes el§segiteni és biztositani a kdzvélemény pontos és gyors tajékoztatasat

7.2. Az informécids 6nrendelkezési jogrdl és az informacidsza badsdagrol sz616 2011. évi CXII térvény
alapjan kételezéen kozzéteends kizérdek( adatokat internetes honlapon, digitalis formaban,
bérki szamdra, személyazonositds nélkil, korlatozastdl mentesen, kinyomtathatd és
részleteiben is adatvesztés és adattorzulds nélkil kimasolhaté modon, a betekintés, a letdltés,
a nyomtatas, a kimdsolds és a halézati adattvitel szempontjébdl is dijmentesen kell
hozzaférhet6vé tenni (tovabbiakban elektronikus kozzététel). A kbzzétett adatok megismerése
személyes adatok kézléséhez nem kéthets.

7.3.A tv. 37.8 szerint kozzétételi listakon meghatarozott adatait a kdzfeladatot elldté szerv sajat
honlapjén, - ha a térvény masként nem rendelkezik, kézzéteszi.

7.4.A tv. 37. §-ban meghatérozott altaldnos kézzétételi lista jelen szabdlyzat 2. szdmG mellékletét
képzi.

7.5.A tv. 35.§ (4 ) bekezdése alapjan az elektronikusan kézzétett adatok — ha tv. vagy mas
jogszabdly eltérGen nem rendelkezik — a honlaprél nem tavolithatdk el. A szerv megsz(inése
esetén a kdzzététel kotelezettsége a szerv jogutddjat terheli.

8. Zar6 rendelkezések

Jelen szabalyzat visszavondsig érvényes,






Szabdlyzat
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kézérdeki adat megismeréséhez

Az igényelt kézérdekq adat meghatirozésa, lefrasa:

CLTTPrN

A kézérdekii adat igényléséve] kapcsolatos egyéb informicigk: (C-be tett x jellel kérjik az
igényt jelezni.)

A kozérdeki adatokat
személyesen, csak az adatok megtekintésével kivianom megismerni
J személyesen, az adatok megtekintésével kivinom megismerni és masolatot is kérek,
csak mésolat formdjaban igénylem és a masolat
papfr alapd legyen
J szamit6gépes adathordozé legyen
] floppy legyen '
CD legyen
1 PenDrive legyen (kérelmez6 4lta] biztositott)
| elektronikus levél legyen
A misolatot (papfr és szémitégépes adathordozé--esetén)
| személyesen kivanom tvenni '
postai titon kérem,

Eszrevételek, feljegyzések az adatkéozléssel kapcsolatban:
a) Adatkérésidﬁpontja:
b) Adatkézlés id6pontja:
) Adat el§készits egnevezése: ......................._
~d) A felmeriilt kéltség dsszege:
e) Elutasitas esetén az elutasitis oka;

semmisftenil

Személyes adatok:
Levelezési cim: e b s s vanes e ans
Telefonszam: s ey, B-Mailcim: T R







Szabalyzat

(1. melléklet a 2011. évi CXII. térvényhez)

ALTALANOS KOZZETETELI LISTA

1. Szervezeti, személyzeti adatok

2. szamu melléklet

Adat Frissités Meg6rzés
A kézfeladatot ellaté szerv hivatalos neve, | A véltozisokat Az eldzd dllapot
székhelye, postai cime, telefon- és kdvetden azonnal torlendé
telefaxszama, elektronikus levélcime,
honlapja, iigyfélszolgilatinak elérhetGségei
A kézfeladatot ell&té szerv szervezeti A véltozésokat Az el6z6 llapot
felépitése szervezeti egységek kdvetden azonnal térlendé
megjelélésével, az egyes szervezeti
egységek feladatai
A kozfeladatot ellité szerv vezetSinek és A viltozasokat Az eléz6 allapot
az egyes szervezeti egységek vezetSinek kovetSen azonnal torlendé
neve, beosztisa, elérhet6sége (telefon- és
telefaxszdma, elektronikus levélcime)
A szervezeten beliil illetékes A véltozésokat Az el6z6 allapot
iigyfélkapcsolati vezet8 neve, elérhetSsége | kovetden azonnal torlendd
(telefon- és telefaxszdma, elektronikus
levélcime) és az iigyfélfogadasi rend
Testiileti szerv esetén a testiilet 1étszama, | A valtozasokat Az el6z6 allapot
osszetétele, tagjainak neve, beosztasa, kovet8en azonnal torlendé

elérhetfsége

A kozfeladatot ellatd szerv iranyitasa,
feliigyelete vagy ellendrzése alatt 4ll6, vagy
alarendeltségében miikodé mas
kozfeladatot ellité szervek megnevezése,
és 1. pontban meghatarozott adatai

A viltozasokat
kdvetéen azonnal

Az el6z6 allapot 1 évig

|archfvumban tartisaval

A kozfeladatot ellaté szerv tobbségi
tulajdondban all6, illetve részvételével
mikéds gazdilkod6 szervezet neve,
székhelye, elérhet8sége (postai cfme,
telefon- és telefaxszdma, elektronikus
levélcime), tevékenységi kire,
képviseldjének neve, a kozfeladatot ellaté
szerv részesedésének mértéke

A véltozésokat
kévetden azonnal

Az el6z46 allapot 1 évig
archivumban tartdsaval

A kozfeladatot elldtd szerv Altal alapitott
kézalapftvanyok neve, székhelye,
elérhetfsége (postai cime, telefon- és
telefaxszama, elektronikus levélcime),
alapité okirata, kezel§ szervének tagjai

A valtozasokat
kévetéen azonnal

Az el§z6 dllapot 1 évig
archivumban tartisival

A kozfeladatot ellaté szerv 4ltal alapitott
koltségvetési szerv neve, székhelye, a
koltségvetési szervet alapité jogszabaly
megjelSlése, illetve az azt alapité hatarozat,
a kéltségvetési szerv alapité okirata,

A véltozisokat
kovetden azonnal

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartésival




Szabalyzat

vezetdje, honlapjanak elérhetdsége,
miikodési engedélye

10.

A kozfeladatot ellaté szerv altal alapitott
lapok neve, a szerkesztGség és kiadé neve
és cime, valamint a fészerkeszt6 neve

A valtozasokat
kovetden azonnal

| Az el8z6 allapot 1 évig

archivumban tartasaval

11.

A kozfeladatot ellaté szerv felettes, illetve
feliigyeleti szervének, hatéségi dontései
tekintetében a fellebbezés elbirdlasédra
jogosult szervnek, ennek hianyaban a
kozfeladatot ellato szerv felett
torvényességi ellendrzést gyakorlo
szervnek az 1. pontban meghatérozott
adatai

A viltozasokat
kovet8en azonnal

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

II. Tevékenységre, miikddésre vonatkozé adatok

Adat

Frissités

Megérzés

A koézfeladatot ellato szerv feladatat,
hataskorét és alaptevékenységét
meghatarozo, a szervre vonatkoz6 alapvet6
jogszabalyok, kozjogi szervezetszabilyozo
eszkozdk, valamint a szervezeti és
miikodési szabalyzat vagy iigyrend, az
adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat
hatalyos és teljes szovege

A viéltozéasokat
kovetden azonnal

Az el6z6 dllapot 1 évig
archivumban tartasaval

Az orszagos illetékességli szervek,
valamint a févarosi és megyei
kormanyhivatal esetében a kézfeladatot
ellatd szerv feladatarél, tevékenységérol
sz616 tajékoztatd magyar és angol nyelven

A véltozasokat
kdvetfen azonnal

Az el6z6 allapot
torlendé

A helyi 6nkormanyzat 6nként vallalt
feladatai ‘

Negyedévente

Az el6z6 éllapot 1 évig
archivumban tartasaval




Szabalyzat

Allamigazgatési, 6nkormanyzati, és egyéb
hatésdgi tigyekben iigyfajtinként és
eljdrastipusonként a hatéskérrel
rendelkez szerv megnevezése, hatiskor
gyakorldsanak &truhdzisa esetén a
ténylegesen eljdré szerv megnevezése,
illetékességi teriilete, az iigyintézéshez
sziikséges dokumentumok, okményok,
eljrasi illetékek (igazgatasi szolgaltatasi
dfjak) meghatdrozasa, alapvetd eljarasi
szabdlyok, az eljardst megindité irat
benyijtisdnak médja (helye, ideje),
tigyfélfogadds ideje, az ligyintézés
hatérideje (elintézési, fellebbezési
hataridg), az ligyek intézését segit6
utmutat6k, az iigymenetre vonatkoz6
|tajékoztatas és az ligyintézéshez hasznilt
letélthetd formanyomtatvanyok, az igénybe
vehet§ elektronikus programok elérése,
idSpontfoglalas, az ligytipusokhoz
kapcsolédé jogszabalyok jegyzéke,
tajékoztatas az ligyfelet megilletd jogokrdl
és az ligyfelet terheld kitelezettségekrél

A viltozisokat
kovet6en azonnal

Az el6z§ dllapot
torlendd

A kozfeladatot ellaté szerv 4ltal nyijtott
vagy kéltségvetésébél finanszirozott
kézszolgaltatisok megnevezése, tartalma, a
koézszolgaltatasok igénybevételének rendje,
a kézszolgaltatisért fizetends dij mértéke,
az abbél adott kedvezmények

A viltozasokat
kévetden azonnal

Az el8z6 dllapot 1 évig
archivumban tartsaval

A kozfeladatot ellaté szerv 3ltal fenntartott
adatbdzisok, illetve nyilvantartasok lefré
adatai (név, formatum, az adatkezelés célja,
jogalapja, id6tartama, az érintettek kére, az
adatok forrasa, kérdéives adatfelvétel
esetén a kitSltend6 kérdéiv), az
adatvédelmi nyilvantartasba bejelentends
nyilvantartasoknak az e torvény szerinti
azonosité adatai; a kézfeladatot ellaté
szerv dltal - alaptevékenysége keretében -
gyijtott és feldolgozott adatok fajtai, a
hozzéférés médja, a masolatkészités
koltségei

A viltozadsokat
koveten azonnal

Az el6z4 allapot 1 évig
archivumban tartisdval

A kozfeladatot ellaté szerv nyilvanos
kiadvanyainak cime, téméja, a hozzaférés
modja, a kiadvany ingyenessége, illetve a
koltségtérités mértéke

Negyedévente

Az el6z{ allapot 1 évig
archivumban tartisgval

A testiileti szerv dontései elfkészitésének
rendje, az llampolgari kozremiikodés
(véleményezés) médja, eljarasi szabdlyai, a
testiileti szerv iiléseinek helye, ideje,
tovabbd nyilvinossaga, dontései, iilésének
jegyz6konyvei, illetve 6sszefoglaléi; a
testiileti szerv szavazasanak adatai, ha ezt
jogszabaly nem korlatozza

A valtozasokat
kovetSen azonnal

Az el6z6 dllapot 1 évig
archivumban tartisival




Szabalyzat

Torvény eltéré

9. | Atérvény alapjan kozzéteendd Az el6z6 allapot 1 évig
jogszabalytervezetek és kapcsol6dé rendelkezése hianyaban | archfvumban tartisaval
dokumentumok; a helyi 6nkormanyzat a benyijtas idpontjat
képviself-testiiletének nyilvanos iilésére | kovetden azonnal
benytjtott elGterjesztések a benyujtis
idépontjatol

10. | A kozfeladatot ellaté szerv altal kozzétett | Folyamatosan Legalabb 1 évig i
hirdetmények, kozlemények archivumban tartisaval |

11. | A kozfeladatot ellaté szerv altal kifrt Folyamatosan Az el8z8 allapot 1 évig
palyazatok szakmai lefrasa, azok archivumban tartisaval
eredményei és indokoldsuk :

12. | A kozfeladatot ellat6 szervnél végzett A vizsgalatrol sz616 Az el8z6 dllapot 1 évig
alaptevékenységgel kapcsolatos jelentés megismerését |archivumban tartasival
vizsgalatok, ellen8rzések nyilvinos kévetSen
megillapitasai haladéktalanul

13. | A kozérdek(i adatok megismerésére Negyedévente Az el6zd allapot
irdnyuld igények intézésének rendje, az térlendd
illetékes szervezeti egység neve,
elérhetésége, s ahol kijelolésre keriil, az
adatvédelmi felelGs, vagy az informaciés
jogokkal foglalkozé személy neve

14. | A kozfeladatot ellatd szerv tevékenységére | Negyedévente Az el6z8 allapot 1 évig
vonatkozd, jogszabalyon alapulé archfvumban tartasaval |
statisztikai adatgyijtés eredményei, id6beli ' '
valtozasuk .

15. | A kozérdeki adatokkal kapcsolatos Negyedévente Az el6z6 allapot 1 évig
kotelezd statisztikai adatszolgaltatis adott archivumban tartasaval
szervre vonatkozé adatai

16. | Azon kézérdekii adatok hasznositisara Negyedévente Az el6z6 allapot 1 évig
iranyuld szerzddések listdja, amelyekben a archivumban tartdséval
kozfeladatot ellato szerv az egyik szerz6dd
fél '

17. | A kozfeladatot ellato szerv kezelésében A valtozasokat Az el6z6 éllapot 1 évig
1évé kozérdek( adatok felhasznalasara, koveten azonnal archfvumban tartisaval
hasznositasara vonatkozo altaldnos '
szerzdési feltételek

18. | A kozfeladatot ellaté szervre vonatkoz6 A valtozasokat Az el6z6 allapot
kiilonos és egyedi kozzétételi lista kévetfen azonnal toérlendd

19. |A kozfeladatot ellaté szerv kezelésében Aviltozast kovetd 15 | Az el6z6 allapot 1 évig
lév, a kézadatok tjrahasznositasardl sz6l6 |napon beliil archivumban tartéaséval
térvény szerinti ujrahasznositas céljara
elérhetd kozadatok listaja, valamint azok

- |rendelkezésre 4ll6 formatuma
20. |a 19. sor szerinti kzadatok A valtozast kovetd 15 Az eldz6 allapot
ujrahasznositasara vonatkozo altalanos napon beliil torlendd
szerzfdési feltételek elektronikusan
szerkeszthet§ valtozata
21. |a 19. sor szerinti kbzadatok A valtozast kovet6 15 Az el6z6 allapot térlendd
ujrahasznositas céljabél torténd napon beliil
rendelkezésre bocsatasért fizetendd dijak
altalanos jegyzéke
22. | A kozadatok jrahasznositasarél sz616 A valtozést kdvetd 15 Az el6z6 allapot térlendd

torvény szerinti jogorvoslati tdjékoztatas

mapon beliil




Szabalyzat

23,

A kézfeladatot ellaté szerv 4ltal megkétott,
a kézadatok tjrahasznosftisarél sz616
torvény szerint kotott kizdrélagos jogot

biztosité megéllapodasok szerz6dé feleinek

megjeldlése, a kizdrélagossag
idétartamanak, targyanak, valamint a
megdllapodas egyéb lényeges elemeinek
megjeldlése

A valtozist kévetd 15
napon beliil

Az el6z6 dllapot térlendd

11I. Gazdilkoddsi adatok

Adat

Frissités

Meg0rzés

A kozfeladatot ellaté szerv éves
koltségvetése, szamviteli torvény szerint
beszamol6ja vagy éves koltségvetés
beszamolbja

A véltozasokat
kovetfen azonnal

A kozzétételt kovetd 10
évig

A kozfeladatot ellaté szervnél
foglalkoztatottak létszamara és személyi
juttatasaira vonatkoz6 Gsszesftett adatok,
illetve dsszesitve a vezet6k és vezets
tisztségvisel6k illetménye, munkabére, és
rendszeres juttatasai, valamint
kéltségtéritése, az egyéb alkalmazottaknak
nyujtott juttatdsok fajtija és mértéke
dsszesitve

Negyedévente

A kiilén jogszabalyban
meghatérozott ideig, de
legalabb 1 évig

archivumban tartasival |

A kozfeladatot ellatd szerv altal nytijtott, az
allamhéztartasrél sz616 torvény szerinti
kdltségvetési tAmogatasok
kedvezményezettjeinek nevére, a
tdmogatas céljara, Gsszegére, tovabba a
tdmogatasi program megvalésitési helyére
vonatkoz6 adatok, kivéve, ha a kézzététel
eldtt a kbltségvetési tamogatast
visszavonjak vagy arrél a kedvezményezett
lemond

A dontés meghozatalat
kévetd hatvanadik
napig

A kozzétételt kovets 5
évig

Az dllamhdaztartas pénzeszkozei
felhasznalisdval, az dAllamhaztartishoz
tartozd vagyonnal torténé gazdalkodassal
osszefiiggd, 6tmilli6 forintot elérd vagy azt
meghalado értékd arubeszerzésre, épitési
beruhazésra, szolgaltatds megrendelésre,
vagyonértékesitésre, vagyonhasznositasra,
vagyon vagy vagyoni értéki jog dtaddsara,
valamint koncesszi6ba adasra vonatkozé
szerz0dések megnevezése (tipusa), targya,
a szerzddést kotd felek neve, a szerzédés
értéke, hatdrozott idére kotott szerzédés
esetében annak id§tartama, valamint az
emlitett adatok valtozasai, a
nemzetbiztonsagi, illetve honvédelmi
érdekkel kozvetleniil 6sszefiiggs
beszerzések adatai, és a min6sitett adatok

kivételével

A dontés meghozatalat
kovetd hatvanadik
napig

A kizzétételt kdvetd 5
évig




Szabalyzat

A szerzddés értéke alatt a szerzddés
targyaért kikotott - dltaldnos forgalmi adé
nélkiil szamitott - ellenszolgéltatast kell
érteni, ingyenes ligylet esetén a vagyon
piaci vagy konyv szerinti értéke koziil a
magasabb 6sszeget kell figyelembe venni.
Az id6szakonként visszatér6 - egy évnél
hosszabb iddtartamra kotott -
szerzddéseknél az érték kiszamitasakor az
ellenszolgaltatds egy évre szdmftott
osszegét kell alapul venni. Az egy
koltségvetési évben ugyanazon szerz6d8
féllel kotott azonos targya szerz6dések
értékét egybe kell szdmitani

A koncesszioroél sz6l6 térvényben Negyedévente A kiilén jogszabélyban |
meghatarozott nyilvanos adatok (palyazati meghatérozott ideig, de |
kiirésok, palyazék adatai, az elbiralasrél legaldbb 1 évig
készitett emiékeztetSk, palyszat archivumban tartisaval
eredménye)

A-kozfeladatot ellaté szerv altal nem Negyedévente A kiilén jogszabalyban
alapfeladatai ellataséra (igy kiilonosen meghatérozott ideig, de
egyesiilet timogatasara, foglalkoztatottai legalabb 1 évig

szakmai és munkavallaléi érdek-képviseleti archivumban tartassval
szervei szamadra, foglalkoztatottjai, '

ellatottjai oktatasi, kulturlis, szocidlis és

sporttevékenységet segitd szervezet

tamogatésira, alapitvanyok altal ellatott

feladatokkal dsszefiigg6 kifizetésre)

forditott, 6tmillié forintot meghaladd

kifizetések

Az Eurépai Uni6é tamogatasaval Negyedévente Legalabb 1 évig
megvalésuld fejlesztések leirdsa, az azokra archivumban tartaséval
vonatkozé szerz6dések

Kozbeszerzési informaciok (éves terv, Negyedévente Legaldbb 1 évig
Osszegzés az ajanlatok elbirdldsardl, a archivumban tartisédval

megkétott szerzddésekrél)




