ELUGY-Tajékoztato

1. Adodiigyek elektronikus inditasa

Az elektronikus iigyintézés kezdeményezése iigyfélkapus regisztraciohoz kotott.
A kapcsolatfelvétel az oOnkormanyzati hivatali portdl (OHP) internetes feliiletén
https://ohp.asp.lgov.hu/nyitélap keresztiil tehetd meg.

Az oldal megtekintéséhez bongészOprogram (Internet Explorer, Chrome, Firefox, Safari, stb.)
¢és internet hozzaférés sziikséges, a portdl és a szolgéltatdsai hasznalata egyéb alkalmazas
telepitését nem igényli.

Az ligyinditds egy elektronikus {rlap benyujtasat jelenti. A telepiilés lekérdezését, majd
kivalasztasat kovetden van lehetdség az iigyinditdsra. A hasznélat feltétele az Onkormanyzati
Hivatali Portdlon vald regisztracid. Az ligy kivalasztdsa utan az Urlapkitoltd alkalmazas
segitségével az tigyfél kitdlti az Grlapot, majd bekiildi a telepiilési onkormanyzat tarhelyére.
Minden irat az ,,el6lap” oldal kitoltését igényli, amelyen a beadvany kitoltéjének adatait kell
megjeldlni, valamint azt, hogy sajat vagy mas személy ligyében jar el. Az el6lap kitdltését
kovetden valamely fenti nyilra kattintassal a ,,Félap” kitoltése kovetkezhet. 4 sargaval jelolt
savok kitoltése kotelezo.

A program 15 percenként — egy perces figyelmeztetés utan — leallitja a kitoltési folyamatot,
amennyiben nem kattintunk az egy perc alatt a folytatas gombra. Ennek kovetkezményekent,
az addig beirt adatok elvesznek, ujrainditas sziikséges.

Az trlap kitoltését kovetden az Ellendrzés futtatdsa kovetkezik. A hibatlan trlap letdlthetd és
menthetd a felhasznald gépén. A rendszer ¢€lesitését kovetden a bevallas a feltdltés ikonnal
elektronikusan elkiildhetové valik.

A benyujtd a beérkezésrdl visszajelzést kap, de az Onkormanyzati adohatésag az onaddzas
szabdlyaira valo tekintettel kiilon értesitést nem kiild.

Figyelem! Az ELUGY Portalon igénybe veheté elektronikus iigyintézési szolgaltatasok
és a benyujthato megszemélyesitett irlapok szama folyamatosan bdéviilni fog !
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