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Az informécids onrendelkezési jogrol és az informéaciészabadsagrol szolé 2011. évi CXIL.
torveny, valamint az Eurépai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679 rendelete a természetes
személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérsl és az ilyen adatok
szabad 4ramlésar6l, valamint a 95/46/EK irdnyelv hatilyon kiviil helyezésér6l (4ltalanos
adatvédelmi rendelet) alapjan Ozd Véros Onkorményzaténak adatvédelmi és adatbiztonsagi
szabalyzatat a kovetkezok szerint 4llapitom meg:

L Fejezet: Altalanos rendelkezések

1. Az adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat (a tovabbiakban: Szabalyzat) célja, hogy
meghatarozza a személyes adatkezelés miikodésének jogszerii rendjét, biztositsa az
adatvédelem alkotményos elveinek, az informéciés onrendelkezési jognak és az
adatbiztonsdg koévetelményeinek érvényesiilését, valamint az ugyintézés soran az
érintettek személyes adatainak védelmét.

2. Jelen Szabélyzatot alkalmazni kell Ozd Varos Onkormanyzata, az Ozdi Roma
Nemzetiségi Onkorményzat, valamint az Ozdi Német Nemzetiségi Onkormanyzat (a
tovabbiakban: Onkorményzat) adatkezelésére. Az adatkezelések soran adatkezel az
Onkormanyzat.

3. A Szabalyzat személyi hatélya kiterjed az érintettekre, a Képvisel6-testiilet szerveire (a
Polgérmesteri Hivatal kivételével, mely 6nalld szabalyzattal rendelkezik), az
Onkorményzat szervezeti egységeire, valamint az Onkormanyzattal — a jogviszony
Jellegétdl fuiggetleniil — foglalkoztatési jogviszonyban 4116 valamennyi munkatarsra.

4. A Szabalyzat targyi hatdlya kiterjed — az adatkezelés modszerétsl fiiggetleniil — az
Onkorményzat valamennyi ligyintézési és tigykezelési eljaraséra, munkafolyamatara,
melynek sordn személyes adatok kezelésére keriil sor. Az Onkorményzat a személyes
adatok védelmét informatikai teriileten az Informatikai Biztonségi Szabalyzatban
foglaltakkal 6sszhangban valésitja meg.

S. A Szabélyzat alkalmazasa tekintetében, ahol a Szabalyzat munkaltatét emlit, azon az
Onkormanyzatot, ahol alkalmazottat vagy munkatarsat emlit, azon a 3. pont szerinti
valamennyi munkatarsat, ahol foglalkoztatdsi jogviszonyt, azon a 3. pont szerinti
valamennyi munkavégzésre irdanyulé jogviszonyt kell érteni. Szervezeti egység az
Onkorményzat Szervezeti és Miikodési Szabélyzatdban (a tovabbiakban: SZMSZ)
meghatérozott 6nall6 szervezeti egység.

6. A Szabalyzatban alkalmazott fogalmak tekintetében egyebekben az informacios
onrendelkezési jogrol és az informdciészabadsagrél szol6 2011. évi CXIL torvény (a
tovabbiakban: Infotv.) 3.§-a, valamint az Eur6pai Parlament és a Tanécs (EU) 2016/679
rendelet (a tovabbiakban: GDPR) 4. cikke az irAnyads.

7. Az adatfeldolgozasra az adatkezelés szabalyait kell alkalmazni.



I1. Fejezet: A személyes adatok kezelésére vonatkozo elvek

1. Az Onkormanyzat a személyes adatok kezelése soran az alabbi elveket alkalmazza,
illetve azok betartasa érdekeben az aldbbi intézkedéseket teszi:

1.1. Jogszeriiség. tisztességes eljaras és atlathatésdg: A személyes adatok kezelését
jogszertien és tisztességesen, az drintett szamaéra atlathaté moédon kell végezni.
Ennek értelmében a személyes adatok kezelésekor a természetes személyek szamara
megismerhet6vé kell tenni a rajuk vonatkoz6 személyes adataik gytijtésének és
felhasznéldsanak modjat, az adatok kezelésének mértékét, az azokba valo betekintés
lehetségét és modjat. Az atlathatdsag elve megkoveteli, hogy a személyes adatok
kezelésével Osszefliggd tajékoztatss, illetve kommunikécié kénnyen hozzaférhetd
¢és kozérthet6 legyen, és azt vilagosan €s egyszerli nyelvezettel fogalmazzak meg.
Annak biztositasa érdekében, hogy a személyes adatok kezelése az érintett szdmara
4tlathat6 legyen, az Onkormanyzat minden adatkezeléstdl az 1. melléklet szerinti
adatkezelési tajékoztatot készit, amelyet a 2. melléklet szerint nyilvantart, és az
érintettek szamadra nyilvanosan és korlatozas mentesen hozzaférhetdvé tesz. Az
Onkorményzat altalanos adatkezelési tajékoztatdjat a www.ozd.hu weboldalon kell
kozzétenni. Az adatkezelési tajékoztaték megfeleléségét minden év december 31.
napjaig feliil kell vizsgalni, és sziikség szerint médositani.

1.2. Célhoz kotottség: A személyes adatok gytijtése csak meghatérozott, egyértelmii és
jogszer( c€lbol torténhet. Annak biztositasa érdekében, hogy a személyes adatok
kezelése csak az adott célhoz kotott legyen, az Onkormdanyzat az altala kezelt adatok
célhoz kotottségét minden év december 31. napjaig feliillvizsgalja és ennek
megfeleléen az adatokat modositja vagy torli.

1.3. Adattakarékossag: A személyes adatoknak az adatkezelés céljai szempontjabol
megfelelének és relevansnak kell lenniiik, valamint csak a sziikséges mennyiségre
szabad korlatozoédniuk. Annak biztositdsa érdekében, hogy a személyes adatok
kezelése csak a sziikséges mértékii legyen, az Onkorméanyzat az éltala kezelt
adatokat, azok relevancidjat minden év december 3 1. napjéig feliilvizsgélja és ennek
megfeleléen az adatokat modositja vagy torli.

1.4. Pontossdg: A személyes adatoknak pontosnak és lehetdség szerint naprakésznek
kell lennitik, ezért minden ésszer(i intézkedést meg kell tenni annak érdekében, hogy
a pontatlan személyes adatokat haladéktalanul tordljék vagy helyesbitsék. Annak
biztositasa érdekében, hogy a személyes adatok megfelel6 pontossaghiak legyenek,
az Onkormanyzat az 4ltala kezelt adatokat, azok pontossigit, megfeleléségét
minden év december 31. napjaig feliilvizsgélja és ennek megfelelden az adatokat
modositja vagy torli.

1.5. Korlatozott tarolhatésag: A személyes adatok tarolasanak olyan formaban kell
térténnie, amely az érintettek azonositisat csak a személyes adatok kezelése
céljainak eléréséhez sziikséges ideig teszi lehet6vé; a személyes adatok ennél
hosszabb ideig tortén6 tarolasara csak akkor keriilhet sor, amennyiben a személyes
adatok kezelése ezt kovetben is igazolhatéan sziikséges. Annak biztositasa
érdekében, hogy a személyes adatok taroldsa a sziikséges idGtartamra korlatozoédjon,
az Onkorméanyzat minden adatkezelése tekintetében adattorlési hataridét allapit meg
az adatkezeli nyilvantartasban. Az adattorlési hataridok megfeleldségét minden év
december 31. napjaig feliil kell vizsgalni €s ennek megfeleléen a hataridoket
modositani kell, a hataridék elteltével az adatokat t6rolni kell.
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1.6. Integritéds €s bizalmas jelleg: A személyes adatok kezelését oly médon kell végezni,
hogy megfelel6 technikai vagy szervezési intézkedések alkalmazasaval biztositva
legyen a személyes adatok megfelelé biztonséga, az adatok jogosulatlan vagy
jogellenes  kezelésével, véletlen elvesztésével, megsemmisitésével vagy
kdrosoddsival szembeni védelmet is ideértve. Az Onkorményzat az
Informécidbiztonsagi Felel6s kozremitkodésével minden év december 31. napjaig
feliilvizsgélja az adatkezelési tevékenység soran az adatszivargas megeldzésére tett
szervezési, technikai intézkedések megfeleloségét.

1.7. Elszamoltathatésdg: Az Onkormanyzat az adatkezeléssel kapcsolatos valamennyi
iratat iktatja, az egyes adatkezeléssel kapcsolatos iratokat papir alapu és elektronikus
dokumentumban meg kell 6rizni.

1.7.1. Az Onkormanyzat valamennyi adatkezelésérdl — a 3. melléklet szerinti
mddon — nyilvantartast vezet. A nyilvantartdst minden év december 31.
napjaig feliil kell vizsgalni és a feliilvizsgalt nyilvantartast 30 napon beliil
meg kell kiildeni az adatvédelmi felelésnek.

1.7.2. Az Onkorményzat folyamatosan vezeti — a 4. melléklet szerinti médon — az
erintetti jogok biztositdsarol szol6 nyilvantartast, melyet a targyévet kovetd
€v janudr 31. napjaig meg kell kiildeni az adatvédelmi felelésnek.

1.7.3. Az Onkorményzat az érintettek tajékoztatasi joganak biztositasra kiadott
adatvédelmi tajékoztatasokrol nyilvantartast vezet a 2. melléklet szerint. A
nyilvantartast minden év december 31. napjaig feliil kell vizsgilni, és a
feliilvizsgalt nyilvantartast meg kell kiildeni az adatvédelmi feleldsnek.

1.7.4. Az Onkorményzat az adatszivargas megel6zésére tett szervezési technikai
intézkedések megfelel6ségét folyamatosan vizsgalia. Amennyiben az
adatszivargds megelozése érdekében uj intézkedés megtétele valik
sziikségessé, Uigy arrd] az adatvédelmi felel3st haladéktalanul értesiteni kell.

. Az adatvédelemmel kapcsolatos szabilyok — munkatirsak altal torténé —

megismerésérdl az adatvédelmi tisztviseld, azok betartasarél a Polgarmester vagy az
altala kijel6lt személy, nemzetiségi 6nkorményzat esetén az elnék gondoskodik.
A hozzajaruléson alapul6 adatkezeléshez az érintett 5. melléklet szerinti hozzajarulasat
ki kell kérni, kivéve, ha hozzajarulasat, kiilénleges adatét irasbeli beadvanydban maga
az ¢crintett kozolte. Az Infotv. alapjan az érintett kérelmére, kezdeményezésére indult
eljarasban az eljaras lefolytatasihoz sziikséges személyes adatok tekintetében, az
érintett kérelmére indult més tigyben az 4ltala megadott személyes adatok tekintetében
az érintett hozzajarulasat vélelmezni kell.

Kiilonleges adatok kezelésével jaro iigyekben fokozott gondossaggal kell eljarni.

Adatfelvételi el6irasok:

3.1. Az tigyintézés sordn csak azokat a személyes vagy kiilonleges adatokat szabad
felvenni és kezelni, amelyek az iigy szempontjabol feltétleniil sziilkségesek, és
amelyeknek a célhoz kotdttsége igazolhatd. A felvett adatokat csak az adott igy
intézése érdekében szabad felhasznalni, mas eljarisokkal és adatokkal — torvény
eltéro rendelkezése hianyaban — nem kapcsolhatok §ssze.

3.2. Az ¢érintettel az adat felvétele el6tt kozolni kell az adatkezelés céljat és az
adatszolgaltatas nkéntes vagy kotelezd jellegét. Kotelezo adatszolgaltatas esetén
meg kell jellni az adatkezelést elrendel$ jogszabélyt, valamint az elrendelést
megallapitd jogszabélyi rendelkezés jogszabélyhely szerinti megjel]ését.



5.3. Az adatmindség biztositasa céljabol személyes adatot csak az érintett személyének
azonositidsara alkalmas és érvényes hatdsagi igazolvanybol, kiilonleges adatot az
¢rintett irdsos hozz4ajarulasa szerint szabad felvenni.

. Az ligyiratba nem keriil6, papiralapa feljegyzésben régzitett, személyes és kiilonleges

adatokat — tovabbi felhasznalasuk megakadalyozasa érdekében — azonositasra

alkalmatlanna kell tenni. Ugyanigy kell eljami a szamitastechnikai eljaras soran
keletkezett munkapéldannyal, valamint a rontott vagy egyéb okbol feleslegessé valt
dokumentumokkal.

Személyes adat kezelésének mindsiil az érintettrol készitett fotd, videofelvétel abban az

esetben is, ha a foton, videofelvételen nem szerepel az érintett neve vagy mas adata.

Személyes adatkezelésnek mindsiil a felvétel elkészitése abban az esetben is, ha az

felhasznalasra nem keriil. Az ilyen adatkezelés csak hozzajarulason alapulhat.

Amennyiben az adat nem az érintettd] szarmazik, csak akkor kezelhetd, ha az adat

kozléje az Onkormanyzat rendelkezésére bocsitja az érintett felhasznalasi célra

vonatkozé hozzéjaruldsat. Személyes adat kozzétételéhez az Onkormanyzatnak
rendelkeznie kell az érintettnek a kozzétételre vald hozzajarulasaval is. A hozzéjarulast

a felvételek elkészitése eldtt kell beszerezni. A rendezvényeken vald felvételkészités

soran, a rendezvényeken résztvevoket elézetesen — a meghivon vagy a rendezvényen

valé tajékoztatd tabla elhelyezésével — a felvétel készitésérol és annak felhasznalasarol
tajékoztatni kell. T4jékoztatas esetén, a rendezvényen résztvevok részérél megadottnak
kell tekinteni a hozzajarulast a felvétel készitéséhez, kozzétételéhez.

. Betekintési jog gyakorlasa:

8.1. Az iigyintéz6nél vagy az irattarban 1évo iratba az {igyintéz6n kiviil mas személy
csak akkor tekinthet be, amennyiben ezt térvény lehetdvé, vagy az Onkorméanyzat
tevékenységével 6sszefliggd feladatellatéds sziikségessé teszi.

8.2. Az érintett vagy képvisel6je betekintési joganak gyakorlasa sordn, valamint a
masolat, kivonat készitésekor ugy kell eljarni, hogy eziltal masok jogai ne
sériilhessenek (a mas személyre vonatkozé személyes vagy védett adatokat ki kell
takami, vagy més modon felismerhetetlenné kell tenni).

8.3. Az adatvédelmi tisztviseld és az adatvédelmi felelds — kiilonGsen az adatvédelmi
feladatok végrehajtdsanak ellendrzése soran, e feladathoz kétdédden €s sziikséges
korben — jogosult az Onkormanyzat altal kezelt valamennyi adat — ideértve
valamennyi személyes és mindsitett adatot is — megismerésére.

. Intézkedések az adatok védelme érdekében:

9.1. Az Onkormanyzat munkatarsa a személyes adatnak mindsiild adatokat tartalmazo
iratokat koteles munkaidén tal — és amelyeket lehetséges, munkaidében is —
szekrényében zarva tartani. Az asztalon és az irodaban egyéb helyen hivatalos iratok
csak a munkavégzés céljdbdl és annak idGtartama alatt tarolhatok. Az iratok
elzaraséért az az ligyintézo felelSs, akinél azok a munkaido befejezésekor talalhatok.

9.2. Azokat a helyiségeket, ahol szamit6gép, munkadllomas, kdzds hasznéalata nyomtatd
vagy masologép ilizemel, ugy kell hasznélni, hogy az megfeleljen az adatvédelmi,
adatbiztonsagi, tlizrendészeti és informatikai biztonsagi kovetelményeknek. Az
tigyintéz6 koteles a szamitdgépet és az ahhoz alkalmazott adathordozodkat tgy
kezelni, tarolni, hogy a védelmet igénylé adatokat illetéktelen személy ne
ismerhesse meg. A munkaidé végeztével a munkadllomast — a folyamatosan
bekapcsolva és online tartandé munkaallomésok kivételével — ki kell kapcsolni, az
ajtot be kell zarni.
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11.

12.

13.
14.

9.3. Személyes adatokat is tartalmazg iratot az Onkorményzat helyiségébdl kivinni csak
munkakori feladat ellatasa céljabol lehet. Az tigyintézd ekkor is kételes
gondoskodni arrél, hogy az irat ne vesszen el, ne rongalédjon vagy semmisiiljon
meg, tartalma illetéktelen személy tudoméséra ne jusson.

9.4. Az iratok telefaxon, az adatok telefonon, valamint egyéb elektronikus witon csak
kelld koriiltekintetéssel és kizarolag az Onkormanyzat technikai eszkozeinek
igénybevételével tovabbithatok.

. Megsemmisités, adatt6rlés:

10.1. A célhoz mar nem kot6dé és olyan adatokat, amelyre nézve az adatkezelés célja
megsziint vagy médosult — az iratkezelési szabalyzatban foglaltakkal 6sszhangban
— haladéktalanul, vagy az el8irt meg6rzési hatarids elteltével meg kell semmisiteni.
A személyes adatokat tartalmazo egyéb iratanyagok megsemmisitésérdl szintén a
szilkséges biztonsagi intézkedések mellett kell gondoskodni. A szamitégépen
rogzitett adatokat, amennyiben céljukat betdltotték — tovabbi felhasznaldsuk
megakadélyozasa érdekében — meg kell semmisiteni.

10.2. Az adattdrlés maradéktalan megvalositdsa érdekében az ligyintézének kelld
gondossaggal, pontosan kell meghatdrozni az irattdrazésra keriild anyagok
selejtezési idejét megjel6lo irattari tételszamot az Irattari Terv alapjan.

Az egyes nyilvantartisok, adatkezelések tekintetében a hozzaférési jogosultsagot

személyre, munkakori feladatra lebontottan kell meghatérozni és az idészerti allapotnak

megfeleld nyilvantartasukrél gondoskodni kell. A jogosultsigokat a munkakori
leirasokban meg kell jeleniteni.

A Szabalyzat 4ltal el6irt nyilvantartdsokat és dokumentumokat (adatkezelsi

nyilvantartést, adatkezelési tajékoztatok nyilvantartasat, adattovabbitsi nyilvéantartést,

adatszolgaltatdsi nyilvantartdst, az érintetti jogok gyakorldsanak nyilvantartasat,
valamint az adatvédelmi incidensek nyilvantartdsat) a Polgarmester, nemzetiségi
onkormanyzat esetén az elndk altal kijeldlt személy vezeti.

Az Onkorményzat adatleltarat az adatvédelmi felelés vezeti.

Az adattovabbitas szabalyai:

14.1. Személyes adatokat tovabbitani, adatszolgaltatist teljesiteni, a kiilonbszd
adatkezeléseket Osszekapcsolni csak akkor lehet, amennyiben ahhoz az érintett
hozzdjérult, torvény ezt elirja vagy megengedi, és az adatkezelés feltételei minden
egyes személyes adatra nézve teljesiilnek.

14.2. Az adattovébbitist a 6. melléklet szerint naplézni kell (adattovabbitasi
nyilvantartas) annak érdekében, hogy megallapithat6 legyen, milyen adat, kinek,
milyen felhatalmazas alapjan, mikor keriilt tovabbitasra (pl. belfoldi jogsegély). A
nyilvantartas egy masolati példanyét — a targyévet kévetd év janudr 31. napjdig — az
adatvédelmi felel6s részére 4t kell adni.

14.3.  Amennyiben az adattovabbitést jogszabaly alapjan nem lehet teljesiteni, vagy az
igény elbirdlasahoz sziikséges informdacidkat az igényld a felkérést kovetden sem
jelolte meg, az adattovabbitdst meg kell tagadni. Az adattovébbitis megtagadasarél
— annak indokolasaval egyiitt — frasban kell értesiteni az igénylét.

14.4. A 14.1.-14.3. pontok rendelkezéseit nem kell alkalmazni az Osszesitett és a
statisztikai adatokra vonatkoz6 adatkérés esetén, amennyiben az adatfeldolgozés
eredményeként az adatok elvesztik egyedi jellegiiket.

14.5. Az érintettet a kérelmére indult eljarasban — amennyiben tigye elintézéséhez mas
szerv  megkeresése sziikséges — az adattovabbitdsra vonatkozé torvényi
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felhatalmazas hidnyaban nyilatkoztatni kell, hogy hozzajarul-e személyes adatainak
tovabbitasahoz. Amennyiben nem jarul hozzé az érintett adatai mas szerv részére
torténd tovabbitasdhoz, ugy tajékoztatni kell arrdl, hogy kérelme ez esetben nem
teljesitheto.

15. Az érintettet megilleti az a jog, hogy személyes adatai kezelésérdl tajékoztatast kérjen,
tovabba kérheti személyes adatainak helyesbitését, vagy — a kotelezé adatkezelés
kivételével — azok torlését vagy zarolasat. A kérelmeket — a jogszabélyi feltételek
fennallasa esetén — legfeljebb 30 napon beliil teljesiteni kell. Az adatszolgaltatasrél a 7.
melléklet szerinti nyilvantartast kell vezetni. A nyilvantartds egy masolati példanyat — a
targyévet kovetd év janudr 31. napjaig — az adatvédelmi felelds részére at kell adni.
Amennyiben a kérelmet el kivanjak utasitani, ugy el6zetesen arr6l az adatvédelmi
tisztvisel6t tijékoztatni kell.



III. Fejezet: Az adatvédelem szervezete

1. Polgarmester, nemzetiségi Gnkormanyzat elndke:

1.1. FelelSs a személyes adatok védelmére vonatkozé eldirasok betartasaért; feladatat
az adatvédelmi tisztvisel6 és adatvédelmi felel8s utjan 14tja el.

1.2. Az adatvédelmi tisztvisel6 4ltal folyamatba épitve vizsgalja a GDPR és az Infotv.
végrehajtasaval osszefliggd kotelezettségek teljesitését. A vizsgalat eredményérdl
az adatvédelmi tisztviseld évente legalabb egy alkalommal atfogd jelentést készit
részére.

1.3. Az Onkorményzat kéltségvetésén keresztiil folyamatosan biztositja az adatvédelmi
tisztvisel6 €s az adatvédelem szervezete szamaéra azokat a forrasokat, amelyek e
feladatok végrehajtasahoz, a személyes adatokhoz és az adatkezelési miiveletekhez
val6 hozzaféréshez sziikségesek.

1.4. Biztositja, hogy az adatvédelmi tisztvisel6 a feladatai ellatasaval kapcsolatban
utasitasokat senkit6l ne fogadjon el.

2. Adatvédelmi tisztviseld:

2.1. A személyes adatok védelmével kapcsolatos szervezési és ellendrzési feladatokat
latja el.

2.2. Ellen6rzi, hogy az adatkezelé altal folytatott tevékenységek, a feladatkdrok
kijel6lése megfelel-¢ az adatvédelmi jogszabalyoknak, valamint az Onkorményzat
bels6 szabalyzatainak.

2.3.Kiemelt figyelmet fordit az adatkezel6 tevékenysége soran az adatkezelés
jogalapjanak ellenérzésére, vizsgalatara.

2.4. Az Onkormanyzat dolgozoi, valamint a Képviselo-testiilet és bizottsagok tagjai
részére szakmai tanacsot, tajékoztatast ad az adatvédelmi jogszabélyokbol fakadd
kotelezettségeikkel kapcsolatban, ellendrzi a GDPR-nak megfeleld miikodést.

2.5. Ellendrzi az adatkezelési miiveletekben részt vevé dolgozék tudatossag-novelését
és képzését, valamint a kapcsol6dé auditokat.

2.6. Kérésre szakmai tanicsot ad az adatvédelmi hatésvizsgilatra vonatkozéan,
valamint nyomon kdveti a hatasvizsgélat elvégzését. Részt vesz az érdekmérlegelési
teszt lebonyolitasaban.

2.7.Eldsegiti az Onkormanyzattal szerzédéses vagy ligyfélkapcsolatban 1évo
természetes személyek (érintettek) jogainak gyakorlasat, biztositja, hogy a
személyes adataik kezeléséhez, valamint jogaik gyakorlasahoz kapcsolédo
valamennyi kérdésben az adatvédelmi tisztviseléhoz fordulhatnak.

2.8. Kozremiikodik a belsé adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat megalkotasaban.

2.9. Egyiittm{ikddik az adatvédelmi feleldssel és a feliigyeleti hatésaggal.

2.10. Feladatai teljesitésével kapcsolatban unids vagy tagallami jogban meghatarozott
titoktartasi kotelezettség vagy az adatok bizalmas kezelésére vonatkozd
kdtelezettség koti.

3. Adatvédelmi felelds:

3.1. Figyelemmel kiséri a személyes adatok kezeléséhez kapcsolodé alapelvek
érvényesiilését és betartasat az Onkormanyzat miikodése kapcsén.

3.2.Koordindlja az Onkormanyzat és az adatvédelmi tisztvisels kézotti kapcsolattartsst,
munkavégzése sordn segiti és tAmogatja az adatvédelmi tisztviseld munkavégzését.
Egylittmikodik a feliigyeleti hatésaggal.



3.3. Az adatvédelmi tisztviselovel folyamatosan ellenérzi az adatkezelések jogalapjat,
kozremiikodik a  hatdsvizsgilat, valamint az érdekmérlegelési teszt
lebonyolitasiban.

3.4. Vizsgalja az adattovabbitas feltételeinek fennéllasat.

3.5. Elésegiti az érintetti jogok gyakorlasat, ennek kdrében iranymutatast ad az eljaras
rendjét illetden.

3.6. Figyelemmel kiséri az adatkezel6i kotelezettségek maradéktalan betartasat.

3.7. K6zremiikddik az adatvédelmi nyilvantartas elkészitésében, valamint vezeti azokat
az Onkorményzat vonatkozésaban.

3.8. Kozremiikédik a torvényben eldirt adatbiztonsagi intézkedések megtételében.

3.9. Ellen6rzi az adatvédelmi incidenssel kapcsolatos intézkedéseket, koordinalja a
panaszkezelést.

3.10. Kozremiikodik a bels6 adatvédelmi és adatbiztonsidgi szabdlyzat
megalkotasaban.

3.11. Jelentést tesz a Polgarmester, valamint a nemzetiségi nkormanyzat elndke felé
adatvédelmi iigyekben (bejelentések, megtett intézkedések, ellendrzések).

3.12. Ellitja az informacié biztonsagi felelossel torténd egyiittmiikodéssel az
informatikai biztonsadgi szabédlyzatiban foglaltak szerint az informatikai
biztonsaggal kapcsolatos ellenérzési és megvalositasi feladatokat.

. Az Onkormanyzat dolgoz6i:

4.1. Minden dolgozé koételezettsége a GDPR, az Infotv., valamint a Szabalyzat
eloirasainak maradéktalan betartdsa. E kotelezettséget a dolgozok munkakdri
leirasédban rogziteni kell.

4.2. Kotelesek tajékoztatni az adatvédelmi feleldst, valamint az adatvédelmi tisztvisel6t
a feladatkdriikben felmeriilt barmely adatvédelmi problémarol.

4.3. Az adatkezeléssel kapcsolatosan feltart visszéssdgot haladéktalanul kételesek
megsziintetni.

4.4. Kotelesek az éves feliilvizsgalati eljarasokhoz adatot szolgéltatni.

4.5. Kotelesek évente részt venni az adatvédelmi oktatason.

. Az informaci6 biztonsagért felelds egyiittmlikddik az adatvédelmi tisztviseldvel és az

adatvédelmi feleldssel az Onkorméanyzat adatbiztonsdgénak kialakitasaban és

fenntartdsdban. A Polgirmesteri Hivatal Uzemeltetési és Informatikai Osztily
informatikus munkakérben foglalkoztatott munkatarsai egyiittmiikddnek az
adatvédelmi tisztviselével, az adatvédelmi feleléssel az Onkormanyzat
adatbiztonsaganak kialakitasaban és fenntartdsédban, technikailag biztositjdk az
Onkormanyzat adatvédelmét.

IV. Fejezet: Adatvédelmi oktatas

Onkorményzat munkatirsainak adatvédelmi képzését, ismeretmegujitasanak

szervezését sziikség szerint, de évente legalabb egy alkalommal az adatvédelmi tisztviseld
végzi. A képzésen torténd részvételt az Onkorméanyzat minden munkatirsinak munkakori
leirasdban kotelezettségként rogziteni kell. Az oktatds megtorténtét — a jelenlévok
alairasaval — dokumentalni kell.
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V. Fejezet: Az 6nallé szabalyozasi korii adatkezelések

1. Kiil6n szabalyzatok:

1.1. Az lugykezelési eljarasra, az iratkezelés rendjére az iratkezelési szabélyzat
rendelkezései iranyadok.

1.2. A kamerds megfigyeléssel kapcsolatos részletes adatvédelmi eljardsi rendet a
kamera szabalyzat tartalmazza.

1.3. A beléptetési renddel kapcsolatos részletes adatvédelmi eljarasi rendet a
beléptetési szabalyzat tartalmazza.

1.4. A kozérdekii adatok megismerésének részletes eljarasi rendjét a kozérdeki
adatokra vonatkozo szabalyzat tartalmazza.

1.5. Az adatok informatikai biztonsagaval kapcsolatos részletes adatvédelmi eljarasi

rendet az informaci6 biztonsagi szabalyzat tartalmazza.
2. Az 6nkorményzati dolgozok személyes adatainak kezelése:

2.1, Az Onkorményzat munkatarsainak személyes adata akkor kezelhet, ha az adat
kezelése nélkiil a foglalkoztatasi jogviszony létesitése, fenntartisa, megsziinése nem lenne
lehetséges. A munkéltaténak adatkezelései jogszeriiségét azzal kell aldtamasztania, hogy
minden adatkezelése vonatkozasdban igazolni tudja az adatkezelés céljat, és azt, hogy az
adatkezelés a cél eléréshez szilkséges. A munkaltaté koteles a munkatarsaktol kért adatok
korét el6re oly médon meghatarozni, hogy az adatok kizérélag a foglalkoztatasi jogviszony
létesitéséhez, fenntartdsahoz, megsziinéséhez kapesolddjanak.

2.2, A dolgozokat tajékoztatni kell arrol, hogy a télik kért adatok, a veliik szemben
folytatott vizsgalatok milyen informacioként szolgalhatnak a munkaltaté szémara. Minden
olyan adat kérése tilos, amely nem ad lényeges tajékoztatést a foglalkoztatasi jogviszony
Iétesitése, fenntartdsa, megsziintetése szempontjabol, indokolatlanul korlatozza a dolgozék
maganszférajat, személyes adataikkal valé rendelkezési jogukat, kiilondsen akkor, ha a
munkaltatd az adatszolgaltatds megtagaddsa esetén kilatisba helyezi példéul a
foglalkoztatasi jogviszony létesitésének megtagadasat.

2.3. Abban az esetben, ha a munkakérre vonatkozban jogszabaly alkalmassagi
vizsgalatot ir el6, a munkahelyi felvételi eljaras soran kizarlag olyan kérdést intézhet a
munkaltaté a leendd dolgozé felé, amely a foglalkoztatasi jogviszony, illetve az
alkalmassdgi vizsgalat szempontjabol relevéns, és az érintett személyiségi jogait — igy a
személyes adatok védelméhez val6 jogat — nem sérti.

24. A dolgozék munkavégzésének munkaltatd altal torténd ellenbrzése sordn az
alabbiak szerint kell eljarni:

24.1. Az alkalmazott eszk6znek alkalmasnak kell lennie a cél elérésére, vagyis csak
akkor lehet ellenérzést lefolytatni, ha egyértelmii, hogy az alkalmazni kivant eszkoz,
modszer 4ltal az ellendrzés tjan védeni kivant munkaltatoi érdekek, jogok sérelme
megeldzhetd.

24.2. Az ellenérzés csak a sziikséges mértékii adatkezeléssel jarhat. Ez egyszerre
jelenti az adatkezelés iddbeni korlatozottsagat, és azt is, hogy a személyes adatokat csak
a sziikséges esetben, és csak az arra feljogositott személyek hasznalhatjak fel.
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3.

24.3. Az ellen6rzés csak a munkaval 6sszefiiggésben torténhet, a dolgozok maganélete
nem ellenérizhetd. A dolgozokat a munkahelyen is megilleti a maganélethez val6 jog,
és ezt a munkaltatonak tiszteletben kell tartania.

24.4. Az ellenérzésnek minden esetben a dolgozok emberi méltésdganak tiszteletben
tartasaval kell torténnie. Az ellenérzés nem iranyulhat a dolgozok megfélemlitésére,
megalédzasara, zaklatasara, zavarasara, és ezeket nem is eredményezheti.

Palyizatok, 6néletrajzok megorzése:

3.1. A palyazatok, 6néletrajzok esetében az adatkezelés célja az, hogy a meghirdetett
munkakort betoltsék. Ennek megfeleléen, ha a munkaltatd a jelentkezdk koziil kivalasztott
egy személyt a meghirdetett allasra, akkor megsziinik az adatkezelés célja €s a ki nem
valasztott jelentkezdk személyes adatait t6r6lni kell. Fennall a torlési kitelezettség abban
az esetben is, ha az érintett visszavonja palyazatat.

3.2. A munkaéltatd csak az érintettek kifejezett, egyértelmi €s 6nkéntes hozzéjarulasa
alapjan Orizheti meg a palyazatokat, feltéve, ha azok megbrzésére adatkezelési célja elérése
érdekében sziikség van. Az érintett azzal, hogy elkiildte a palyazatat a munkaltaté szamara,
nem adott hozzajarulast ahhoz, hogy palyazati anyagit a munkiltatd megérizze. A
munkaltatonak az ilyen adatkezeléshez a hozzajarulast a felvételi eljaras lezarasat kvetden
kell kérnie a jelentkez6kt6l. A munkaltatonak a palyazati anyagok megorzése esetében is
egy konkrét, az adatkezelés céljahoz és pontossaginak, naprakészségének elvéhez igazodo
id6tartamot kell meghataroznia.

3.3. Az érintettet tajékoztatni kell, hogy a munkaltaté milyen kdvetkeztetéseket vont
le a palyézati anyagaval Gsszefiiggésben. A munkaltatonak tordlnie kell az ilyen természet,
az érintettre levont kovetkeztetéseket tartalmazé feljegyzéseket.

Alkalmassagi vizsgéalatokkal Osszefliggd adatkezelés:

4.1. Részletesen tajékoztatni kell a dolgozét, illetve a leendd dolgozot tobbek kozott
arr6l, hogy az alkalmassagi vizsgalat milyen készség, képesség felmérésére iranyul, a
vizsgalat milyen eszkdzzel, modszerrel torténik.

4.2. Az eredményeket a vizsgélt dolgozok, leendd dolgozok, valamint a vizsgalatot
végz0 szakember ismerhetik meg.
4.3. A munkaltaté csak azt az informaciot kaphatja meg, hogy a vizsgalt személy a

munkdra alkalmas vagy sem, illetve milyen feltételek biztositandok ehhez. A vizsgalat
4.4. A munkaltatd csak olyan alkalmassagi vizsgalatot kérhet, amelyet
foglalkoztatasi jogviszonyra vonatkozé jogszabdly ir eld, vagy amely foglalkoztatasi
jogviszonyra vonatkozo6 szabalyban meghatarozott jog gyakorlasa, kitelezettség teljesitése
érdekében sziikséges.

A dolgozok viselkedési szabalyait az interneten, az altaluk haszndlt e-mail-fidkokra
vonatkozo eléirasokat, a jelszavak kezelését, a szoftverhasznélatot, a mobil eszkdzokre,
adathordozokra vonatkozd szabalyokat, a virusvédelem és az adatmentés menetét az
informatikai biztonséagi szabalyzat tartalmazza.
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VL Fejezet: Az érintettek adatkezeléssel kapcsolatos jogainak biztositisara

vonatkozé szabdlyok

1. Az érintettek személyes adatainak biztonséga érdekében az Onkorméanyzat adatkezelést

csak ugy végez, ha az adatkezelésre az érintett egyértelmii megerdsitod cselekedettel,
peldaul irdsbeli — ideértve az elektronikus Gton tett —, vagy szobeli nyilatkozattal
Onkéntes, konkrét, tdjékoztatdson alapulé és egyértelmii hozzajaruldsat adta. Ilyen
hozzéjéruldsnak mindsiil az is, ha az érintett valamely internetes honlap megtekintése
soran bejeldl egy erre vonatkozé négyzetet, az informécids tarsadalommal Osszefliggd
szolgéltatasok igénybevétele soran erre vonatkozé technikai besllitdsokat hajt végre,
valamint barmely egyéb olyan nyilatkozatot vagy cselekedetet tesz, amely az adott
Osszefliggésben egyértelmiien az érintett hozzajarulésat jelzi a személyes adatainak
tervezett kezeléséhez. A hallgatas, az el6re bej6lt négyzet, vagy a nem cselekvés nem
mindsil hozzijarulasnak. A hozz4jarulds az ugyanazon cél vagy célok érdekében
vegzett Osszes adatkezelési tevékenységre kiterjed. A tobb célt is szolgal6 adatkezelés
esetén a hozzajarulast az Gsszes adatkezelési célra vonatkozoéan egyenként meg kell
adni. Ha az érintett a hozzajarulasét elektronikus felkérést kdvetden adja meg, a
felkérésnek egyértelmiinek és témdrnek kell lennie, és az nem gatolhatja sziikségteleniil
azon szolgaltatds igénybevételét, amely vonatkozasiban a hozzajarulast kérik.

2. Az érintettek tajékoztatasa:
2.1. Az Onkorményzat az érintettek megfelelé tajékoztatiasa érdekében a www.ozd.hu

weboldalon kozzéteszi adatkezelési tajékoztatojat. Az Onkorményzat altal kiadott
adatkezelési tdjékoztatét kozérthetden, viligosan és egyszeri nyelvezettel kell
megfogalmazni és konnyen hozzaférhet6vé kell tenni (honlapon, iigyfélfogadés
helyiségben papiralapon).

2.2. Jogszabély rendelkezése, kozérdekli vagy kozhatalmi jogositvany gyakorlasanak

keretében végzett feladat végrehajtasa, az adatkezelére vonatkozo jogi kotelezettség
teljesitése, szerzddéses kotelezettség, sajat vagy harmadik személy jogos érdeke,
valamint az érintett érdeke alapjén végzett adatkezelés esetén az Onkorméanyzat a
tajékoztatast elektronikus iton teszi meg. Az adatkezelési tajékoztaté elérhet6ségét az
Onkonnényzat a www.ozd.hu weboldalon biztositja. Az adatkezelési tajékoztatd
elérhetdségérél az Onkorményzat az érintetteket valamennyi adatkezelés esetén
tajékoztatja. Az érintett hozzdjarulasa alapjn torténd adatkezelés esetén a tajékoztatot
az érintett részére — atvétel, postai kézbesités, elektronikus levél formajaban — at kell
adni és az 4tvétel tényét igazolé dokumentumot az adatkezelés mellett meg kell 6rizni.
A tajekoztatdst az érintett részére — az atlathatd tdjékoztatds, kommunikacié és az
€rintett jogainak gyakorldsira vonatkozé megfeleld intézkedések érvényesiilése
erdekében — az érintettd] valo adatgyiijtés esetén a gyiijtés eldtt meg kell adni.
Amennyiben nem az érintett6] szarmaznak az adatok, a gytjtést kovetd 30 napon beliil
meg kell torténnie az érintett tdjékoztatasanak.

3. Az adatok helyesbitéséhez valé jog biztositisa:

3.1. Az Onkorméanyzat biztositja, hogy az érintettek megfelels tajékoztatés alapjan és

befolyasmentesen gyakorolhassak az adatok helyesbitésével kapcsolatos jogaikat.

3.2. A helyesbitéshez valé jog biztositasa sorén az érintett jogosult arra, hogy kérésére az

Onkorméanyzat indokolatlan késedelem nélkiil helyesbitse a r4 vonatkozé pontatlan
szemeélyes adatokat. Figyelembe véve az adatkezelés céljat, az érintett jogosult arra,
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hogy kérje a hianyos személyes adatok kiegészitését. E jogat az érintett az
Onkorményzathoz irdsban benyujtott, vagy személyesen, széban el6tetjesztett kérelem
Gtjan gyakorolhatja.

4. Az adatkezelés korlatozasahoz vald jog biztositasa:

4.1. Az Onkorméanyzat biztositja, hogy az érintettek megfeleld tajékoztatas alapjan és
befolydsmentesen gyakorolhassak az adatkezelés korlatozasaval kapcsolatos jogaikat.

4.2. Az adatkezelés korlatozésara valo jog biztositisa soran az érintett jogosult arra, hogy
irasbeli kérésére az Onkorményzat indokolatlan késedelem nélkiil korlatozza az
adatkezelést az alabbiak esetén:

4.2.1. ha az érintett vitatja a személyes adatok pontossagat, ez esetben a korlatozas arra az
id6tartamra vonatkozik, amig az adatkezelé ellen6rzi a személyes adatok
pontossagat;

4.2.2. ha az adatkezelés jogellenes, de az érintett ellenzi az adatok torlését;

4.2.3. ha az adatkezel6nek mar nincs sziiksége a személyes adatokra adatkezelés céljabol,
de az érintett igényli azokat jogi igények elbterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy
védelméhez;

4.2.4. ha az érintett tiltakozott az adatkezelés ellen, a korlatozas arra az id6tartamra
vonatkozik, amig megallapitasra nem keriil, hogy az adatkezeld jogos indokai
elsdbbséget élveznek az érintett jogos érdekeivel szemben.

4.3. Az Onkormanyzat, amennyiben az adatok korlatozasanak feltételei fennallnak,
indokolatlan késedelem nélkiil elvégzi azok korlatozasat az érintett rendelkezésének
megfelelden.

4.4. E jogét az érintett az Onkorméanyzathoz irisban benyujtott kérelem witjan gyakorolhatja.

5. Az adatok torlésére iranyulé jog biztositasa:

5.1. Az Onkorméanyzat biztositja, hogy az érintettek megfeleld tijékoztatds alapjan és
befolyasmentesen gyakorolhassdk az adatok torlésére iranyulo jogaikat.

5.2. Az adatok torlésére iranyuld jog biztositasa soran az érintett jogosult arra, hogy
kérésére az Onkormanyzat indokolatlan késedelem nélkiil vizsgélja meg:

5.2.1. aszemélyes adatokra sziikség van-e még abbdl a célbdl, amelybdl azokat gylijtétték

vagy mas modon kezelték;

5.2.2. az érintett visszavonta-¢ az adatkezelés alapjat képezd hozzajarulasat, és az
adatkezelésnek nincs mas jogalapja;

5.2.3. az ¢rintett tiltakozott-¢ az adatkezelése ellen, €s nincs elsdbbséget élvez6 jogszeril
ok az adatkezelésre;

5.2.4. aszemélyes adatokat jogellenesen kezelték-e;

5.2.5. a személyes adatokat az adatkezel6re alkalmazandd unids vagy tagallami jogban
eldirt jogi kotelezettség teljesitése miatt kell-e tordlni.

5.3. Az Onkormanyzat, amennyiben az adatok torlésének feltételei fennallnak, indokolatlan

késedelem nélkiil elvégzi azok torlését az érintett rendelkezésének megfeleléen.

54. E jogit az érintett az Onkorményzathoz irdsban benytjtott kérelem Wutjan
gyakorolhatja. Az adatok torléséért az adatot kezeld szervezeti egység vezetdje tartozik
felelosséggel.

6. Az adatok hordozhat6sagara iranyul6 jog biztositasa:

6.1. Az Onkorményzat biztositja, hogy az érintettek megfeleld tajékoztatss alapjan és
befolyasmentesen gyakorolhassak az adatok hordozhatdsagara iranyuld jogaikat.

14



6.2. Az adatok hordozhatosagara iranyul6 jog biztositdsa soran az érintett jogosult arra,
hogy kérésére az Onkormanyzat indokolatlan késedelem nélkiil vizsgilja meg, hogy
fennéll-e az adatok hordozhatésaganak feltételei.

6.3. Amennyiben az adatok hordozhatdségénak feltételei fennallnak, az Onkormanyzat
indokolatlan késedelem nélkiil az érintett rendelkezésének megfeleléen

6.3.1. az érintett rendelkezésére bocsatja az adatokat tagolt, széles korben hasznilt, geppel
olvashat6 formatumban, vagy

6.3.2. az érintett 4ltal meghatarozott adatkezel6nek kozvetleniil tovabbitja az adatokat.

6.4. E jogat az érintett az Onkorményzathoz {rasban benytjtott kérelem utjan gyakorolhatja.

7. Az adatkezelés elleni tiltakozas joganak biztositasa

7.1. Az Onkorményzat biztositja, hogy az érintettek megfelelé tjékoztatss alapjan és
befolyasmentesen gyakorolhassak az adatkezelés elleni tiltakoz4s jogat.

7.2. Az adatkezelés elleni tiltakozasra irdnyul6 jog biztositisa soran az érintett jogosult arra,
hogy kérésére az Onkorményzat indokolatlan késedelem nélkiil vizsgélja meg, hogy az
adatkezelés elleni tiltakozas joga érvényesitheté-e, fennall-e az adatkezelés jogalapja.

7.3. Amennyiben az adatkezelés elleni tiltakozasi jog érvényesitésének feltételei
fennéllnak, azaz az adatkezelésnek nincs meg a jogszabalyban biztositott jogalapja, ugy
az Onkormanyzat az érintett rendelkezésének megfeleléen késedelem nélkiil
megsziinteti az adatok kezelését, az adatokat torli.

7.4. E jogét az érintett az Onkorményzathoz irdsban benyujtott kérelem utjan gyakorolhatja.

8. Az adatokhoz valé hozzéférési jog biztositasa:

8.1. Az Onkormanyzat biztositja, hogy az érintettek megfelelé tdjékoztatas alapjan és
befolyasmentesen gyakorolhassék az adatokhoz val6 hozzaférési jogukat.

9. Az adatkezelések jogalapjanak vizsgélata:

9.1. Az Onkorméanyzat folyamatosan vizsgélja az adatnyilvantartasba felvett valamennyi
személyes adatkezelés dokumentacidjat a tekintetben, hogy az abban szerepld adatok
kezelésére a GDPR és a Szabalyzat szerint keriil-e sor, az adatkezelések jogalapja
fennéll-e, valamint az adatokat a megfeleld jogalap alapjan kezelik-e.

9.2.Az adatkezeléskor meg kell allapitani az adatkezelés jogalapjat, és az adatkezeléshez
sziikséges jogalapot alatdmaszté dokumentacid rendelkezésre allasat.

9.3. Az Onkormanyzat adatkezeléseinek jogalapja és a sziikséges dokumenticidék a
kovetkezok lehetnek:

9.3.1. az érintett hozzajarulasin alapulé adatkezelés: az érintettnek vagy torvényes
képvisel8jének legalabb teljes bizonyit6 erejii maganokiratba foglalt nyilatkozata,
amely tartalmazza az érintett akaratinak megfelelé tjékoztatdson alapuld (az
adatkezelés célja, jogalapja, id6tartama, az adatkezeld és adatfeldolgozé neve és
cime, az adatkezeléssel Gsszefiiggd tevékenység), oOnkéntes és hatdrozott
kinyilvanitasat, és amellyel az érintett félreérthetetlen beleegyezését adja a ra
vonatkoz6 személyes adat — teljes korii vagy egyes miiveletekre kiterjed6 —
kezeléséhez;

9.3.2. azérintettel kétott vagy megkotendd szerzédés teljesitéséhez sziikséges adatkezelés:
az crintettel kotott szerz6dés, szerz6déskstésre vonatkozé nyilatkozat, megjeldlve,
hogy a szerz6dés mely rendelkezéseinek teljesitéséhez sziikséges az adatkezelés;

9.3.3. adatkezel6re vonatkozé jogi kotelezettség teljesitéséhez sziikséges adatkezelés: az
adatkezelést elrendeld vagy sziikségessé tevé jogszabalyi rendelkezés pontos
megnevezése és szivege;
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9.3.4. az érintett vagy egy masik természetes személy 1étfontossagu érdekeinek védelme
miatt sziikséges adatkezelés: érdekmérlegelési teszt elvégzése annak megallapitasa
érdekében, hogy

9.3.4.1. az érintett vagy egy masik természetes személy célja elérése érdekében
feltétleniil sziikséges-e személyes adat kezelése,

9.3.4.2. rendelkezésre allnak-e olyan alternativ megoldasok, amelyek alkalmazasaval
személyes adatok kezelése nélkiil megvalosithaté a tervezett cél,

9.3.4.3. ajogos érdek lehetd legpontosabban meghatarozasra keriiljon,

9.3.4.4. mi az adatkezelés célja,

9.3.4.5. milyen személyes adatok, meddig tarté adatkezelését igényli a jogos érdek,

9.3.4.6. a mésik fél milyen érdekei lehetnek azok, amelyek jogszerfien biztositjak a
maésik fél érdeke alapjan torténé adatkezelést.

9.3.5. koézérdekli vagy az adatkezelére ruhazott kbzhatalmi jogositvany gyakorlasénak
keretében végzett feladat végrehajtisdhoz szilkséges adatkezelés: a feladatot
meghatdrozo jogszabaly €s jogszabalyhely pontos megjeldlése;

9.3.6. az adatkezel6 vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek érvényesitéséhez sziikséges
adatkezelés: érdekmérlegelési teszt elvégzése annak megallapitasa érdekében, hogy

9.3.6.1. az adatkezeld vagy egy harmadik fél célja elérése érdekében feltétleniil
sziikséges-e személyes adat kezelése,

9.3.6.2. rendelkezésre allnak-e olyan alternativ megolddsok, amelyek alkalmazasaval
személyes adatok kezelése nélkiil megvalosithaté a tervezett cél,

9.3.6.3. ajogos érdek lehetd legpontosabban meghatarozasra keriiljon,

9.3.6.4. mi az adatkezelés célja,

9.3.6.5. milyen személyes adatok, meddig tarté adatkezelését igényli a jogos érdek,

9.3.6.6. a masik fél milyen érdekei lehetnek azok, amelyek jogszerlien biztositjdk a
masik fél érdeke alapjan t6rténd adatkezelést.

9.4.A hozzéjarulason alapulé adatkezelés dokumentalésa érdekében az Onkormanyzatnak
at kell vizsgalni, hogy

9.4.1. ajogalapot alatdmaszté6 dokumentacid rendelkezésre all-e, és annak megszerzésére
a bels6 eljarasrend szerint keriilt-e sor,

9.4.2. az adat kezeléséhez a hozzajarulas volt-e a megfeleld jogalap,

9.4.3. ahozzajarulas megfelelé formatumban tértént-e meg,

9.4.4. ahozzajarulas megadésa el6tt az érintett megfelel6 tdjékoztatdsara sor keriilt-e.

9.5. Az Onkorményzat a honlapjan elérhetd nyilatkozat korlatozdsmentes letSlthetdségével
biztositja a hozzéajarulason vald adatkezelés €rintettje részére a jogot, hogy a hozzajaruld
nyilatkozatat visszavonja, modositsa, korlatozza.

10. Kiilénleges adatok kezelése:

10.1. A személyes adatok kiilonleges kategéridinak kezelése esetén az
Onkormanyzatnak meg kell vizsgélnia, hogy azok kezelésére az adatkezelési szabalyok
szerint keriilt-e sor.

10.2. Az Onkorméanyzat vizsgalja, hogy a faji vagy etnikai szdrmazasra, politikai
véleményre, vallasi vagy vilagnézeti meggy6z6désre vagy szakszervezeti tagsagra utald
személyes adatok, valamint a természetes személyek egyedi azonositasat célzé
genetikai és biometrikus adatok, az egészségligyi adatok és a természetes személyek
szexudlis életére vagy szexualis iranyultsdgara vonatkozé személyes adatok kezelése a
GDPR 9. cikk (2) bekezdésében meghatarozott felhatalmazasok alapjan tortént-e.
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10.3. Amennyiben a 10.2. pontban hivatkozott felhatalmazas hianyzik, a kiilonleges
adatok kezelését azonnal meg kell sziintetni.

11. A gyermekek jogainak biztositasa:

11.1. A gyermekek jogainak biztositisa érdekében az Onkormanyzatnak minden
adatkezelés soran meg kell vizsgalni, hogy a hozzijarulason alapulé adatkezelésre,
szemelyes adatok kiildnleges kategéridinak kezelésére a torvényes képviseleti jog
gyakorldjanak hozzajarulasa rendelkezésre all-e a 16. életévét be nem toltott gyermek
esetén a kozvetleniil a résziikre nyujtott szolgaltatasok igénybevétele soran torténd
adatgytjtésre.

11.2. Az Onkorményzat a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol sz6lo
1997. evi XXXI. térvényben (a tovabbiakban: Gyvt.) szabalyozott feladatai ellstasa
soran a Gyvt. 135-136.§-okban felsorolt adatkorben, az ott meghatérozott célok
teljesiiléséhez elengedhetetleniil szilkséges — a Gyvt. 135.§-ban régzitett — személyes
adatokat kezelheti.

12. Adatszivargas megel6zésének biztositdsa:

12.1. Az Onkormanyzat megfeleld eljarasokat alkalmaz az adatok kiszivargasanak
kiszlirésére, jelentésére és kivizsgaldsara. Ennek érdekében felméri a kezelt adatok
tipusait, valamint annak dokumentalsat, hogy ezek kézill melyek azok az adatok,
amelyek kiszivargésa esetén adatvédelmi incidensként bejelentési kotelezettség ala
esnek. Az esetleges incidensekre kockazatelemzést végez.

12.2. Az Onkorményzat az alabbi intézkedéseket teszi annak érdekében, hogy a
személyes adatok kiszivargasat megelzze:

12.2.1. vizsgélja a személyes adatok kezelésére hasznalt rendszerek és szolgaltatisok
folyamatos bizalmas jellegének biztositasat, integritasat, rendelkezésre 4llasat és
ellendllo-képességét,

12.2.2. vizsgdlja az arra valé képességet fizikai vagy miiszaki incidens esetén, hogy a
személyes adatokhoz valé hozzaférést és az adatok rendelkezésre allisat kelld
id6ben vissza lehessen allitani,

12.2.3. kialakitja az informatikai biztonsdg keretében az adatkezelés biztonsagénak
garantalasara hozott technikai és szervezési intézkedések hatékonysaganak
rendszeres tesztelésére, felmérésére és értékelésére szolgald eljarast,

12.2.4. a biztonsag megfelelé szintjének meghatarozasira kockazatelemzést végez a
tovabbitott, tarolt vagy mas médon kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes
megsemmisitésébol, elvesztésébdl, megvaltozatasabol, jogosulatlan nyilvanossagra
hozatalabél vagy az azokhoz val6 jogosulatlan hozzaférésbél felmeriild kockazatok
azonositasara és azok stilyanak az altaluk okozhat6 kir meghatérozasara.

13. Beépitett adatvédelem, adatvédelmi hatasvizsglat elvégzése:

13.1. Az Onkormanyzat uj adatkezelés megkezdése el6tt (kiilonosen 11 adatkezelési
technol6gidk alkalmazasa esetén), ha annak jellege, hat6kére, koriilményei és céljai
miatt val6szintisithetéen magas kockazattal jarnak a természetes személyek jogaira és
szabadsdgaira nézve, az adatkezelést megel6z8en hatdsvizsgalatot végez arra
vonatkozoan, hogy a tervezett adatkezelési miiveletek a személyes adatok védelmét
hogyan érintik.

13.2. A hatésvizsgalatot az aldbbi esetekben kell elvégeznie az Onkorményzatnak:

13.2.1. személyes adatok kiilonleges kateg6ridi,

13.2.2. nyilvanos helyek nagymértékii, médszeres megfigyelése.

13.3. A hatasvizsgalat kiterjed:
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13.3.1. a tervezett adatkezelési miiveletek mddszeres leirdsara és az adatkezelés céljainak
ismertetésére, beleértve adott esetben az adatkezel6 altal érvényesiteni kivant jogos
érdeket is,

13.3.2. az adatkezelés céljaira, figyelemmel az adatkezelési miiveletek sziikségességi €s
aranyossagi vizsgalatara,

13.3.3. az érintett jogait és szabadsagait érint6 kockézatok vizsgalatara,

13.3.4. a kockazatok kezelését célzd intézkedések bemutatdsira, ideértve a személyes
adatok védelmét és az e rendelettel vald 6sszhang igazolasat szolgalo, az érintettek
és mas személyek jogait é€s jogos érdekeit figyelembe vev) garancidkat, biztonsagi
intézkedéseket és mechanizmusokat.

13.4. A vizsgalat alapjan az adatvédelmi tisztvisel6 megallapitja, hogy megtértént-e
az adatkezelési miiveletek hatasainak értékelése. Amennyiben az adatvédelmi
hatasvizsgalat megallapitotta, hogy az adatkezelés az adatkezel$ 4ltal a kockazat
mérséklése céljabol tett intézkedések hianyaban valdsziniisithetéen magas kockézattal
jar, a személyes adatok kezelését megel6zden az adatvédelmi tisztviselé konzultdl a
feligyeleti hatésaggal.
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VIIL Fejezet: Az ellenérzés rendszere

1. Az Onkormanyzat az adatvédelmi tisztviseld altal folyamatba épitve vizsgilja az
Infotv., a GDPR és a Szabalyzat végrehajtasaval 6sszefliggd kotelezettségek teljesitését.
A vizsgalat eredményérdl az adatvédelmi tisztviseld évente egy alkalommal jelentést
készit a Polgarmester, illetve a nemzetiségi nkormanyzat elndke részére.

2. Az adatvédelmi tisztvisel§ évente ellenérzi, hogy az Onkorményzat

2.1. eleget tesz-e az adatnyilvantartds vezetésével kapcsolatos kotelezettségének,

2.2. eleget tesz-e az adatvédelmi incidensekkel kapcsolatos kételezettségének,

2.3. eleget tesz-¢ az ligyfelek, szerz6dd partnerek, valamint a dolgozok személyes adatai

védelmével kapcsolatos kételezettségének, igy kiiléndsen

2.3.1. az érintettek tajékoztatasi kotelezettségének,

2.3.2. az érintettek hozzéférési joganak biztositasaval kapcsolatos kotelezettségeiknek,

2.3.3. az ¢rintettek joganak biztositasaval kapcsolatos kotelezettségeiknek.

2.4. Az ellenérzésrdl az adatvédelmi tisztviseld jegyzOkonyvet készit és az alabbi

intézkedéseket teszi:

2.4.1. Hidnyossag észlelése esetén 15 napon beliil, 15 napos hataridével intézkedésre hivja
fel a Polgarmestert, illetve a nemzetiségi Snkorményzat elndkét.

2.4.2. Azintézkedési hataridé leteltét kvetden, az intézkedés teljesitésének ellendrzésére,
15 napon beliil utoellenérzést végez. A hidanyossag tovabbi fennalladsa esetén 8
napon beliil, tovabbi 8 napos hataridével ismételten intézkedést ir eld.

2.4.3. A hataridé leteltét kovetéen, utdellendrzés keretében ismételten ellenérzi az
intézkedés végrehajtasat.
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VIIL Fejezet: Adatvédelmi szabalytalansagok, adatvédelmi incidensek kezelése

1.

2.

A munkatéarsak kotelesek az adatvédelmi incidenst — az észlelését kdvetd 24 oran beliil
— az adatvédelmi tisztviselének bejelenteni. Az adatvédelmi incidensrél a 8. melléklet
szerint jegyzOkonyvet kell felvenni. Az adatvédelmi tisztviselonek 48 6ran beliil dontést
kell hoznia arrdl, hogy az adatvédelmi incidenssel kapcsolatosan az Infotv. alapjan
terheli-e  jelentéstételi kotelezettség az Onkorményzatot. Amennyiben az
Onkorményzatot jelentéstételi kotelezettség terheli, az adatvédelmi tisztviseld a
jelentést ugy késziti el6 a Polgarmester, illetve a nemzetiségi dnkormanyzat elndke
részére, hogy a jelentés megtételére 72 6ran beliil sor keriilhessen.

Az adatvédelmi tisztvisel6 az incidens kockazatelemzésekor vizsgalja:

2.1. az adatvédelmi incidens jellegét,

2.2. az érintettek kategoridit €s hozzévetdleges szamat,

2.3. az incidenssel érintett adatok kategoéridit €s hozzavetbleges szamat,

2.4, az adatvédelmi incidensbdl eredd, valosziniisithetd kévetkezményeket,

2.5. az adatvédelmi incidens orvoslasara tett vagy tervezett intézkedéseket, beleértve adott

esetben az adatvédelmi incidensbol eredé esetleges hatranyos kovetkezmények
enyhitését célzd intézkedéseket.

Az Onkorményzat az incidens bekovetkezésér6l — ha az adatvédelmi incidens
valdsziniisithetéen kockazatot jelent a természetes személyek jogaira nézve — a
tudomasra jutastdl szamitott 72 oOran belill, a 2.1.-2.5. pontokban foglalt adatok
kozlésével jelentést tesz a Nemzeti Adatvédelmi és Informacié Szabadsidg Hatosagnak.
Ha az adatvédelmi incidens val6sziniisithetben magas kockézattal jar a természetes
személyek jogaira és szabadsdgaira nézve, az Onkormanyzat — a 2.1.-2.5. pontokban
foglalt adatok kozlésével — indokolatlan késedelem nélkiil tajékoztatja az érintettet az
adatvédelmi incidensrol.

Az Onkorményzat az adatvédelmi incidensekrdl a 9. melléklet szerint nyilvantartast
vezeti.

20



IX. Fejezet: Zaro rendelkezések

Ez a szabalyzat az aldirasanak napjan 1ép hatélyba. Rendelkezéseit a folyamatban 1év6 iigyekre
is alkalmazni kell.

Ozd, 2019. november 7.

polgérmes)tér
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1. melléklet

ADATKEZELESI TAJEKOZTATO

Adatkezelé/adatfeldolgozé neve: Ozd Véros Onkormanyzata
Cime (hivatalos levelezési cim): 3600 Ozd, Varoshaz tér 1.
Honlapjanak elérhetsége: www.ozd.hu
Telefonszama: +36 48 574100
Adészama: ...............eeeneeen
Cégjegyzékszama:

KépviselGje neve: ........... P,
Adatvédelmi felelés neve: Enekesné Dr. Kotka Andrea
Adatvédelmi felelés elérhetésége: kotka@ozd.hu
Adatkezelési tajékoztaté elérhetosége: www.ozd.hu
Etikai kédex elérhetésége:

Az adott személyes adat vagy informacié rendelkezésre bocsatasival On kijelenti, hogy
Adatkezelési tajékoztatonak az adat vagy informacié rendelkezésre bocsatasanak idépontjaban
hatalyos valtozatat megismerte és kifejezetten elfogadja, hozzajarul, hogy személyes adatait az
Adatkezel6 kezelje.

Adatkezel6 fenntartja a jogot, hogy a jelen Téajékoztatot egyoldalian, a médositast kovetd
hatéllyal médositsa. Erre tekintettel ajanlott rendszeresen latogatni weboldalat abbdl a célbdl,
hogy figyelemmel kisérhesse a valtozasokat. Kérésére a modositasokrol értesitést kiildiink,
vagy megkiildjiik a mindenkor hatalyos Tajékoztato egy példanyat.

A kezelt adatok kore és adatkezelési célok

Az adatkezelés az informacios dnrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol sz616 2011.
évi CXII. térvény (Infotv.), és az Eurdpa Parlament és Tanacs 2016/679 Altaldnos Adatvédelmi
Rendelete (GDPR) rendelkezéseinek megfeleléen torténik.

Tajekoztatjuk, hogy jogszabaly felhatalmazasa alapjan mas szervek (pl.: birdésag, iigyész,
nyomozd hatosag, szabalysértési hatdsig, kozigazgatisi hatdsig, Nemzeti Adatvédelmi és
Informaciészabadsag Hatdsag) tajékoztatas adasa, adatok kozlése, atadasa, iratok rendelkezésre
bocsatasa végett megkereshetik az Adatkezel6t. Ha a hatdsag a pontos célt és az adatok korét
megjeldlte, személyes adatot csak annyit és olyan mértékben adunk ki, amely a megkeresés
céljanak megvaldsitdsdhoz elégséges és amire a jogszabalyi felhatalmazas alapot ad.

E tijékoztatoban fel nem sorolt adatkezelésekr6l az adat felvételekor adunk tajékoztatast.

Az adatkezelés célja:

Adatkezelés leirasa:

Az adatkezelés jogalapja:

Vonatkoz¢6 jogszabaly(ok):

Adatszolgéltatis elmaradasanak lehetséges kovetkezményei:
Erintettek:

Adatok forrasa:

Adatkezelés tervezett id6tartamanak alapja:

A kezelt adatok kore, idGtartama:

Kiilonleges személyes adatok:

Harmadik orszégba torténé adattovabbitas garanciai:
Adatkezelés jellege:

Tovabbi adatkezel6(k):
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Adatfeldolgozok:
Cimzettek:

Az érintett jogai
A jogszabélyoknak megfelelve az érintettek az aldbbi fobb jogaikat gyakorolhatjak (részleteket
a GDPR tartalmaz):

Tajékoztatashoz, hozzaféréshez valé jog:

Az adatkezelés teljes tartama alatt az érintett jogosult a megadott elérhetdségeken tajékoztatést
¢s hozzaférést kémi az Adatkezeld altal kezelt személyes adatokrdl, valamint az adatkezelés
jellemz6irdl, kiilondsen:

- az Adatkezeld és kapcsolattartojanak, adatvédelmi tisztviseldjének (ha van),
felelosének kilétérol, elérhetdségeirdl,

- az adatkezelés céljardl, jogalapjardl, idétartamarol,

- az adatfeldolgoz6 nevérdl, cimérdl, az adatkezeléssel 6sszefliggd tevékenységérol,
amennyiben adatfeldolgozo igénybevételére keriil sor,

- az adattovabbitas jogalapjarol és cimzettjér6l, amennyiben adattovabbitasra keriil sor,

- az esetlegesen bekovetkezett adatvédelmi incidensrdl (ha az adatvédelmi incidens
val6szinisithetéen magas kockazattal jar a természetes személyek jogaira és
szabadsagaira nézve, az Adatkezel6 indokolatlan késedelem nélkiil tajékoztatja az
érintettet az adatvédelmi incidensr6l)

Helyesbitéshez valo jog:

Az ¢rintett jogosult kérelmezni személyes adatainak helyesbitését: Amennyiben adatai
megvaltoztak, vagy nem pontosak, akkor kérelmére - a személyes adatok kezelésének ideje alatt
- barmikor modositja azokat az Adatkezeld. Ezt az igényét a megadott elérhetdségeken
keresztiil kérheti.

Torléshez valé jog:

Az Erintett hozzdjaruldsén alapulé adatkezelés esetén az érintett barmikor visszavonhatja
hozzéjérulasét és kérheti, hogy adatait t6r6lje az Adatkezelé, amennyiben az adatkezelésnek
nincs tovabbi jogalapja. A visszavonas nem érinti a visszavonds elétt a hozzajarulas alapjan
végrehajtott adatkezelés jogszeriiségét.

Az érntett az alabbi indokok valamelyikének fennéllasa esetén jogosult arra, hogy kérésére a
Adatkezeld indokolatlan késedelem nélkiil tordlje a ra vonatkozé személyes adatokat:

- személyes adatokra mér nincs sziikség abbél a célbol, amelybdl azokat gytijtotték
vagy mas médon kezelték;

- az érintett visszavonja az adatkezelés alapjat képezd hozzajarulasat, és az
adatkezelésnek nincs mas jogalapja;

- az¢érintett tiltakozik az adatkezelés ellen, és nincs els6bbséget élvezd jogszeri ok
az adatkezelésre;

- aszemeélyes adatokat jogellenesen kezelték;

- aszemélyes adatokat az adatkezelére alkalmazand6 uniés vagy tagallami jogban
eldirt jogi kotelezettség teljesitéséhez torolni kell;

- aszemélyes adatok gytijtésére informécios tarsadalommal 6sszefliggd
szolgaltatasok kindlasival kapcsolatosan keriilt sor.

Az adatok torlése nem kezdeményezhetd, ha az adatkezelés sziikséges: a véleménynyilvanitas
szabadsagahoz és a tdjékozddashoz valo jog gyakorlasa céljabol; a személyes adatok kezelését
eldir6, az Adatkezeldre alkalmazand6 unids vagy tagallami jog szerinti kotelezettség teljesitése,
illetve k6zérdekbdl vagy az adatkezel6re rubazott kozhatalmi jogositvany gyakorlasa keretében
végzett feladat végrehajtisa céljabol; a népegészségiigy teriiletét érintd, vagy archivalasi,
tudomanyos €s torténelmi kutatési célbél vagy statisztikai célbol, kdzérdek alapjan; vagy jogi
igények eldterjesztéséhez, érvényesitéséhez, illetve védelméhez.
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Adatkezelés korlatozasahoz valé jog:
Az Adatkezel6 korlatozza a személyes adatok kezelését, ha ezt kéri az érintett.
Az érintett a kévetkezd esetekben kérheti az adatai korlatozasat:

- amennyiben vitatja adatai pontossagat, ez esetben a korlatozas arra az id6tartamra
vonatkozik, amely lehetdvé teszi, hogy az adatkezel6 ellenérizze a személyes adatok
pontossagat

- amennyiben az adatkezelés jogellenes és az érintett ellenzi adatainak torlését és
ehelyett kéri azok korlatozasat

- az adatkezelonek mar nincs sziiksége a személyes adatokra az adatkezelés céljabol, de
az érintett igényli azokat jogi igényének eldterjesztéséhez, érvényesitésének vagy
védelméhez

- az érintett tiltakozik az adatkezelés ellen, ez esetben a korlatozas arra az id6tartamra
vonatkozik, amig megallapitdsra nem keriil, hogy az adatkezeld jogos indokai
elsdbbséget élveznek-¢ az érintett jogos indokaival szemben.

Ha az adatkezelés korlatozas ala esik, a személyes adatokat a tarolas kivételével csak az érintett
hozzajarulasaval vagy jogiigények eloteljesztesehez érvényesitéséhez vagy védelméhez, vagy
mas természetes vagy jogi személy jogainak védelme érdekében, vagy az Unid, illetve valamely
tagallam fontos koézérdekébdl lehet kezelni. Adatkezeld az érintettet az adatkezelés
korlatozasanak feloldasarol elozetesen tajékoztatja.

Tiltakozashoz valé jog:

Az érintett tiltakozhat személyes adatai kezelése ellen, ha adatainak kezelését az Adatkezeld
sajat vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek érvényesitéséhez sziikséges, vagy
kozérdekii/Adatkezel6re ruhazott kozhatalmi jogositvany gyakorldsanak keretében végzett
feladat végrehajtasahoz sziikséges jogalapbol kezeli. Ebben az esetben a személyes adatot nem
kezelheti tovabb az Adatkezeld, kivéve, ha bizonyitja, hogy az adatkezel€st olyan kényszerito
erejli jogos okok indokoljdk, amelyek elsébbséget élveznek az érintett érdekeivel, jogaival és
szabadsagaval szemben (kivéve kozvetlen iizletszerzés, ehhez kapcsolddo profilalkotas), vagy
amelyek jogi igények elGterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez kapcesolddnak.
Tiltakozas kézvetlen iizletszerzés esetén:

Tiltakozhat, ha a személves adatok kezelése kdzvetlen lizletszerzés érdekében torténik,
ideértve a profilalkotast is. amennviben az a kdzvetlen tizletszerzéshez kapcsolodik. Ha
tiltakozik a személves adatok kozvetlen iizletszerzés érdekében torténd kezelése ellen, akkor a
személyes adatok a tovabbiakban e c€lbol nem kezelhetok.

Automatizalt dontéshozatal, profilalkotas:

Az érintett jogosult arra, hogy ne terjedjen ki ra az olyan, kizardlag automatizalt adatkezelésen
— ideértve a profilalkotast is — alapulé dontés hatdlya, amely ra nézve joghatassal jarna vagy 6t
hasonloképpen jelentds mértékben érintené. Nem alkalmazhaté a fenti jogosultsadg, ha az
adatkezelés az érintett és az Adatkezeld kozotti szerz6dés megkotése vagy teljesitése érdekében
sziikséges, meghozatalat az Adatkezelore alkalmazand6 olyan unids vagy tagallami jog teszi
lehetévé, amely az érintett jogainak és szabadsagainak, valamint jogos érdekeinek védelmét
szolgalé megfelel6 intézkedéseket is megallapit, vagy az érintett kifejezett hozzajarulasan
alapul.

Adathordozhatésaghoz valé jog:

Amennyiben az adatkezelés hozzéjaruldson alapul, vagy szerz6dés teljesitéséhez sziikséges és
az adatkezelés automatizalt modon térténik, vagyis az érintettek adatait gépi nyilvantartassal
kezelik, az érintett jogosult arra, hogy a ra vonatkozd, az dltala az Adatkezeld rendelkezésére
bocsatott személyes adatokat tagolt, széles kérben hasznalt, géppel olvashaté formatumban
megkapja. Tovabba ezeket egy masik adatkezel6nek tovabbitsdk anélkiil, hogy ezt az
adatkezel® akadalyoznd. (Az érintett adathordozhatésaghoz valo joga).
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Altaldnos szabalyok

Az adatkezel§ indokolatlan késedelem nélkill, de mindenféleképpen a kérelem beérkezésétol
szamitott egy hénapon beliil tdjékoztatja az érintettet a GDPR 15-22. cikk szerinti kérelem
nyoman hozott intézkedésekrol. Sziikség esetén, figyelembe véve a kérelem Gsszetettségét és a
kérelmek szdmiat, ez a hataridé tovdbbi két hénappal meghosszabbithato. A hataridd
meghosszabbitdsarol az adatkezeld a késedelem okainak megjelolésével a kérelem
kézhezvételétdl szamitott egy hénapon beliil tijékoztatja az érintettet. Ha az érintett
elektronikus wton nyujtotta be a kérelmet, a téjékoztatas elektronikus uton keriil megadasra,
kivéve, ha az érintett azt masként kéri.

Ha az Adatkezel5 nem tesz intézkedéseket az érintett kérelme nyoman, késedelem nélkiil, de
legkésdbb a kérelem beérkezésétol szamitott egy hénapon beliil tijékoztatja az érintettet az
intézked¢s elmaradasénak okair6l, valamint arr6l, hogy az érintett panaszt nyujthat be valamely
feliigyeleti hatosagnal, és élhet birdsagi jogorvoslati jogéaval.

Adatkezeld a kért informéciokat és tajékoztatést dijmentesen biztositja. Ha az érintett kérelme
egyértelmilen megalapozatlan vagy — kiiléndsen ismétlédo jellege miatt — tilzo, az adatkezeld,
figyelemmel a kért informacié vagy tdjékoztatds nywjtisival vagy a kért intézkedés
meghozatalaval jar6 adminisztrativ koltségekre, észszer(i dijat szamolhat fel, vagy
megtagadhatja a kérelem alapjan tortén6 intézkedést.

Az Adatkezel6 minden olyan cimzettet tijékoztat az altala végzett valamennyi helyesbitésrél,
torlésr6l vagy adatkezelés korlatozasrol, akivel, illetve amellyel a személyes adatot kozolték,
kivéve, ha ez lehetetlennek bizonyul, vagy aranytalanul nagy er6feszitést igényel. Az érintettet
kérésére az adatkezel6 tdjékoztatja e cimzettekrol.

Az adatkezeld az adatkezelés targyat képezd személyes adatok masolatst az érintett
rendelkezésére bocsitja. Az érintett altal kért tovabbi madsolatokért az Adatkezelé az
adminisztrativ koltségeken alapuld, észszeri mértékii dijat szamithat fel. Ha az érintett
elektronikus uton nyujtotta be a kérelmet, az informaciok elektronikus formatumban keriilnek
rendelkezésre bocsatasra, kivéve, ha az érintett masként kéri.

Panasz benyujtashoz vagy birésdgi jogorvoslathoz valé jog

Jogai sérelme esetén célszerli egyeztetést kezdeményeznie Adatkezeld képviseldjével a
megadott elérhetdségeken. Amennyiben ez nem vezet eredményre, vagy nem kivanja, j ogosult
birdsdghoz vagy panasszal a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsig Hatéséaghoz
(NAIH) fordulnia.

Bir6sagi eljaras kezdeményezése esetén a birésag soron kiviil jar el. Donthet igy, hogy a pert
a lakohelye vagy tartézkodasi helye szerinti t6rvényszék elétt inditja meg.
A NAITH elérhet6ségei:

1125 Budapest, Szilagyi Erzsébet fasor 22/C, Postacim: 1530 Budapest, Pf.: 5.
Telefonszam: +36 1 3911400; fax: +36 1 3911410;
e-mail: ugyfelszolgalat@naih.hu; honlap: naih.hu
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2. melléklet

ADATKEZELESI TAJEKOZTATOK NYILVANTARTASA

Ozd Viros Onkormanyzata

ves €V

Sorszdm | Adatkezelési tevékenység | Adatkezelési tijékoztaté | Adatkezelési Adatkezelési

megnevezése nyilvintartasba tajékoztato tajékoztatd

vételének idépontja kozzétételének | kozzétételének

idépontja helve

1.
2.
3.
4.
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3. melléklet

ADATKEZELOI NYILVANTARTAS

Adatkezel6 neve: Ozd Viros Onkorméanyzata

Cime (hivatalos levelezési cim): 3600 Ozd, Varoshaz tér 1.
Honlapjanak elérhetésége: www.ozd.hu

Telefonszama: +36 48 574100

Adészama: .......................

Cégjegyzékszama:

Képviseldje neve: ,

Adatvédelmi tisztviselé / felelés neve: Enekesné Dr. Kotka Andrea
Adatvédelmi tisztvisel6 / felel6s elérhetésége: kotka@ozd.hu
Adatkezelési tajékoztaté elérhetésége: 3600 Ozd, Varoshaz tér 1.
Etikai kédex elérhetdsége:

Adatkezelés Adatkez?les
bevezetése
Adatkezelés célja Jogalap
Adatkezelés leirdsa
Vonatkozo6
jogszabaly(ok)
Adatkezelés felelose Az'aflatke.z e:les
érintettjei
Adatkezelés
Adatok forrasa elmaradas
kovetkezménye
Kezelendd adatok,
idétartam
Adatkezeléshez
hasznalt rendszerek
Adatfeldolgozék
Cimzettek
Adatokat’ Erdekmérlegelés
tartalmazé ‘2z
dokumentumok / eseten da'tum,
. . eredmény
feljegyzések
Adatvédelmi Automatizalt
hatasvizsgalat dontéshozatal,
datum, eredmény profilalkotas
Harmadik orszagha
torténd Magatartasi kodex
adattovabbitas eléirasa
garanciai
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4. melléklet

ERINTETTI JOGOK BIZTOSITASA ES INTEZKEDESEK KEZELESE
Ozd Viros Onkorminyzata

r

ees €V

Erintetti jog Erintett Kérelemre VALASZ
fajtaja kérelmének | adott valasz

idépontja, idépontja Elutasitas Teljesités Részbeni
iktatészima teljesftés

Tajékoztatas

Hozzaférés

Helyesbités

Korlatozas

Torlés/felejtés

Adathordozas

Tiltakozas

Hozzajarulas
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5. melléklet

ADATKEZELESI HOZZAJARULAS

NV e
Sziil. hely, id6: o,
ANYJATNIEVE! e
Lakelm: e
Torv. képviseld: oo

(a tovabbiakban: Adatkezeléssel érintett személy) az alabbi nyilatkozatot teszem:

1. Alairasommal hozzajarulok az 1.2. pontban nevesitett Adatkezeld altal, az 1.4., 1.5.
pontokban megjel6lt adataim, meghatirozott célbol, meghatirozott ideig és médon
torténd kezeléséhez, az aldbbiak szerint:

1.1. Az adatkezelés jogalapja: az adatkezeléssel érintett személy akaratianak dnkéntes
é€s hatérozott kinyilvanitdsa, amely megfelel$ tijékoztatison alapul, és amellyel
félreérthetetlen beleegyezését adja a ra vonatkozo6, irasbeli nyilatkozataval
rendelkezésre bocsatott személyes adatok jelen adatkezelési hozzajarulasban és
adatkezelési szabalyzatban meghatarozott miiveletekre kiterjedd kezeléséhez.

1.2. Adatkezelé: Ozd Varos Onkormanyzata, adatkezelésre jogosult személy: az
Adatkezeld altal erre kijelSlt munkatars.

1.3. Azadatkezelés Céljaz ...........ccooiiiiiiiiiiii e
14. Az adatkezeléssel érintett személyes adataim;
15. Az adatkezeléssel érintett kiilonleges személyes adataim:

....................................................................................................

Nyilatkozom, hogy a hozzdjarulast azon tajékoztatas alapjan adom meg, hogy a
megadott adatkér nem terjeszkedik til azokon az adatokon, amelyek az adatkezelési
cél megvaldsitasahoz feltétleniil sziikségesek.

A nyilatkozat alairasdval az aldbbi irataim felhasznaldsahoz hozzéjarulok: (a
megfelel6 alahuzandd)
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azonositashoz sziikséges iratok
egészségi, mentalis allapottal kapcsolatos dokumentumok
bliniigyi informéacidkat tartalmazé dokumentumok

Tudomasul veszem, hogy a felhasznalt iratokrol, dokumentumokrol nem késziil
masolat sem papir alapu, sem elektronikus forméban.

1.6. Az adatkezelés ideje:

1.6.1. Hozzjarulok ahhoz, hogy az Adatkezel6 a rendelkezésre bocsatott
adataimat a jelen hozzajérulds szerint az adatkezelési cél fennéllasiig
kezelje, figyelembe véve, hogy az adatok felhasznalasa a jogszabalyok altal
eloirt adatmegOrzési kotelezettség teljesitéséhez sziikséges iddvel
meghosszabbodik.

1.6.2. Az Adatkezel6 a jelen hozzijaruld nyilatkozat szerint felvett és kezelt
személyes adataimat atadhatja ..o
részére, aki azokat, mint adatkezel$ az adataimat a jelen nyilatkozatban és a
vonatkozo jogszabalyokban foglaltak szerint kezelheti.

1.6.3. Tudomassal birok arrdl, hogy a jelen nyilatkozatban megjelélt adatok az
1.6.1. pontban meghatéarozott id6 elteltével a jelen hozzajarulasban régzitett
célbdl nem kezelhetok tovabb, azokat az Adatkezel6 altal mikodtetett
adatbazisokbdl torolni kell, illetve meg kell semmisiteni, kivéve, ha magam
kérem az adataim zérolasat, vagy a torlés sértené az érdekeim.

1.7. Az Adatkezel6 a jelen nyilatkozattal rendelkezésre bocsatott személyes adataimat
harmadik személy szamara nem teheti hozzaférhet6vé, az 1.6.2. pontban foglaltak
kivételével harmadik személy szamara nem tovébbithatja.

1.8. Tudomasul veszem, hogy az anonimizalt adatok (oly modon anonimizalt adatok,
melyek alapjan az érintett nem vagy t6bbé nem azonosithat6) felhasznalhat6ak,
kezelhetbek, a statisztikai vagy kutatasi céltl adatkezelést is ideértve.

. Tudoméssal birok arrdl, hogy az informaciés Onrendelkezési jogrol és az
informaciészabadsagrol sz616 2011. évi CXII. térvény (a tovabbiakban: Infotv.) 3.§ 3.
pontja alapjan az egészségi allapotomra, fogyatékossdgomra vonatkozé minden
személyes adat kiilonleges adatnak mindsiil.
. Az adatbiztonsag kovetelményeinek megtartasa érdekében az Adatkezelé megtette a
megfeleld intézkedéseket a jogosulatlan hozzaférés, megvaltoztatds, tovabbitas,
nyilvanossagra hozatal, torlés vagy megsemmisités, véletlen megsemmisiilés és sériil,
tovabbd az alkalmazott technika megvaltozasabol fakadé hozzaférhetetlenné valés
ellen. Ezzel kapcsolatban az Adatkezeld kijelenti, hogy minden munkatarsa, aki a fent
megjelolt személyes és kiilonleges adatokhoz hozzafér, koteles az adattitok
megorzésére.

. Az érintett adatkezeléshez fiizodo jogai:

Az érintett kérelmezheti az Adatkezeldnél a tarolt személyes adatai tekintetében

4.1. tijékoztatasat személyes adatai kezelésérol,

4.2. személyes adataihoz val6 hozzaférés biztositasat,

4.3.a tarolt személyes adatainak helyesbitését jogszabaly 4ltal meghatarozott
esetekben,
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4.4. az adatkezelés korlatozasat,

4.5. az adatok hordozasanak biztositasat,

4.6. tiltakozhat az adatkezelés ellen,

4.7. személyes adatainak torlését vagy zarolasat.

5. Az érintett jogérvényesitési lehetOségei: az érintett jogérvényesitési lehetdségeit az
Infotv., valamint a Polgari Térvénykényvrél szolé 2013. évi V. térvény (Ptk.)
tartalmazza. Ennek keretében az érintett a torvényben foglalt, adatkezeléssel
kapcsolatos jogainak sérelme esetén az Infotv. 22.§-aban meghatarozottak szerint
bir6saghoz, vagy az Infotv. 52.§ (1) bekezdése értelmében a Nemzeti Adatvédelmi és
Informacidszabadsdg Hatésadghoz (1125 Budapest, Szildgyi Erzsébet fasor 22/C.)
fordulhat.

Kijelentem, hogy hozzédjarulisomat a jelen Adatkezelési hozzajarulasban foglalt
tajékoztatas ismeretében adtam meg.

Az Adatkezeld az adatkezelési szabalyzat megismerését biztositja papir alapu és
elektronikus hozzaférés biztositasaval, illetve az Adatkezel6 munkatarsai segitenek annak
értelmezésében.

Jelen nyilatkozat két, egyméssal mindenben megegyez6 példanyban késziilt, melybdl 1
példany az Adatkezel6t, egy példany az adatkezeléssel érintett személyt illeti meg.

..........................................................................................

adatkezeléssel €rintett személy adatkezeléssel érintett személy

torvényes képviselbje
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6. melléklet

ADATTOVABBITASI NYILVANTARTAS

Ozd Viros Onkorméanyzata

r

Y
Sor- Kérelem A’dat’- . Adat: . Adat'- tovzilﬁ)l’tott
szam | iktatészama t;;‘é;‘:)l::;;s tj(:)vgit;::;s tgi‘lr:::tltgis személyes
adatok kire
1.
2.
3.
4,

32



7. melléklet
ADATSZOLGALTATASI NYILVANTARTAS

Ozd Viros Onkormaényzata

r

ceees €V
Sor- Kérelem Adat- Adat- Adat- Szolgéltatott
szim iktaté- szolgiltatis szolgaltatis szolgdltatist személyes
szdma idépontja jogalapja igényld neve adatok kore
1‘
2,
3.
4,
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8. melléklet

JEGYZOKONYV ADATVEDELMI INCIDENSROL

Az incidens iktatOszama: = e re e
Jegyzokonyv keltezése: e e
Adatkezel6: Ozd Véros Onkormanyzata

Szervezeti egység MEGNEVEZESE:  .......c.oiiiviiiitniiiiie it

Szervezeti egys€g VezetOje: ..ot e e
Adatkezelésért felelos munkatars: ...
Adatvédelmi tisztviseld: ...

Tisztviseld elérhetdsége: telefon: ....ooviiiriiii e

(o172 | D

Az incidens bekovetkezésének idopontja:
Az incidensrdl valé adatkezeldi tudomésszerzes idépontja és modja:
Az adatvédelmi incidens jellege, bekGvetkezésének koriilményei:
Az incidenssel érintett személyek kategoriai:
Az incidenssel érintett személyek szdma:
Az incidenssel érintett adatok kategdriai:
Az incidenssel érintett adatok hozzavetbleges szama:
Az adatvédelmi incidensbél eredd, valoszintisithetd kovetkezmények:
Az Onkorményzat 4ltal az adatvédelmi incidens orvoslasira tett / tervezett
intézkedések:
. Az adatvédelmi incidensb6l eredd esetleges hatranyos kovetkezmények enyhitését
célzé intézkedések:

RN R WD

)
<

km.f.

...........................................................................

Adatvédelmi tisztviseld
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9. melléklet

ADATVEDELMI INCIDENSEK NYILVANTARTASA

Ozd Viros Onkorményzata

r

XX ] ev
Sorszam | Adatvédelmi | Adatvédelmi Adatvédelmi Erintett tdjékoztatisa
incidens incidensrdl incidens az adatvédelmi
iktatészama késziilt bejelentése a incidensrél igen / nem
jegyzokonyv hatésdagnak
kelte _igen / nem

1.
2,
3.
4,
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