JAVASLAT

Ozd Varos Onkormanyzata Kozbeszerzési Szabalyzatanak modositasara

Eléterjesztd: Polgarmester
Elokeészitd: Aljegyzo

Ozd, 2015. februar 27.



Tisztelt Képviselo-testiilet!

A kozbeszerzésekrdl sz616 2011. évi CVIIL. torvény 22. §(1) bekezdése értelmében az ajanlatkérd
koteles meghatarozni a kozbeszerzési eljarasai elOkészitésének, lefolytatdsanak, belsd
ellenérzésének feleldsségi rendjét, a nevében eljaro, illetve az eljarasba bevont személyek,
valamint szervezetek felelosségi korét és a kozbeszerzési eljardsai dokumentalasi rendjét,
0sszhangban a vonatkoz6 jogszabdlyokkal. Ennek korében kiilondsen meg kell hataroznia az
eljaras sordn hozott dontésekért feleldos személyt, személyeket, vagy testiileteket.

Ozd Varos Onkorméanyzata jelenleg hatalyos Kozbeszerzési Szabalyzatanak I1.3.2. pontja
értelmében a Kozbeszerzési Biralobizottsdg (a tovabbiakban: BB) allandod tagjai az aldbbi
személyek:

,»11.3.2. A BB alland¢ tagjai:

3.2.1. Pénziigyi és Gazdasagi Bizottsag Elndke

3.2.2. Ugyrendi, Igazgatasi és Rendészeti Bizottsag Elndke

3.2.3. Oktatasi, Kulturalis és Sport Bizottsag Elndke

3.2.4. Egészségligyi, Szocidlis ¢s Munkahelyteremtési Bizottsag Elnoke

3.2.5. Jegyz6

3.2.6. Aljegyz6

3.2.7. Polgarmesteri Hivatal Pénziigyi Osztalyanak vezetdje

3.2.8. Ozdinvest Onkormdnyzati Vagyonkezel$ és Beruhdzdsszervezd Kft tigyvezetdje

329 A BB allando tagja tovabba két 16, a Képviseld-testiilet egyedi hatarozataval
megvalasztott onkormanyzati képviseld.”

Javaslat:
Javaslom a Kozbeszerzési Szabalyzat 11.3.2.8. pontjat hatalyon kiviil helyezni.

Indokolas:

A kozbeszerzésekrol szold 2011. évi CVIIL tv. 22.§ (3) bekezdése értelmében a kdzbeszerzési
eljaras elokészitése, a felhivas és a dokumentécio elkészitése, az ajanlatok értékelése sordn €s az
eljaras mas szakaszaban az ajanlatkérd nevében eljaro, illetve az eljarasba bevont személyeknek
¢s szervezeteknek megfeleld — a kozbeszerzés targya szerinti, kozbeszerzeési, jogi és pénziigyi —
szakértelemmel kell rendelkezniiik.

Mivel a kdzbeszerzési eljarasokban a kozbeszerzés targya szerinti szakértelem nem feltétlentil
jelent miiszaki szakértelmet, célszeri a jelenleg allandé jelleggel biztositott miiszaki szakértelem
helyett a jovoben a kdzbeszerzés targya szerinti szakértelem esetenkénti biztositasa.

Az eseti bizottsagi tagsagrdol a jelenleg hatalyos Kozbeszerzési Szabdlyzat is rendelkezik az
alabbiak szerint:

Kozbeszerzeési Szabalyzat 11.3.3..:

,, A BB beszerzés targya szerinti szakértelemmel rendelkezo eseti tagjat a BB Elnoke bizza meg
az eljarasban részvételre. Az eljarasba igy bevont megbizott BB tag a bevondsa szerinti
eljarasokban az altala nyujtott szakértelem nyujtasaval, teljes koriien osztozik a BB részére eloirt
feladatok elvégzésében, illetve felelosségi korok vallalasaban. A megbizott tag részvétele
mellozheto, amennyiben a szakertelmet a BB egy dllando tagja biztositia az adott eljards
elokeszitése és lebonyolitasa soran.” )



Hatarozati javaslat

Ozd Varos Onkorményzata Képvisel6-testiiletének
] I TTTT T /2015. (IL. 27.) hatarozata
Ozd Varos Onkormanyzata Kozbeszerzési Szabalyzatanak modositasarol

1. A Képviseld-testilet Ozd Varos Onkormanyzata Kozbeszerzési Szabalyzatanak
modositasat a hatarozati javaslat 1. melléklete szerinti tartalommal hagyja jova.

2. A moddositas 2015. marcius 1-jén 1€p hatalyba.

3. A Képvisel6-testiilet az egységes szerkezetli Kozbeszerzési Szabalyzatot a 2. melléklet
szerint hagyja jova.

Felelos: Aljegyz6
Hatarido: 2015. marcius 1.

1. melléklet a ...../2015. (II. 27.) hatarozathoz
Ozd Varos Onkormanyzata
Kozbeszerzési Szabalyzatanak modositasa

A Képvisels-testiilet Ozd Varos Onkormanyzata 319/2011. (XI1.22.) hatarozataval elfogadott és
146/2012. (X.2.), 236/2013.(1X.26.) ¢és 225/2014.(XII.19.) hatarozatokkal modositott
Ko6zbeszerzési Szabalyzatat az alabbiak szerint modositja:

A Szabalyzat 11.3.2. pontja az alabbiak szerint modosul:
» 3.2. A BB allando tagjai:

3.2.1. Pénziigyi és Gazdasagi Bizottsag Elndke

3.2.2. Ugyrendi, Igazgatasi és Rendészeti Bizottsag Elnoke

3.2.3. Oktatasi, Kulturalis és Sport Bizottsag ElIndke

3.2.4. Egészségiigyi, Szocidlis és Esélyegyenldségi Bizottsag Elndke

3.2.5. Jegyz6

3.2.6. Aljegyz6

3.2.7. Polgarmesteri Hivatal Pénziigyi Osztalyanak vezetdje

3.2.8.

3.2.9. A BB élland¢ tagja tovabba két 10, a Képviseld-testiilet egyedi hatarozataval megvalasztott
onkormanyzati képviseld.”

Ozd, 2015. februar 27.
Janiczak David Dr. Almasi Csaba
polgarmester jegyzo



2. melléklet a ...../2015. (I1. 27.) hatarozathoz

Ozd Varos Onkormanyzatanak

Kozbeszerzési Szabalyzata
(egységes szerkezetben)

Hatalyos:
2012. januar 1-tol

Modositotta:
146/2012. (X. 2.) hatarozat (hatalyos: 2012. oktober 3-tol)

236/2013. (IX. 26.) hatarozat (hatalyos: 2013. szeptember 27-t6l)

225/2014. (XI1.19.) hatarozat (hatalyos: 2014. december 19-t6l)

.../2015. (I1.27.) hatarozat (hatalyos: 2015. marcius 1-t6l)



TARTALOMJEGYZEK

I. ALTALANOS RENDELKEZESEK

1. A Kdzbeszerzési Szabalyzat hatalya
2. Tamogatassal kapcsolatos szabalyok
3. Eves 0sszesitett kozbeszerzési terv

II. A KOZBESZERZESI ELJARASBAN RESZT VEVOK

Beruhazasi és Miiszaki' Csoport
Megbizott szakértd
Ko6zbeszerzési Biralobizottsag
Szakmai zsfiri’

Déntéshozd®

Nk W=

III. A KOZBESZERZESI ELJARAS LEFOLYTATASA

A kozbeszerzési eljaras el0készitése

Az ajanlatok felbontasa

Az ajanlatok értékelése

Téjékoztatds az ajanlatkérd dontéseirdl
Iratbetekintés biztositasa, el0zetes vitarendezés
Szerzddéskotés €s a szerz6dés modositasa

A kozbeszerzési eljaras nyilvanossaga

Nk W=

IV. A KOZBESZERZESSEKKEL KAPCSOLATOS FELADATOK,
FELELOSSEGI REND

1. Az ajanlatkérd nevében eljaro €s az eljarasba bevont személyekkel,
szervezetekkel kapcsolatos szabalyok

A jogorvoslati eljarassal kapcsolatos feladatok

A kozbeszerzési eljarasok dokumentalasa

A kozbeszerzési eljarasok feleldsségi rendje

Belso ellendrzés

Nk

V. ZARO RENDELKEZESEK

FUGGELEKEK

1. Biralobizottsag kozbeszerzés targya szerinti szakértelemmel rendelkezd tagjanak
megbizasa

2. Osszeférhetetlenségi és titoktartasi nyilatkozat

3. Biralobizottsagi jegyzokonyv kotelezo tartalmi elemei

4. Biralati lap /minta/

"Médositotta: 146/2012. (X.2.)hatarozat
Beiktatta:146/2012. (X.2.)hatarozat
3Szamozasat médositotta: 146/2012. (X.2.)hatarozat



5. Dontéshozatali zaradék /minta/

Ozd Varos Onkorméanyzatanak Képvisel6-testillete a kozpénzek ésszerli és hatékony
felhasznalasanak és nyilvanos ellendrizhetdségének megteremtése, tovabba a kozbeszerzések
soran a verseny tisztasdganak biztositasa érdekében a kdzbeszerzésekrdl szolo 2011. évi CVIILL
torvény (a tovabbiakban: Kbt.) 22. § (1) bekezdésében meghatarozott kitelezettségének eleget
téve a kozbeszerzési eljarasok elokészitésérdl, lefolytatasardl, belsd ellendrzésének feleldsségi
rendjérdl, a nevében eljaro, illetve az eljarasba bevont személyek, szervezetek feleldsségi korérol
¢és a kozbeszerzési eljarasok dokumentalasi rendjérdl az alabbi szabalyzatot alkotja:

I
ALTALANOS RENDELKEZESEK

1. A Kozbeszerzési Szabalyzat hatalya

1.1. A Kozbeszerzési Szabalyzat hatalya Ozd Varos Onkormanyzatinak (a tovdbbiakban:
Ajanlatkéro) a Kbt. hatdlya alé tartozd arubeszerzéseire, szolgaltatas megrendeléseire, €pitési
beruhdzasaira, valamint épitési €s szolgaltatdsi koncesszidira (a tovabbiakban egyiittesen:

kozbeszerzés), tovabba tervpalyazati eljarasaira terjed ki.

1.2. Az Ozd Varosi Polgarmesteri Hivatal {izemeltetéséhez kapcsolodd kozbeszerzésekre jelen
szabalyzatot kell alkalmazni.

1.3. Eseti kozbeszerzési szabalyzat szerint kell eljarni az alabbi esetekben:

a) Amennyiben Onkormanyzati tulajdont gazdasdgi tarsasag ajanlattevoként vesz részt
Ajanlatkérd kozbeszerzési eljarasaban.
b) Amennyiben Ajanlatkérd mdas ajanlatkérd javadra meghatalmazas alapjan folytat le

kozbeszerzési eljardst, vagy tobb ajanlatkérd kozosen valosit meg kozbeszerzést olyan
moddon, hogy Ajanlatkérdt hatalmazzak meg az eljaras lefolytatasaval /Kbt. 21.§ (2)-(3)/.
4

c)
1.4. Az eseti kozbeszerzési szabalyzatot a Polgarmester hagyja jova.

2. Tamogatassal kapcsolatos szabalyok

2.1. Abban az esetben, ha tamogatasra iranyuld igény keriil benyljtasra, az igény elbiralasa elétt,

illet6leg a timogatasi szerz6dés megkotése elott a kdzbeszerzési eljaras megindithatd, azonban erre
a koriilményre az ajanlattevok figyelmét az eljarast megindité dokumentumban fel kell hivni.

2.2. Abban az esetben, ha a tamogatésra iranyuld igény nem kertil elfogadasra, ugy a Kbt. erre
vonatkoz6 rendelkezéseit kell alkalmazni.

3. Eves osszesitett kozbeszerzési terv
3.1. Ajanlatkérd éves koltségvetésének elfogadasat kovetden, legkésébb a targyév marcius 31.

napjaig, a koltségvetésben foglaltak figyelembe vételével, el kell késziteni az Ajanlatkérd
éves Osszesitett kozbeszerzési tervét. A tervet a Polgarmesteri Hivatal Telepiilésfejlesztési

4 Hatalyon kiviil helyezte: 146/2012. (X.2.) hatarozat



és Vagyongazdalkodasi Osztalyan beliill miikodé Beruhdzasi és Miiszaki® Csoport (a
tovabbiakban: BCS) késziti eld €s a Polgarmester hagyja jova.

3.2. Az éves Osszesitett kozbeszerzési tervben rogziteni kell legaldbb az alabbiakat:

a) a tervezett kozbeszerzés targyat,

b) a tervezett eljaras tipusat,

C) a kozbeszerzés megkezdésének tervezett idopontjat,
d) a kozbeszerzés pénziigyi forrasat,

e) a kozbeszerzés becsiilt értékét (AFA nélkiil).

3.3. A kozbeszerzési eljaras az éves Osszesitett kozbeszerzési terv alapjan - Ajanlatkérd altal
elére nem lathato okbol el6allt valtozas esetében a tervtdl eltérden is - indithato. A tervben
nem szerepld, vagy a tervben foglaltakhoz képest modositott kdzbeszerzés esetén a tervet
az ilyen igény, vagy valtozas felmeriilésekor haladéktalanul modositani kell, megjelolve a
modositas indokat is.

3.4. A modositott kozbeszerzési tervet a BCS késziti el és a Polgarmester hagyja jova.

3.5. A kozbeszerzési terv Osszedllitisahoz felelos adatszolgaltatok a Polgarmesteri Hivatal
szervezeti egységeinek vezetdi, a tervezett vagy folyamatban 1évé projektek kijelolt
feleldsei, tdAmogatasbdl megvalosuld beszerzések esetén a kijeldlt projektmenedzser.

3.6. Az adatszolgaltatok felelnek:

a) Azért, hogy az éves kozbeszerzési terv Osszedllitasdhoz szlikséges, 3.2. pont szerinti
ismert adatok legkésdbb az adott koltségvetési év februar 15-ig, a terv elkészitéséhez
sziikséges részletezettségben a BCS részére atadasra kertiljenek.

b) Azért, hogy - felmeriilésiik esetén - a kdzbeszerzési terv modositdsdhoz sziikséges, 3.2.
pont szerinti adatok és a modositas indokolasa a kovetkezd rendes testiileti iilésre torténd
postazast megelézden a BCS részére atadasra keriiljon. Az adatszolgaltatasi hatarid6tol
csak rendkiviili esetben lehet eltérni.

C) Az adatszolgéltatdsban foglalt tartalmak, igy kiilondsen a beszerzés targya €s a becsiilt
érték megfeleloségeért, teljeskoriiségéeért.

3.7. A kozbeszerzési tervet és annak modositasait az Onkormanyzat honlapjan kdzzé kell tenni.
A kozzétételrdl a BCS gondoskodik. A kozbeszerzési tervnek a honlapon a targyévet
kovetd évre vonatkozo kozbeszerzési terv honlapon torténd kozzétételéig kell elérhetdnek
lennie.

3.8. A kozbeszerzési tervet 6t évig meg kell 8rizni, a megdrzésrdl a BCS gondoskodik.

SMédositotta: 146/2012. (X.2.) hatarozat



IL
A KOZBESZERZESI ELJARASBAN RESZT VEVO SZEMELYEK, SZERVEZETEK

1. Beruhazasi és Miiszaki® Csoport
1.1. A koOzbeszerzési eljaras lefolytatasa a BCS feladata.

1.2. Amennyiben a beszerzés targya szerinti, vagy egyéb a Kbt-ben definidlt szakértelem hianya
meriil fel, a Telepiilésfejlesztési és Vagyongazdalkodasi Osztaly'vezetdjének javaslatara a
jegyzd a BCS tagjait - eseti jelleggel - a hidnyzd szakértelmet biztositdé Oonkormanyzati
munkatarsakkal egészitheti ki. Ebben az esetben a BCS-be igy bevont munkatars a
bevonasa szerinti eljarasokban az altala nytjtott szakértelem nyujtasaval, teljes kortien
osztozik a BCS részére eloirt feladatok elvégzésében, illetve feleldsségi korok vallalasaban.
A szakértelem BCS-n beliili biztositdsa melldzhetd, amennyiben azt a Birdlobizottsag (a
tovabbiakban: BB) tagja biztositja az adott eljaras elokészitése és lebonyolitadsa soran.

1.3. A BCS feladata:

a) A beszerzés targyanak, értékének, sajatossaganak és egyéb, az eljarast befolydsolo
koriilményeknek a figyelembe vételével javaslatot tesz az alkalmazni kivant
kozbeszerzési eljaras fajtajara.

b) A konkrét eljaras elokészitése soran a részvételi/ajanlati felhivas tervezete és az ahhoz
kapcsolddo dokumentacid dsszeallitasa, a BB-vel egylittmiikodve.

c) Az ajanlati (részvételi) felhivas kozzététele/megkiildése eldtt ellenjegyezteti a felhivast
pénziigyi szempontbol a BB pénziigyi, miszaki szempontbol a BB miszaki
szakértelemmel rendelkez6 tagjaval.®

d) A BB jovahagyasat kovetden intézkedik a hirdetmények kozzétételérdl, megkiildésérol,

e) A dokumentaciot az ajanlattevok rendelkezésre bocsatja.

f) A dokumentaciéo modositasa esetén gondoskodik annak kozzétételérdl.

g)Az ajanlatok elkészitése érdekében irdsban feltett kérdésekre, az érintett szaktertilettel
folytatott egyeztetést kovetden megkiildi a valaszokat.

h) Elokésziti az ajanlatok értékelését ¢€s kdzbeszerzési szakmai segitséget nyujt a BB
munkajahoz.

1) Az ajanlatok elbiralasat kovetéen a nyertes ajanlattevével vald kapcsolatfelvétel, a
szerzOdések elOkészitése, hidnyzd dokumentumok, igazoldsok bekérése, a szerzddés
kozzététele.

J) A szerzddések teljesitését/ részteljesitését kovetden a kifizetések elokészitése.

k)A szerzOdések teljesitése, részteljesitése, modositdsa esetén a kozbeszerzési
hirdetmények ¢&s tajékoztatok megjelentetése.

2. Megbizott szakérto

2.1. A kozbeszerzési eljarasba a Kozbeszerzések Tanacsa altal vezetett névjegyzékben szerepld
hivatalos koOzbeszerzési tanacsadot és/vagy egyéb szakértét (tovabbiakban: megbizott
szakértd) lehet bevonni. A megbizott szakértd feladatat szerzOdésben egyértelmiien rogziteni
kell. A megbizott szakérté és a BCS az eljards alatt egymas folyamatos tajékoztatdsara
koteles. A kapcsolattartasrol a megbizott szakértével kotott szerzédésben rendelkezni kell.

®Modositotta: 146/2012. (X.2.)hatarozat
"Médositotta: 146/2012. (X.2.)hatarozat
8Beiktatta: 146/2012. (X.2.)hatarozat



2.2. Megbizott szakértd igénybevétele esetében a BCS feladatait a megbizott szakértd latja el, a
BCS feladata ebben az esetben a kapcsolattartas, a dokumentaciok egyeztetése.

2.3. Epitési beruhdzas targyn kozbeszerzés esetében - amennyiben a projektben nem kotelezd a
miiszaki ellendr részvétele, vagy a miszaki ellendr még nem keriilt kivalasztdsra - a
beruhdzas miiszaki feliigyeletét és a megrendeld képviseletét a BB miiszaki szakértelemmel
rendelkez6 tagja latja el.’

3. Kozbeszerzési Biralobizottsag

3.1. Az ajanlati/részvételi felhivas tervezett feltételeinek'® jovahagydsa, tovabba az ajanlatok
elbiralasa a BB feladata.

3.2. "'A BB 4llando tagjai:

3.2.1. Pénziigyi és Gazdasagi Bizottsag Elnoke

3.2.2. Ugyrendi, Igazgatisi és Rendészeti Bizottsag Elnoke

3.2.3. Oktatasi, Kulturalis és Sport Bizottsag Elndke

3.2.4. Egészségiigyi, Szocidlis és Munkahelyteremtési'? Bizottsag Elnoke

3.2.5. Jegyzd

3.2.6. Aljegyz6

3.2.7. Polgarmesteri Hivatal Pénziigyi Osztalyanak vezetdje

328 1M

3.29. A BB idlland6 tagja tovabba két 6, a Képviselo-testiilet egyedi hatarozataval
megvalasztott onkormanyzati képviseld.

3.3. A BB beszerzés targya szerinti szakértelemmel rendelkez6 eseti tagjat a BB Elndke bizza
meg az eljarasban részvételre. Az eljarasba igy bevont megbizott BB tag a bevondsa szerinti
eljarasokban az altala nyujtott szakértelem nyujtasaval, teljes kortien osztozik a BB részére
eloirt feladatok elvégzésében, illetve feleldsségi korok vallalasdban. A megbizott tag
részvétele mell6zhetd, amennyiben a szakértelmet a BB egy allando tagja biztositja az adott
eljaras elokészitése és lebonyolitdsa soran.

3.4. A BB tagjai koziil elnokot €s elndkhelyettest valaszt. A BB akkor hatarozatképes, ha
tagjainak tobbsége jelen van. A dontéseket egyszerli szotobbséggel hozzak,
szavazategyenlOség esetén az EIndk szavazata dont.

3.5. A BB munk4jat iilésein végzi, melyrdl jegyzokonyv késziil. A jegyzOkonyvhoz mellékelni
kell a BB irasbeli szakvéleményét ¢s a tagok indokolassal ellatott birdlati lapjait, valamint a
dontéshozatali zaradékot.

3.6. A BB iilésén a BCS egy tagja és a megbizott szakértd konzultacios jelleggel, szavazati jog
nélkiil részt vesz ¢€s ellatja az adminisztrativ feladatokat.

3.7. A BB iilését Osszehivo meghivot elektronikus uton kell kikiildeni Ggy, hogy azt a
meghivottak az iilés eldtt legalabb 3 munkanappal megkapjak. A meghivé rendkiviili esetben

9Beiktatta:146/2012. (X.2.)hatarozat

10Modositotta: 146/2012. (X.2.)hatarozat
Modositotta: 236//2013. (IX.26.) hatarozat
2Médositotta:225/2014. (XIL.19.) hatarozat
BModositotta: 146/2012. (X.2.) hatarozat

" Hatdlyon kiviil helyezte:  /2015. (I.27.) hatérozat



2 munkanappal az iilést megel6zden is kikiildhetd, ebben az esetben a bizottsagi tagokat
telefonon is értesiteni kell.'>

3.8. Europai Unids tdmogatasbdl megvalosuld kozbeszerzési eljardsok esetében a BB
Osszetételére az iranyado kiilon jogszabaly rendelkezéseit is megfelelden alkalmazni kell.

3.9. A BB adllando tagjait havi tiszteletdij illeti meg, melynek mértéke a koztisztviseloi
illetményalap 2,5-szerese. A Dontéshozo dijazas szempontjabol az allando BB tagokkal egy
elbiralas ala esik.

4. Szakmai zsiri'®

4.1. Amennyiben Ozd Varos Onkorméanyzata kozbeszerzési eljarasaiban az Gsszességében
legelonydsebb ajanlat kivalasztasa érdekében szakmai birdlati részszempontot is alkalmazni
kivan, a részszempontot a polgarmester dontése alapjan szakmai zstri is értékelheti. A zsiiri
tagjait a Polgarmester irasban kéri fel.

4.2. A zslri szakmai birdlatanak modszerét az ajanlati dokumentacionak részletesen kell
tartalmaznia.

4.3. A zstiri ilését a Polgarmester hivja 0ssze, legkésObb a BB értékeld iilésének idOpontjat
megel6z6 harmadik munkanapra. Az ilésrdl jegyzdkonyv késziil.

4.4. A zstri tagjai az értékelés soran biralati lapot kotelesek kitdlteni, ezen szovegesen €s
szamszerisitve is értékelniiik kell az adott ajanlatot. Amennyiben az ajanlatok értékelése
sorbarendezés vagy pontkiosztas modszerével torténik, a zslirinek a biralati lapon indokolnia
kell, hogy az adott ajanlat miért azt a helyet foglalja el a kialakitott sorrendben. A biralati
lapok a jegyzOkonyv elvalaszthatatlan mellékletét képezik.

4.5. A zslir1 az értékeld iilésen kialakitott javaslatat irasban terjeszti a BB elé.

4.6. Az adott résszempont végleges pontszama a zsiiri altal kialakitott pontszam, ezt veszi
figyelembe a BB az ajanlat értékelésénél. A BB - amennyiben nem latja megalapozottnak a
szakmai zsuri irasbeli véleményét - tovabbi indokolast, illetdleg a javasolt sorrend
feliilvizsgalatat kérheti a zstiritol. A BB a szakmai zstiri altal végsd javaslatként megadott
sorrendet megvitatja, é¢s dont annak elfogadéasarol.

5. Déntéshozo!’

5.1. Az eljaras eredményérdl illetve eredménytelenségérol, a nyertes ajanlattevd személyérol a
Polgéarmester dont.

5.2. A BB dontési javaslatat a BB Elnoke terjeszti a Dontéshozo elé.

BSMoédositotta: 146/2012. (X.2.)hatarozat
10B¢iktatta: 146/2012. (X.2.)hatarozat
17Szamozasét modositotta:146/2012. (X.2.)hatdrozat



II1.
A KOZBESZERZESI ELJARAS LEFOLYTATASANAK SZABALYAI

1. A kozbeszerzési eljaras elokészitése

I.1.

1.2.

1.3.

1.4.

2.1.

2.2.

2.3.

3.1.

3.2

3.3.

A koOzbeszerzési eljaras elokészitése, a felhivas és a dokumentacio elkészitése, az ajanlatok
értékelése sordn €s az eljards mas szakaszaban az ajanlatkérd nevében eljaro, illetdleg az
eljarasba bevont személyeknek és szervezeteknek megfeleld - a kozbeszerzés targya
szerinti, kozbeszerzési, jogi és pénziigyi - szakértelemmel kell rendelkeznitik.

A részvételi / ajanlati felhivas tervezeteket és a dokumentaciod tervezett feltételeit a BCS
késziti eld. Tamogatasbdl megvaldsuld beszerzések esetén a kijelolt projektmenedzser a
palyazattal valé megfelelés szempontjabol véleményezi a tervezeteket. A részvételi /
ajanlati felhivés tervezett feltételeit a BB hagyja jova.'8

Hirdetmény kozzététele nélkiil induld eljaras esetében az ajanlattételre felhivni kivant
szervezetekrdl, személyekrdl a BB javaslatara a Polgarmester dont.

Ha a részvételi / ajanlati hatarid6 letelte eldtt a felhivas vagy a dokumentaciéérdemi
moddositasa, hianypodtlasa valik sziikségessé, a BCS altal elokészitett modositott hirdetményt
a BB hagyja jova.

Az ajanlatok felbontasa

Az ajanlatok felbontasaval kapcsolatos feladatok ellatasat a BCS végzi. Feladata és
feleldssége a részvételi jelentkezések €s az ajanlatok felbontéasa, és azok jogszabaly szerinti
tartalmanak a bontési eljarason torténd ismertetése.

A BCS feladata a bontési eljaras, illetve a bontdsi eljarason elhangzottak jegyzOkonyvezése,
tovabba a jegyzokonyvnek a Kbt-ben eléirt hataridén beliill valamennyi részvételre
jelentkezd €s ajanlattevo részére torténd kézbesitése.

Megbizott szakértd igénybevétele esetében lehetdség van az ajanlatok megbizott szakértd
sz€khelyén torténd felbontdsara. Ebben az esetben a 2.1. és a 2.2. pontban ismertetett
feladatok €s az azokbol eredd feleldsség a megbizott szakértot terhelik.

A részvételi jelentkezések/ajanlatok értékelése

A részvételi jelentkezések/ajanlatok értékelésének keretétben a BCS a BB-vel
egylttmikodve elvégzi a részvételi jelentkezések/ajanlatok tartalmi és formai ellendrzését,
tovabba annak vizsgalatat, hogy azok megfelelnek-e a felhivasban, a dokumentéacioban és
a jogszabalyban meghatarozott feltételeknek.

A BCS a felhivasban foglaltak alapjan, valamennyi részvételre jelentkezd/ajanlattevo
szamara azonos feltételekkel - a Kbt. rendelkezései szerint - gondoskodik a hidnypotlasi
felhivas 6sszeallitasarol, és annak megkiildésérol.

A BCS a BB-vel egyiittmiikddve gondoskodik a hidnypotlasi felhivas alapjan beérkezett
iratok, dokumentumok tartalmi, formai ellenérzésérol.

BModositotta: 146/2012. (X.2.) hatarozat



3.4. A BCS elvégzi a részvételre jelentkezd/ajanlattevd felé a Kbt. rendelkezései szerinti
tovabbi tisztazod levelezést kiilondsen az alabbi esetekben (amennyiben ez a birdlat soran
sziikségessé valik):

a) nem egyértelmil kijelentésekre vald rakérdezes
b) irredlis ajanlati elemre valo rakérdezés

C) szamitasi hibak javitasa

d) formai hibak ajanlatkérd altali javitasa

3.5. Thargyalasos eljaras esetén a targyalason kotelezOen részt vesz a BB elndke, pénziigyi,
miiszaki €s kozbeszerzési szakértelemmel rendelkezé tagja. A targyaldson a polgarmester,
a BB tagjai és a projektmenedzser részt vehetnek.!'® A targyalas levezetésérdl a BCS
gondoskodik. A targyalas soran elhangzottakrol a BCS jegyzOkonyvet allit ki.

3.6. A BB a részvételi jelentkezésekrdl és ajanlatokrél - a BCS bevonasaval — részletes
Osszefoglald értékeld anyagot készit, amely tartalmazza a Dontéshozo részére a dontési
javaslatot.

3.7. Ha a felhivasban eldirt idopontra a részvételi jelentkezéseket, illetve ajanlatokat elbiralni
nem lehet, a rendelkezésre 4116 hataridé egy alkalommal meghosszabbithat6?°.

3.8. Az elbiralasi hataridd meghosszabbitasarol és annak indokairdl sz6lo tajékoztatas
megkiildésérdl, tovabba ha sziikséges, az ajanlattevOk ajanlati kotottsége fenntartasara
vonatkoz6 nyilatkozatanak bekérésérdl a BCS gondoskodik.

4. Tajékoztatas az ajanlatkéro dontéseirol

4.1. A BCS koteles a részvételre jelentkezdt/ajanlattevot irasban tajékoztatni a részvételi
szakasz/eljaras eredményérdl, az eljaras eredménytelenségérél, a részvételre
megallapitasarol, a részvételi jelentkezés/ ajanlat egyéb okbol tortént érvénytelenné
nyilvanitasardl, valamint ezek részletes indokardl, az errdl hozott dontést kdvetden a
lehetd leghamarabb, de legkésébb harom munkanapon beliil.

4.2. A BCS a részvételi jelentkezések/ajanlatok elbiralasanak befejezésekor a 4.1. szerinti
tajékoztatast az irasbeli 0sszegezésnek minden részvételre jelentkezd/ajanlattevd részére
egyidejlileg, telefaxon vagy elektronikus Gton torténd megkiildésével teljesiti.

5. Iratbetekintés biztositasa, elozetes vitarendezés

5.1. Amennyiben valamely részvételre jelentkezd/ajanlattevd iratbetekintést vagy eldzetes
vitarendezést kezdeményez, a Telepiilésfejlesztési-és Vagyongazdalkodasi?! Osztaly
vezetdje a kezdeményezd irat beérkezését kovetden azonnal rendelkezik a folyamatban
részt vevd munkatarsak személyérdl €és az iratbetekintés biztositdsa / eldzetes vitarendezés
koriilményeirdl.

5.2. Amennyiben az iratbetekintéssel / eldzetes vitarendezéssel érintett eljarasban kiilsd szakeértd
keriilt bevonasra, az el6z6 pont szerinti feladat a kiilsé szakértéhoz delegalhat6.

Moédositotta: 146/2012. (X.2.)hatarozat
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5.3. Amennyiben az iratbetekintés/ elozetes vitarendezés a kozbeszerzési eljaras feltételei vagy
eredménye modositasara vonatkozd kovetkezményeket von maga utdn, a dontéshozatali
folyamatban részt vevOknek a rendelkezésre all6 iddétartamokra tekintettel rendkiviili
stirgdsséggel kell ellatnia feladatait, meghoznia dontéseit.

6. Szerz6déskotés és a szerz6dés modositasa

6.1. A kozbeszerzési szerzddés tervezett feltételeit/szerzddéstervezetet a BCS késziti eld. A
kozbeszerzési szerzOdést a polgarmester irja ala.

6.2. Eredményes kozbeszerzési eljards esetén a kozbeszerzési szerzodés megkdtésére a Kbt.
eldirasai szerint — a Dontéshozo6 eljarast lezard dontésének megfelelden — keriilhet sor.

6.3. A kozbeszerzési szerzddés modositasa kizarolag a Kbt. 132.§-dban meghatarozott okbol
kezdeményezhetd a BCS-nél. A kozbeszerzési szerzodés modositasanak eldkészitése a BCS
feladata.

6.4. Amennyiben kozbeszerzési szerz6dés modositasara / teljesiilésére / részteljesiilésére kertil
sor, a projektmenedzser, annak hidnyaban az Onkormanyzat / Polgarmesteri Hivatal
illetékes szervezeti egysége a dokumentumok egy masolati példanyat haladéktalanul
megkiildi a BCS részére, mely gondoskodik annak Kbt.-ben eldirtak szerinti hirdetményi
megjelentetésérol.??

7. A kozbeszerzési eljaras nyilvanossaga
A Kbt. 31.§ szerinti adatoknak az Onkormdnyzat honlapjan hatariddben tdrténd
kozzétételérdl a BCS gondoskodik.

IV.

A KOZBESZERZESSEKKEL KAPCSOLATOS FELADATOK,

FELELOSSEGI REND

1. Az ajanlatkéré nevében eljaré és az eljarasba bevont személyekkel, szervezetekkel

I.1.

1.2.

2.1.

kapcsolatos szabalyok

Az ajanlatkérd nevében eljar6 és az eljarasba bevont személynek, szervezetnek a
kozbeszerzési eljaras el0készitésében, lebonyolitasdban, illetve annak belsd ellendrzésében
val6 részvétele elott osszeférhetetlenségi €s titoktartasi nyilatkozatot kell kitltenie.

Az Osszeférhetetlenségi €s titoktartasi nyilatkozatokat az adott kdzbeszerzés iratainak
dokumentumaival egyiitt kell nyilvantartani.

A jogorvoslati eljarassal kapcsolatos feladatok
Az Onkorményzat kozbeszerzési eljarasait érintd, a Kdzbeszerzési Dontdbizottsag elbtt

indult jogorvoslati eljarasrol a jegyz6 legkésobb a tudomdsra jutastdol szamitott 3
munkanapon beliil koteles a polgarmestert tdjékoztatni.

22Modositotta: 146/2012. (IX.20.) hatarozat



2.2.

3.1.

3.2.

4.1.

4.2.

4.3.

4.4.

4.5.

4.6.

4.7.

4.8.

Megbizott szakértd igénybevétele esetén az eljarassal szemben inditott kozbeszerzési
dontObizottsagi, illetéleg birdsagi eljarasban az Ajanlatkérd képviselete a megbizott
szakértO feladata, egyéb esetben az dnkormanyzat jogi képviseletérdl az adott eljarasban a
jegyz6 javaslatara a polgarmester dont.

A kozbeszerzési eljarasok dokumentalasa

A kozbeszerzési eljarasokat azok eldkészitésétdl az eljaras alapjan megkotott szerzddeés
teljesitéséig irasban dokumentdlni kell. Az eljards el0készitésével, lefolytatasaval és a
szerzOdeés teljesitésével kapcsolatban keletkezett Osszes iratot a kozbeszerzési eljards
lezarulasatol, illetdleg a szerzddés teljesitésétdl szamitott 6t évig meg kell Orizni. Az
iratok megdrzésért a BCS felelds.

Az eljarasok lefolytatdsdval kapcsolatban felmeriild valamennyi adminisztracios
kotelezettség a BCS-t, megbizott szakértd igénybevétele esetében a megbizott szakértot
terheli.

A kozbeszerzési eljarasok felelosségi rendje

A Dontéshozo felel minden, a kozbeszerzési eljaras folyaman hozott, eljarast lezaro, illetve
részvételi szakaszt lezard dontésért.

A BB tagjai egylittesen felelnek az dnkormanyzat jelen szabalyzatban foglalt feladatanak, e
szabalyzatnak, valamint a Kbt-nek és a vonatkoz6 jogszabalyoknak megfeleld teljesitéséért,
valamint a kdzbeszerzési eljaras lefolytatasahoz sziikséges, tovabba a kdzbeszerzési eljaras
alapjan megkotott szerzodés torvényességeért.

A BB tagjai egyiittesen felelnek az egyetérté szavazatukkal tdmogatott bizottsagi
javaslatért.

Megbizott szakértd felkérése esetén a szakértd, illetve az altala témafelelosként kijelolt
személy felel az altala adott javaslatért és az eljaras Kbt. szerinti lefolytatasaért.

A megbizott szakértd felel minden olyan neki felrohato intézkedésért, mulasztasért, illetve
az abbol szarmazo kar, koltség, birsdg megfizetéséért, amely a jogszabalyi eldirasok be nem
tartasa folytan keletkezik.

A kozbeszerzési szabalyzatban foglaltak megsértése esetén a felelésség megallapitasa csak
felrohatosagon alapulhat.

Amennyiben a Kozbeszerzések Tandcsa Kozbeszerzési Dontdbizottsaga a feleldsségi rend
alapjan konkrét személlyel szemben — kivéve a 4.8. pontban megjelolteket — birsag
kiszabasarol intézkedik, a birsag megfizetését az onkormanyzat atvallalja. Ha a felréhato
magatartds egyben kartéritési vagy fegyelmi feleldsséget alapoz meg, ugy ezen eljarasok
lefolytatasatol nem lehet eltekinteni.

A kozbeszerzési eljards soran kozremiikodd megbizott szakért6 az daltala konkrét
kozbeszerzési eljardsban okozott karokért a polgari jog szabalyai alapjan felel. Erre
vonatkozoan a megbizott szakértdvel a feladat ellatasara kotott szerzédésben rendelkezni
kell.



5. Belso ellenorzés

5.1

5.2.

5.3.

A kozbeszerzési eljarasok elokészitésének, lefolytatasdnak és dokumentalasanak — a Kbt. és
jelen Kozbeszerzési Szabalyzat szerinti — szabalyszerlis€gét a belsd ellendrzés rendszerében
kell ellendrizni.

A lefolytatott kozbeszerzési eljardsokat a belsd ellendrzés keretében évente tételesen
ellendrizni kell, amely kiterjed az eljarasok szabalyszerliségének vizsgalata mellett az
elbirdlds szempontjainak kivalasztdsdra és azok érvényesitésére, valamint a szerzddések
megkotésére, modositasara €s teljesitésére.

A polgarmester a bels6 ellendrzés megallapitasait figyelembe véve minden év junius 30-ig
tajékoztatja a képviseld-testiiletet a megeldzo €v kdzbeszerzési eljarasairol.

V. ZARO RENDELKEZESEK

Ez a Szabalyzat 2012. januar 1. napjan lép hatalyba, rendelkezéseit - a 2. pontban foglalt
eltéréssel - a hatalyba Iépése utdn megkezdett kdzbeszerzésekre, valamint az annak alapjan
megkotott kozbeszerzesi szerzédésekre €s jogorvoslati eljarasokra kell alkalmazni.

2. A Biralobizottsagra, valamint a Dontéshozora vonatkozo6 rendelkezéseket a folyamatban 1€vo
kozbeszerzésekben is alkalmazni kell.
Zaradék:

Jelen Szabalyzat egységes szerkezetben tartalmazza Ozd Varos Onkormanyzata Képvisels-
testiilete319/2011. (XIL.22.) hatarozataval jovahagyott Kozbeszerzési Szabalyzatanak
szovegét, és annak 146/2012. (X.2.), 236/2013. (1X.26.), 225/2014. (XIL.19.) és .../2015.(11.27.)
hatarozatokkal elfogadott modositasait.

Ozd, 2015. februar 27.

Janiczak David Dr. Almasi Csaba
polgarmester jegyzo



1. sz fiiggelék

Biralobizottsag kozbeszerzés targya szerinti
szakértelemmel rendelkezo tagjanak megbizasa

(kozbeszerzés targya)

1. A kozbeszerzésekrol szolo 2011. évi CVIIL tv. 22. § (3) bekezdésében foglaltakra
hivatkozva, Ozd Varos Onkormanyzata Kdzbeszerzési Szabalyzatanak 11.3.3. pontja alapjan
az Onkormanyzat fenti targy( kdzbeszerzési eljarasaban megbizom az aldbbi személyt, hogy
az eljardsban a Birdlobizottsag kozbeszerzés targya szerinti szakértelemmel rendelkezd
tagjaként részt vegyen:

N V. e e e

LaKCim: .oeeeeiiiiceeeee e

2. Megbizott a megbizast elfogadja.

3. A megbizas az eljaras lezarasaig tart.

4. Megbizott a kozbeszerzésekrél szo16 2011.évi CVIIL torvény, valamint Ozd Véros
Onkorméanyzata Kdzbeszerzési Szabalyzatanak alapjan jogosult és koteles eljarni.

Kelt:

Biralobizottsag Elnoke Biralobizottsagi tag
(Megbizo) (Megbizott)



2. sz fiiggelék

Osszeférhetetlenségi és titoktartdsi nyilatkozat

(kozbeszerzés targya)

Alulirott
N V. e e
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Ozd Viaros Onkorméanyzata, mint Ajanlatkérd fenti targya kozbeszerzési eljarasaval
kapcsolatban, mint az eljaras elokészitésébe/eljarasba bevont személy kijelentem, hogy velem
szemben a kozbeszerzésekrdl szolo 2011. évi CVIIL torvényben (Kbt.) meghatarozott
Osszeférhetetlenségi ok nem all fenn.

Kbt 24.§

(2) Osszeférhetetlen és nem vehet részt az eljaras elSkészitésében és lefolytatdsiban az
ajanlatkéro nevében olyan személy vagy szervezet, amely funkcioinak partatlan és targyilagos
gvakorlasara barmely okbol, igy kiilonésen gazdasagi érdek vagy az eljarasban részt vevo
gazdasagi szereplovel fennallo mas kozos érdek miatt nem képes.

(3) Osszeférhetetlen és nem vehet részt az eljardsban ajanlattevéként, részvételre
Jjelentkezokent, alvallalkozoként vagy az alkalmassag igazoldsdaban részt vevo szervezetkent az
ajanlatkéro altal az eljarassal vagy annak elokészitésével kapcsolatos tevékenységbe bevont
személy vagy szervezet, ha kozremiikodése az eljarasban a verseny tisztasaganak sérelmét
eredményezheti.

Egytttal kijelentem, hogy a fenti kozbeszerzési eljards soran tudomdsomra jutott

informacidkat kizarolag az eljarasban hasznalom fel, és a tudomasomra jutott ilizleti titkot
megOrzom.

Kelt:
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3. sz fiiggelék

Biralobizottsagi jegvzokonvv kotelezo tartalmi elemei
(értékeld iilés)

I. Alapveté informaciok

Ajanlatkérd megnevezése

A kozbeszerzés targya

A Biralobizottsag iilésének helye

A Biralobizottsag iilésének ideje

Az eljaras meginditasara vonatkozo informaciod

A jegyzokonyv felvételekor jelenlevd személyek

Ajéanlattevok megnevezése

A kozbeszerzési eljards cselekményeire vonatkozd informaciok (kiilondsen: ajanlatok
bontasa, hianypoétlas, eldzetes vitarendezés, iratbetekintés, irredlisan ajanlati elemre
torténd rakérdezés)

I1. Eljarasi dontésre iranyulo javaslatok

A Biralobizottsag érvényességre és alkalmassagra vonatkozo javaslatai.
A Biradlobizottsag érvénytelenségre vonatkozo javaslatai és az érvénytelenség Kbt. 74.§
szerinti indokolasa.

I11. Erdemi déntésre iranyul6 javaslatok

Az eljaras eredményes. Az érvényes ajanlatot tevd ajanlattevok koziil a legalacsonyabb
Osszegl ellenszolgaltatast tartalmazd / Gsszességében legeldnydsebb ajanlatot adta (az
eljaras nyertese):

Kovetkezo legkedvezobb ajanlatot tevo (adott esetben)

vagy.:

Az eljarés a Kbt. 76.§ ........ pontja alapjan eredménytelen.

Kelt:

Jegyzokonyvvezeto Biralobizottsag Elnoke



..... SZ. Biralati lap /minta/

4. sz fiiggelék

(a biralati lapok a biralobizottsagi jegvzokonvv elvalaszthatatlan részét képezik)

Biralobizottsag tagja:

Ajanlatkéré megnevezése

A kozbeszerzés targya

Az eljaras meginditasara vonatkozo informacio
AjanlattevOk megnevezése

Biralati szempont meghatarozéasa

M.

6. A Birdlobizottsag tagjanak — az értékelési javaslatban foglaltak megismerését kovetd —
javaslataaz ajanlattevok ajanlatainakérvényességére vonatkozoan (X-el jelolve):

Ajanlattevo Ervényes

Ervénytelen

Indokolas:

7. Ervényes ajanlatot tevé ajanlattevik ajanlatainak ismertetése:

Ajanlat 1.

Ajanlattevl neve

Ajénlattevd székhelye

Az ajanlat értékelésre keriilo tartalmi elemei

Ajanlat 2.

Ajanlattevl neve

Ajénlattevd székhelye

Az ajanlat értékelésre keriilo tartalmi elemei

Ajanlat 3.

Ajanlattevl neve

Ajénlattevd székhelye

Az ajanlat értékelésre keriilo tartalmi elemei

8. A Biralobizottsag tagjanak — az értékelési javaslatban foglaltak megismerését kovetd —

javaslataazeljaras eredménvére vonatkozdan:




5. sz fiiggelék

Dontéshozatali zaradék (minta)

(a dontéshozatali zaradék a biralobizottsagi jegyzokonvyv elvalaszthatatlan részét képezi)

1. Ajanlatkéré megnevezése:

2. A kozbeszerzés targya:

3. Biralobizottsag elndke a biralobizottsagi jegyz6konyvben meghatarozott eljarasi és érdemi dontési
javaslatoknak megfeleléen eléterjeszti Dontéshozonak, hogy a kozbeszerzési eljarasban a

biralobizottsagi jegyzokonyvvel azonos tartalma dontést hozzon.

4. Dontéshozd inditvdnyozza a birdlobizottsagi jegyzOkonyvben javasoltakkal azonos
tartalmt eredmény kihirdetését.

5. Az eljarast lezard dontés:
5.1. A kozbeszerzési eljards eredményes, az érvényes ajanlatot tevd ajanlattevok koziil a

legalacsonyabb Gsszegli ellenszolgaltatast/ 6sszességében legelonydsebb ajanlatot tartalmazo
ajanlatot tevo ajanlattevo, azaz jelen kozbeszerzési eljaras nyertese:

5.2. Kovetkez0 legkedvezObb ajanlatot tevo (adott esetben) .ocuvevueennnnnn..
vagy

Az eljarés a Kbt. 76. § ........ pontja alapjan eredménytelen.

Kelt:

Dontéshozé



