
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Javaslat 

az Ózdi Polgármesteri Hivatal 

Szervezeti és Működési Szabályzatának módosítására 
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       Előterjesztő: Jegyző 

Előkészítő: Humánerőforrás és  
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Tisztelt Képviselő-testület! 

 

A Képviselő-testület a 43/2013.(II.26.) határozatával hagyta jóvá az Ózdi Polgármesteri 

Hivatal Szervezeti és Működési Szabályzatát. 

 

Tekintettel arra, hogy 2013. január 1-től működnek a járási kormányhivatalok, 

szükségessé vált az önkormányzati és államigazgatási feladat- és hatáskörök áttekintése. 

 

Mivel a Hatósági Osztály feladatainak jelentős része (okmányiroda, gyámhivatal, 

építéshatósági feladatok egy része), valamint a Szociális és Egészségügyi Osztály 

feladatainak egy része átkerült a járási hivatalhoz, másik része 2013. július 2. napjától 

átkerül az Ózd és Térsége Szociális, Egészségügyi és Gyermekjóléti Integrált 

Intézményhez,  így célszerű a két osztály Hatósági és Szociális Osztály néven egy 

osztállyá történő összevonása. 

 

Figyelembe véve továbbá azt, hogy a képviselő-testület a polgármesteri hivatal létszámát 

88 főben állapította meg, ez a tény szintén szükségessé tette a feladat- és hatáskörök 

áttekintését. 

 

Fentiekre tekintettel kérem a Képviselő-testületet, hogy a határozat 1. melléklete szerinti 

SZMSZ módosítást hagyja jóvá. 



Határozati javaslat 

 

Ózd Város Önkormányzata Képviselő-testületének  ../2013. (VI.27.) határozata  

az Ózdi Polgármesteri Hivatal Szervezeti és Működési Szabályzatának  

módosításáról 

 

Ózd Város Önkormányzatának Képviselő-testülete a fenti előterjesztést megtárgyalta 

és a következő határozatot hozta: 

 

Ózd Város Önkormányzatának Képviselő-testülete az Ózdi Polgármesteri Hivatal 

Szervezeti és Működési Szabályzatának módosítását a határozat 1. melléklete szerint 

jóváhagyja. 

 

 

Felelős: Szervezeti és Működési Szabályzatban foglaltak végrehajtásáért: 

Ózd Város Önkormányzatának Jegyzője 

 

Határidő: folyamatos, valamint döntést követően azonnal 
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1. melléklet a …/2013.(VI.27.) határozathoz 

 

 

Ózdi Polgármesteri Hivatal 

Szervezeti és Működési Szabályzatának módosítása  

 

1) A Szervezeti és Működési Szabályzat (a továbbiakban: SZMSZ) III.3.1.3. 

pontja a következők szerint módosul: 

 

„III.3.1.3. Hatósági Iroda: 

III.3.1.3.1. Hatósági és Szociális Osztály” 

 

2) Az SZMSZ III.3.2.5. pontja a következők szerint módosul: 

 

”III.3.2.5. Hatósági és Szociális Osztály szervezeti felépítése: 

  III.3.2.5.1. Osztályvezető 

III.3.2.5.2. Osztályvezető-helyettes 

III.3.2.5.3. Csoportok 

       III.3.2.5.3.1. Általános igazgatási csoport 

       III.3.2.5.3.2. Építéshatósági csoport 

      III.3.2.5.3.3. Szociális csoport” 

 

3) Az SZMSZ IV.3. pontja a következők szerint módosul: 
 

 

      „IV.3. Az aljegyző feladata: 
 

IV.3.1. Távolléte esetén helyettesíti a jegyzőt. 

IV.3.2. A jegyző döntése alapján irányítja és vezeti a hatósági irodát. 

IV.3.3. Ellátja azokat a feladatokat, amelyekkel a jegyző esetenként megbízza. 

IV.3.4. Ózd Kistérség Többcélú Társulásával kapcsolatos feladatok: 

IV.3.4.1. Koordinálja a társulási feladatok ellátását. 

IV.3.4.2. Közreműködik a Társulási Tanács ülése döntéseinek 

előkészítésében, figyelemmel kíséri a döntések végrehajtását. 

IV.3.4.3. Részt vesz a Társulási Tanács és szervei ülésein, közreműködik az 

ülések lebonyolításában. 

IV.3.5. Közreműködik az önkormányzatot érintő katasztrófavédelmi és polgári 

védelmi feladatok ellátásában, segíti a polgármester ezzel kapcsolatos 

tevékenységét.” 

 

4) Az SZMSZ IV.10.1.5. pontja a következők szerint módosul: 
 

„IV.10.1.5.  Ózd Kistérség Többcélú Társulás működésével kapcsolatos feladatok: 
 

IV.10.1.5.1. Összeállítja és az előterjesztésekkel együtt továbbítja a Társulási Tanács és 

szervei részére az ülések meghívóját. 

 

IV.10.1.5.2. A Társulási Tanács és szervei ülésein biztosítja a technikai feltételeket, az 

ülésről jegyzőkönyvet készít. 

 

IV.10.1.5.3. Nyilvántartja a társulás szerveinek döntéseit.” 
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5) Az SZMSZ IV.10.5. pontja a következők szerint módosul: 

 
„IV.10.5. Településfejlesztési és Vagyongazdálkodási Osztály feladatai: 

 IV.10.5.1. Vagyongazdálkodási és fejlesztési feladatok: 
IV.10.5.1.1. Előkészíti a Képviselő-testület, a bizottságok és a tisztségviselők 

hatáskörébe tartozó – a térség- és településfejlesztéssel, városrehabilitációval, 

gazdaságfejlesztéssel, befektetés-ösztönzéssel kapcsolatos döntéseket. 

IV.10.5.1.2. Előkészíti Ózd Város Önkormányzatának településfejlesztési stratégiája 

kialakítására vonatkozó döntéseket és ennek figyelembevételével a településfejlesztési 

koncepciót. 

IV.10.5.1.3.Közreműködik az Önkormányzat által kialakított stratégia, várospolitikai 

koncepció megvalósításában. 

IV.10.5.1.4. Közreműködik a városi és a kistérségi gazdaságfejlesztésben, a település és 

a térség befektetési pozíciójának javításában és részt vesz a gazdaság élénkülését, a 

foglalkoztatási helyzet javulását elősegítő rendezvények, programok szervezésében. 

IV.10.5.1.5. Részt vesz az önkormányzatot érintő fejlesztési programok kidolgozásában, 

megalapozásában, véleményezésében. 

IV.10.5.1.6. Ellátja az Önkormányzat által megpályázható területfejlesztési-, ill. 

településfejlesztési támogatások pályázatfigyelő rendszerének működtetését, amellyel az 

egyes pályázati kiírások követhetők. Előkészíti a pályázatokkal kapcsolatos döntéseket. 

IV.10.5.1.7.Ellátja a városba irányuló befektetői megkeresésekkel kapcsolatos 

feladatokat és elkészíti a településen működő, illetve befektetni szándékozó 

vállalkozások pályázataihoz igényelt önkormányzati nyilatkozatok kiadását, ha ez a 

feltétel a pályázati felhívásban is szerepel. 

IV.10.5.1.8. Javaslatot tesz az önkormányzati tulajdonú területek (ipari, szolgáltató, 

építési telkek, stb.) munkahely-teremtési és gazdaságfejlesztési célú hasznosítására, 

előkészíti a befektetési célú megkeresésekkel kapcsolatos döntéseket és részt vesz azok 

végrehajtásában. 

IV.10.5.1.9.Részt vesz a környezetvédelemmel kapcsolatos fejlesztésekről, 

beruházásokról szóló önkormányzati döntések előkészítésében, a megvalósítást célzó 

feladatok összeállításában.  

IV.10.5.1.10. Javaslatokat tesz az önkormányzati tulajdonú területek (ipari, 

kereskedelmi, szolgáltató, építési telkek, stb.) vevőinek kiválasztására irányuló pályázati 

feltételek meghatározására, elkészítteti a vételár megállapítására szolgáló 

értékbecsléseket, előkészíti az adásvételi szerződések megkötését.  

IV.10.5.1.11.A városrehabilitációs feladatok keretében előkészíti a városrehabilitációs 

programokat, pályázatokat, továbbá előkészíti az önkormányzat részére megvásárlásra 

felajánlott ingatlanokkal kapcsolatos döntéseket.  

IV.10.5.1.12.Folyamatosan figyelemmel kíséri az önkormányzati vagyongazdálkodást 

érintő jogszabályi változásokat és gondoskodik az önkormányzati vagyonrendelet 

„karbantartásáról”. 

 

 

IV.10.5.1.13. Ellátja a vagyongazdálkodással és hasznosítással kapcsolatos teendőket, 

koordinálja az önkormányzati vagyonkezelő szervezetek és a polgármesteri hivatal 

osztályainak ez irányú tevékenységét. Ennek keretében: 
 

 IV.10.5.1.13.1.Előkészíti az ózdi martinsalakból készült lakóházak kárenyhítésével 

összefüggő önkormányzati döntéseket. 

 IV.10.5.1.13.2.Részt vesz az Önkormányzat ingatlanhasznosítás keretében hozott                    

vagyonkezelési, használati jog átengedési, értékesítési döntéseinek előkészítésében  
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és végrehajtásában, a mindenkor hatályos önkormányzati vagyonrendelet szerinti 

pályázati, versenyeztetési eljárások lebonyolításában és közreműködik a döntéseket 

megalapozó számítások, értékelések, vizsgálatok elvégzésében, szerződéstervezetek 

előkészítésében. 

IV.10.5.1.13.3.Előkészíti az önkormányzat tulajdonában lévő lakások kezelésével, 

elidegenítésével kapcsolatos tulajdonosi döntéseket, együttműködve a lakások 

mindenkori üzemeltetőjével, bérbeadójával. 

 

IV.10.5.1.13.4.A vagyonkezelési és üzemeltetési szerződésekben előírt 

adatszolgáltatások alapján folyamatosan figyelemmel kíséri és ellenőrzi az 

önkormányzati vagyon változásait és az amortizáció évenkénti visszapótlásának 

megvalósulását. 

IV.10.5.1.13.5. Ellátja a haszonbérleti szerződések esetében a polgármester 

hatáskörébe tartozó feladatokat, a tulajdonos képviseletében eljár a szerződések 

megkötése során. 

 

IV.10.5.1.14. Vagyonnyilvántartással kapcsolatos feladatok: 

IV.10.5.1.14.1.Biztosítja a számviteli zárási munkálatokhoz, az időszaki és a 

zárómérleg készítéséhez az önkormányzati vagyonnal kapcsolatos 

adatszolgáltatásokat. 

IV.10.5.1.14.2.Gondoskodik az ingatlan vagyonkataszter elkészítéséről és 

folyamatos karbantartásáról. 

IV.10.5.1.14.3.Biztosítja a portfolió vagyon számbavételét és nyilvántartását. 

IV.10.5.1.14.4.Közreműködik a vagyonleltár összeállításában, elkészíti az 

önkormányzat vagyonkimutatását. 

IV.10.5.1.14.5.Figyelemmel kíséri a tartósan feleslegessé vált vagyontárgyak 

selejtezésére és hasznosítására vonatkozó szabályzat betartását a nem költségvetési 

rend szerint gazdálkodó szervezeteknek üzemeltetésre átadott, a vagyonkezelésből 

visszavett, továbbá az Ózd Kistérség Többcélú Társulása részére üzemeltetési 

szerződéssel ingyenesen használatba adott, a költségvetési szerveknél a mindenkori, 

helyi vagyonrendeletben meghatározott értékhatár feletti vagyontárgyak esetében. 

IV.10.5.1.14.6.Elkészíti az önkormányzati vagyonnal kapcsolatos belső és külső 

adatszolgáltatási és statisztikai jelentéseket. 

IV.10.5.1.14.7.Közreműködik - az önkormányzati ingatlanvagyon hasznosításával 

összefüggő - az ingatlan-nyilvántartásban szükséges módosítások végrehajtásában.  

IV.10.5.1.14.8.Részt vesz a fejlesztési programokkal összefüggő előkészítő 

munkálatokban, elsődlegesen önkormányzati vagyont, tulajdont érintő 

adatszolgáltatásban, a tulajdoni korlátozások bejegyeztetésében, nyilvántartásában.  

 

IV.10.5.1.15. Az önkormányzati vagyon központosított biztosításával kapcsolatos 

operatív feladatok:  

IV.10.5.1.15.1.Közreműködik a vagyonbiztosításra irányuló közbeszerzési pályázat, 

a szerződéskötések, - módosítások előkészítésében,  

IV.10.5.1.15.2.Ellenőrzi a díjfizetést, a kárrendezést.  

IV.10.5.1.15.3.Folyamatosan biztosítja a szükség szerinti egyeztetéseket és 

adminisztrációt. 

 

IV.10.5.1.16. Az önkormányzati tulajdonú gazdasági társaságok cégfelügyeletével 

kapcsolatos  feladatok: 
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IV.10.5.1.16.1.Önkormányzati tulajdonú gazdasági társaságok alapításával, 

átalakításával, megszüntetésével, továbbá a cégek gazdálkodását és működését 

befolyásoló döntések előkészítésével kapcsolatos feladatok. 

IV.10.5.1.16.2.Előkészíti, koordinálja a gazdasági társaságokról, valamint a 

közhasznú szervezetekről szóló törvények szerint a taggyűlés kizárólagos 

hatáskörébe tartozó döntéseket.  

IV.10.5.1.16.3.Előkészíti az Önkormányzatot megillető tőkerészesedéshez 

kapcsolódó tulajdonosi jogok gyakorlásával kapcsolatos döntéseket. 

IV.10.5.1.16.4.Vizsgálja az önkormányzati ármegállapítási jogkörbe tartozó 

közüzemi szolgáltatók által a közszolgáltatási díj megállapításához készített 

díjkalkuláció megalapozottságát. 

IV.10.5.1.16.5. Figyelemmel kíséri az önkormányzati tulajdonú gazdasági társaságok 

működését, gazdálkodását, kinn-lévőségeinek alakulását. 

IV.10.5.1.16.6. Javadalmazási szabályzatban foglaltakkal kapcsolatos döntéseket 

előkészíti, közreműködik azok végrehajtásában. 

 

IV.10.5.1.16.7. Elkészíti, majd folyamatosan aktualizálja a gazdasági társaságok 

ügyvezetőinek munkaszerződéseit, munkaköri leírásait, valamint az osztály 

felügyelete alá tartozó intézmény vezetőjének, gazdasági vezetőjének kinevezéseit.  

IV.10.5.1.16.8.Előkészíti a polgármesteri hatáskörben kiadandó tulajdonosi 

jognyilatkozatokat. 

 

 

IV.10.5.2. Műszaki és igazgatási feladatok:  

 

IV.10.5.2.1. Államigazgatási feladatok: 
 

IV.10.5.2.1.1. Ellátja a magasabb szintű jogszabályok által települési jegyző 

hatáskörébe utalt környezetvédelmi (hulladékgazdálkodás, zajvédelem, fás szárú 

növények védelme, parlagfű elleni védekezés, stb.), útügyi, közlekedési, 

vízgazdálkodási, hírközlési hatósági feladatokat. Az ugyanezen területeken a 

polgármester hatáskörébe utalt feladatok esetében végzi az előkészítési feladatokat, 

kiadmányozási jogot gyakorol. 

IV.10.5.2.1.2. A IV.10.5.2.1.1. pontban meghatározott területeken más hatóságok 

eljárásaiban szakhatóságként működik közre.  

IV.10.5.2.1.3. Ellátja a termőföldre vonatkozó elővásárlási és elő-haszonbérleti jog 

gyakorlásának részletes szabályairól szóló 16/2002. (II.18.) Kormány-rendelet 

alapján a jegyző hatáskörébe utalt feladatokat (termőföld eladásával, 

haszonbérletével kapcsolatos eladó által elfogadott ajánlatok hirdetményi úton 

közlése az elővásárlási és elő-haszonbérleti jogosultakkal, figyelem felhívás 

közzététele központi elektronikus kormányzati portálon), kiadmányozási jogot 

gyakorol. 

IV.10.5.2.1.4.Ellátja a tevékenységével összefüggő műszaki nyilvántartásokkal 

kapcsolatos feladatokat, végzi a jogszabályokban előírt nyilvántartások vezetését, 

statisztikai adatszolgáltatást biztosít. 

 

IV.10.5.2.2. Önkormányzati hatósági feladatok:  
 

A közterületekről szóló 16/1994. (VII.1.) önkormányzati rendeletben foglaltak 

szerint a polgármester hatáskörébe utalt feladatok - közterületek rendeltetéstől eltérő 

használata, igénybevétele, ezekkel kapcsolatos egyéb feladatok – vonatkozásában 

végzi azok előkészítését, kiadmányozási jogot gyakorol. 
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IV.10.5.2.3.  Önkormányzati feladatok: 

 

IV.10.5.2.3.1. Előkészíti a Képviselő-testület, a bizottságok, a tisztségviselők 

hatáskörébe tartozó városfejlesztést, városrendezést, városüzemeltetést érintő, 

műszaki vonatkozású döntéseket, ellenőrzi azok végrehajtását. 

IV.10.5.2.3.2. Elkészíti a szakterülethez tartozó önkormányzati rendeletek tervezetét, 

koordinálja a feladatkörébe tartozó rendeletek előkészítését. Előkészíti a meglévő 

rendeletek (helyi közszolgáltatások díjairól, köztisztaságról, települési szilárd és 

folyékony hulladékról, talajterhelési díjról, közterületekről, zöldfelületekről, 

temetőkről, környezetvédelmi programról, levegő minőségének védelméről, 

környezetvédelmi alapról, hulladékgazdálkodási tervről, helyi autóbusz közösségi 

közlekedésről, helyi építési szabályzatról, stb.) szükség szerinti módosítását és 

gondoskodik arról, hogy az elfogadott rendeletek az aktuális változatban – a 

mindenkori módosításokkal egységes szerkezetben – álljanak rendelkezésre.  

IV.10.5.2.3.3. Végzi a helyi autóbusz közösségi közlekedéssel kapcsolatos 

szerződések aktualizálását, előkészíti az e tevékenységhez igényelhető állami 

normatív támogatásokra vonatkozó pályázatokat.  

IV.10.5.2.3.4. Kivizsgálja a feladatköréhez kapcsolódóan a lakosság és az 

önkormányzati képviselők részéről érkező észrevételeket, panaszügyeket, szükség 

esetén intézkedést kezdeményez. Ennek során szükség szerint kapcsolatot tart a 

társhatóságokkal, a Közterület Felügyelettel és a műszaki infrastruktúrát üzemeltető 

cégekkel és közszolgáltatókkal. (Város- és Sportlétesítmény-üzemeltető Intézmény, 

ÓZDSZOLG Nonprofit Kft., ÓHG Kft., Ózdi Vízmű Kft., Ózdi TÁVHŐ Kft., 

Borsod Volán Személyszállítási ZRt., MÁV Zrt., Borsodvíz Zrt., Ózdi 

Sportszervező Iroda, Klebelsberg Intézményfenntartó Központ stb.) 

IV.10.5.2.3.5. Közreműködik Ózd Város Településrendezési Terve készítésében, 

felülvizsgálatában, módosításában és karbantartásában, a Képviselő-testület 

településrendezéshez kapcsolódó döntéseinek előkészítésében, javaslatokat tesz a 

helyi építési előírások módosítására. 

IV.10.5.2.3.6. Szervezi a településrendezéssel, a környezet természetes és épített 

elemeinek védelmével kapcsolatos feladatokat.  

IV.10.5.2.3.7. Közreműködik a megyei területrendezési tervek önkormányzati 

véleményezésében. 

IV.10.5.2.3.8. Közreműködik az önkormányzati beruházások hatósági engedélyei 

beszerzésében. 

IV.10.5.2.3.9. Szakmai előkészítést végez forgalomszervezési kérdésekben: 

gyalogátkelőhely kijelölése, lakó-, pihenő övezet kijelölése, közösségi közlekedési 

járatok útvonalának kialakítása, menetrendjük meghatározása, stb.  

IV.10.5.2.3.10. Figyelemmel kíséri a város zöldterületeinek, közparkjainak, egyéb 

közterületeinek állapotát. Javaslatot tesz azok állapotát, arculatát meghatározó 

intézkedésekre, fejlesztésekre, kertészeti megoldásokra, valamint a kihelyezendő 

közterületi tárgyakra. 

IV.10.5.2.3.11. Javaslatot tesz erdősítésre alkalmas területek kijelölésére. Intézi az 

erdősítéssel kapcsolatos engedélyezési eljárásokat, és közreműködik a lehetséges 

pályázatok benyújtásában. 

IV.10.5.2.3.12. Végzi a vadászterületek kialakításával, működtetésével és 

hasznosításával kapcsolatos jegyzői feladatokat, előkészíti e területen a polgármester 

hatáskörébe tartozó feladatokat. 

IV.10.5.2.3.13. Végzi a rendezetlen önkormányzati tulajdonú területek ingatlan-

nyilvántartási rendezésével (telekalakítások, új beruházások feltüntetése, stb.) 

kapcsolatos feladatokat. 
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IV.10.5.2.3.14. Részt vesz a környezetvédelemmel kapcsolatos fejlesztésekről, 

beruházásokról szóló önkormányzati döntések előkészítésében. 

IV.10.5.2.3.15. Közreműködik a környezetvédelmi törvényben az önkormányzat 

számára előírt feladatok és kötelezettségek teljesítésében. Ezen belül koordinálja az 

önkormányzati környezetvédelmi program, valamint a helyi hulladékgazdálkodási 

terv elkészítését. A környezetvédelmi program alapján évente környezetvédelmi 

intézkedési tervet készít. 

IV.10.5.2.3.16. Közreműködik a Sajó-Bódva Völgye és Környéke Hulladékkezelési 

Önkormányzati Társulás társulási tagságából adódó önkormányzati feladatok 

ellátásában. Elkészíti a Képviselő-testület részére a Társulás, illetve a 

hulladékgazdálkodási rendszer működéséről szóló beszámolókat. Előkészíti a 

kapcsolódó önkormányzati döntéseket. 

IV.10.5.2.3.17. Figyelemmel kíséri a város környezetvédelmi helyzetét, arról évente 

tájékoztatja a Képviselő-testületet. 

IV.10.5.2.3.18. Végzi a Polgármesteri Hivatal Környezetközpontú Irányítási 

Rendszere (KIR) működtetésével kapcsolatos feladatokat. 

IV.10.5.2.3.19. Feladatainak ellátása során rendszeresen kapcsolatot tart a 

társszervekkel és társhatóságokkal (helyi vízfolyásokat kezelő szervezetek, 

környezetvédelmi, természetvédelmi, erdészeti, stb. hatóságok). 

IV.10.5.2.3.20. Javaslatokat tesz az infrastrukturális városfejlesztés feladataira, 

szakmai véleményezéssel, a szükséges adatok szolgáltatásával elősegíti a 

megvalósítás érdekében pályázatok benyújtását. 

IV.10.5.2.3.21. A város területén tervezett infrastrukturális beruházások (közművek, 

út, járda, parkoló, közterületépítés, stb.) előkészítésében végzi az Önkormányzatot, 

mint tulajdonost érintő feladatokat (tulajdonosi nyilatkozatok, állásfoglalások 

kiadása, előzetes véleményezés, nyilvántartás vezetése, stb.). Az önkormányzati 

beruházások során a tulajdonos, illetve megrendelő nevében kontrollálja a terveket, 

hogy azok megfeleljenek az önkormányzati célkitűzéseknek, továbbá ellenőrzi a 

kivitelezést és a polgármester által aláírandó teljesítésigazoláshoz előzetes 

véleményt készít. 

IV.10.5.2.3.22. Közreműködik a városrekonstrukciós, városrehabilitációs programok 

pályázatainak előkészítésében, a nyertes pályázatok lebonyolításában. 

IV.10.5.2.3.23. Részt vesz a vis maior jellegű feladatok műszaki előkészítésében, a 

helyi védelmi bizottsági, a polgári védelmi, katasztrófavédelmi feladatok 

ellátásában.  

IV.10.5.2.3.24. Javaslatot tesz a költségvetés összeállításánál a szakági 

fejlesztésekre és felújításokra. 

 

IV.10.5.3. Kistérségi feladatok 

 

IV.10.5.3.1.Közreműködik a térség területfejlesztési koncepciója, illetve annak 

figyelembevételével a területfejlesztési programja előkészítésében, figyelemmel kíséri 

azok megvalósulását. 

IV.10.5.3.2.Közreműködik a megyei, illetve regionális fejlesztési koncepciókról, 

programokról, különösen azok kistérséget érintő intézkedéseiről készítendő Kistérségi 

Társulási vélemény elkészítésében. 

IV.10.5.3.3.Koordinálja a kistérségben működő – a területfejlesztésben érdekelt – 

szervezetek együttműködését, együttműködik az állami és civil szervezetekkel. 

 

IV.10.5.3.4.Ellátja az Ózd Kistérség Többcélú Társulása munkaszervezetének 

részeként az osztály feladatkörébe tartozó kistérségi feladatokat. Ennek keretében 
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IV.10.5.3.4.1.Közreműködik a Kistérségi Stratégia megvalósításával kapcsolatos 

operatív teendők ellátásában. 

IV.10.5.3.4.2.Figyelemmel kíséri a térségi kihatású, illetve térségi összefogást 

igénylő település- és térségfejlesztési lehetőségeket,  

IV.10.5.3.4.3.Elkészíti, koordinálja a Társulás által benyújtandó település és 

térségfejlesztési pályázatokat, figyelemmel kíséri a nyertes pályázatok 

megvalósítását. 

IV.10.5.3.4.4.Koordinálja a Kistérségi Fejlesztési Bizottság munkáját. 

 

 

IV.10.5.4. A beruházáshoz kapcsolódó feladatok 

 

IV.10.5.4.1. Beruházás előkészítési szakaszhoz kapcsolódó feladatok: 

 

IV.10.5.4.1.1. A Beszerzési Szabályzat szerinti beszerzési igények figyelése, 

koordinálása, nyilvántartása, közbeszerzési terv összeállítása, éves statisztikai 

összegzés összeállítása, megküldése. 

IV.10.5.4.1.2. Pályázatíráshoz, egyéb előkészítéshez kapcsolódó beszerzések 

lebonyolítása (megrendelések, szerződések elkészítése, beérkezett ajánlatok 

kezelése, döntésre előkészítése, kifizetések, teljesítések menedzselése). 

IV.10.5.4.1.3. Pályázat műszaki tartalmának összeállításában való részvétel, 

műszaki tartalom felülvizsgálata, adott esetben változtatása, elfogadása az 

önkormányzat részéről. 

IV.10.5.4.1.4. Pénzügyi előkészítés, egyeztetés a Pénzügyi Osztállyal, a 

költségvetési finanszírozásról, a rendelkezésre álló önrész biztosításáról 

IV.10.5.4.1.5. A beruházáshoz/pályázathoz kapcsolódó testületi előterjesztések 

elkészítésében való részvétel. 

 

IV.10.5.4.2. Beruházás lebonyolítási szakaszhoz kapcsolódó feladatok: 

 

IV.10.5.4.2.1. Beruházás megvalósításához kapcsolódó – Beszerzési 

Szabályzatban meghatározott értékhatár feletti - árubeszerzések, szolgáltatás 

megrendelések, építési beruházások előkészítése, - amennyiben szükséges 

közbeszerzésben történő lebonyolítása, szerződések megkötése, bejelentések 

kezdeményezése az illetékes hatóságok felé. 

IV.10.5.4.2.2. A beszerzések szerződésszerű teljesítésének nyomon követése 

műszaki szempontból, szerződésmódosítások kezdeményezése, egyeztetések a 

projektmenedzsment tagjaival (pótmunka felmerülés, szerződésmódosítások). 

IV.10.5.4.2.3. A Közreműködő szervezet részére valamint az önkormányzati 

beszámolóhoz adatszolgáltatás.  

 

IV.10.5.4.3. Beruházás lezárásához, utókezeléséhez kapcsolódó feladatok: 

 

IV.10.5.4.3.1. Részvétel a beruházás műszaki átadás-átvételében. 

IV.10.5.4.3.2. A beruházáshoz kapcsolódó iratok, bizonylatok, dokumentációk 

folyamatos nyilvántartása, elévülési időn belül történő megőrzése, utólagos 

adatszolgáltatások. 
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IV.10.5.5  Közbeszerzéssel kapcsolatos feladatok: 

 

IV.10.5.5.1. Előkészíti, lefolytatja, nyilvántartja az Önkormányzat és a 

Polgármesteri Hivatal közbeszerzéseit. 

IV.10.5.5.2. Az önkormányzati intézmények vonatkozásában igény esetén szakmai 

segítséget nyújt a közbeszerzési eljárások lefolytatásához. 

IV.10.5.5.3.  Az éves költségvetési rendelet elfogadását követően jóváhagyásra 

előkészíti az éves közbeszerzési tervet és módosításait. 

IV.10.5.5.4.  Elkészíti az önkormányzati közbeszerzésekről az éves statisztikai 

összegzést. 

IV.10.5.5.5.  Elkészíti és folyamatosan aktualizálja Ózd Város Önkormányzata 

Közbeszerzési Szabályzatát. 

IV.10.5.5.6.  Gondoskodik a közbeszerzési hirdetmények megjelentetéséről. 

IV.10.5.5.7. Folyamatos kapcsolatot tart a Polgármesteri Hivatal szervezeti egységeivel, 

valamint az önkormányzati intézményekkel a közbeszerzési eljárások hatékony 

lebonyolítása érdekében. 

IV.10.5.5.8. A kistérségi közbeszerzéseket a Társulási Megállapodásban 

szabályozottaknak megfelelően látja el. 

 

        IV.10.5.6. Közfoglalkoztatással kapcsolatos feladatok körében: 

 

IV.10.5.6.1. Közfoglalkoztatással kapcsolatos önkormányzati és kistérségi feladatok 

ellátása. 

IV.10.5.6.2. Figyelemmel kíséri a közfoglalkoztatáshoz kapcsolódó pályázatokat. 

IV.10.5.6.3. A közfoglalkoztatási pályázatok előkészítésének, benyújtásának és 

végrehajtásának koordinálása. 

IV.10.5.6.4. Közfoglalkoztatási és Foglalkoztatási Adatbázis kezelése. 

 

(A részletes feladat- és hatáskörök, valamint a hatáskör gyakorlásának módjai a munkaköri 

leírásban kerülnek részletezésre.) 

 

A szervezeti egység vezetője csak eseti jelleggel, egyedi felhatalmazás alapján járhat el a 

Polgármesteri Hivatal képviselőjeként a feladat- és hatásköréhez közvetlenül kapcsolódó 

ügyekben.” 

 

6) Az SZMSZ IV.10.7. pontja a következők szerint módosul: 

 

„IV.10.7. Hatósági és Szociális Osztály feladatai:  
 

IV.10.7.1. Az általános igazgatási csoport ellátja: 
 

IV.10.7.1.1. a szabálysértéssel, 

IV.10.7.1.2. működési engedélyek kiadásával, módosításával, visszavonásával, 

visszaadásával, bejelentés köteles tevékenységek nyilvántartásba vételével és 

változásainak intézésével, 

IV.10.7.1.3.telepengedélyek kiadásával, megszüntetésével, módosításával, bejelentés 

köteles tevékenységek nyilvántartásba vételével és változásainak intézésével, 

IV.10.7.1.4.üzlet nyitvatartási idejének módosításával, 

IV.10.7.1.5.szálláshely-üzemeltetési engedély kiadásával, nyilvántartásba vételével, 

változásainak intézésével, 

IV.10.7.1.6.nem üzleti célú, közösségi szabadidős szálláshely szolgáltatásával, 

IV.10.7.1.7.piacok, vásárok nyilvántartásával,  
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IV.10.7.1.8.birtokvédelemmel, 

IV.10.7.1.9.talált tárgyak kezelésével, 

IV.10.7.1.10.hagyatéki eljárással, 

IV.10.7.1.11.hatósági bizonyítvány kiadásával, 

IV.10.7.1.12.önkényesen elfoglalt lakás közigazgatási eljárásban történő kiürítésével, 

IV.10.7.1.13.a vadkárokkal kapcsolatos hatáskörébe utalt feladatokat, 

IV.10.7.1.14. vezeti a méhcsaládok bejelentési kötelezettségére vonatkozó és a méhek 

vándoroltatásával kapcsolatos nyilvántartást, értesíti a méhészeket a bejelentett   

vegyszeres növényvédelmi munkákról, 

IV.10.7.1.15. megkeresésre előterjeszti az állatorvosi körzet kialakításáról a véleményét, 

IV.10.7.1.16.jelentést tesz a transzporderrel nem jelölt ebekről az illetékes járási  állat-

egészségügyi hivatal felé, 

IV.10.7.1.17. eb okozta sérülés estén jelentést tesz az illetékes járási állat-egészségügyi 

hivatal felé, 

IV.10.7.1.18. engedélyezi veszélyes és veszélyesnek minősített eb tartását, ellenőrzi 

tartási feltételeinek megtartását, 

IV.10.7.1.19.hatósági intézkedéseket tesz a bejelentési kötelezettség alá tartozó 

állatbetegségek gyanúja esetén,  

IV.10.7.1.20.gondoskodik a zárlat alatt álló helyen tartózkodó személyek élelmezéséről, 

az állatok takarmányozásáról, 

IV.10.7.1.21.ellátja a felsoroltakon kívül az állategészségügyi jogszabályokban foglalt 

egyéb  feladatokat, 

IV.10.7.1.22. gyámhatósági ügyekben megkeresésre környezettanulmányt készít, 

IV.10.7.1.23. anyakönyvi feladatok esetében az 1982. évi 17. tvr-ben, valamint a 2009. 

évi XXIX. tv-ben meghatározott illetékességi területen ellátja  az anyakönyvi 

igazgatással kapcsolatos feladatokat,  

IV.10.7.1.24.a bejegyzett élettársi kapcsolattal kapcsolatos hatósági   feladatokat, 

IV.10.7.1.25.az Élettársi Nyilatkozatok Nyilvántartásából  a 2010. 01. 01. után született 

újszülöttek anyakönyvezéséhez szükséges igazolások beszerzésével kapcsolatos 

feladatokat.  

 

IV.10.7.2. Építési csoport feladatai: 

 

IV.10.7.2.1. Államigazgatási feladatok: 
 

IV.10.7.2.1.1.Ellátja a magasabb szintű jogszabályok által a település jegyzője hatáskörébe 

utalt I. fokú építésügyi hatósági feladatokat (engedélyezés, tudomásulvételi eljárások, 

hatósági ellenőrzés, kötelezések, hatósági bizonyítvány, lakossági bejelentések, panaszok 

kivizsgálása, nyilvántartás, stb.), 

IV.10.7.2.1.2.  más hatóságok eljárásaiban építésügyi szakhatóságként működik közre, 

IV.10.7.2.1.3. tájékoztatást ad az építtetőknek, a tervezőknek, kivitelezőknek a helyi építési 

előírásokról, 

IV.10.7.2.1.4.ellátja az ózdi martinsalak felhasználásával készült lakóépületek 

vonatkozásában a 40/2003. (III.27.) kormányrendeletben a jegyző – mint I. fokú építésügyi 

hatóság – hatáskörébe utalt feladatokat,  

IV.10.7.2.1.5.ellátja a műszaki nyilvántartásokkal kapcsolatos feladatokat, végzi a 

jogszabályokban előírt nyilvántartások vezetését, rendszeres statisztikai adatszolgáltatást 

biztosít. 
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IV.10.7.2.2. Önkormányzati hatósági feladat: 
 

A közterületek elnevezéséről, a házszámozás rendjéről, valamint a közterületnév táblák és 

házszám táblák elhelyezéséről szóló 18/2011.(VI.22.) önkormányzati rendeletben foglaltak 

szerint a polgármester hatáskörébe utalt feladatok vonatkozásában végzi azok előkészítését, 

kiadmányozási jogot gyakorol. 

 

IV.10.7.2.3. Körzeti igazgatási feladat: 
 

Az 1997. évi LXXVIII. törvény és a 343/2006. (XII. 23.) Kormányrendelet alapján építésügyi 

hatósági jogkörben Ózd városon kívül további 16 településen teljes körűen ellátja az I. fokú 

építésügyi hatósági feladatokat. Más hatóságok eljárásaiban ezen települések esetében 

építésügyi szakhatóságként működik közre. 

 

IV.10.7.3. A Szociális csoport feladatai:  

 
IV.10.7.3.1. Előkészíti a helyi jogalkotás és jogalkalmazás keretében 

IV.10.7.3.1.1. a szociális, gyermekvédelmi és egészségügyi alapellátás helyi 

szabályozása érdekében a rendeleteket,  

IV.10.7.3.1.2.. gondoskodik az önkormányzati rendeletek jogszerű      

végrehajtásáról; 

IV.10.7.3.1.3. a Képviselő-testület, a bizottságok, a tisztségviselők hatáskörébe tartozó 

szociális, gyermekvédelmi és egészségügyi alapellátásra vonatkozó döntéseket, 

valamint 

IV.10.7.3.1.4. gondoskodik a döntések jogszerű, hatékony és eredményes 

végrehajtásáról. 

 

IV.10.7.3.2.Pénzbeli ellátások: 

IV.10.7.3.2.1..Jegyzői hatáskörben 

IV.10.7.3.2.1.1. Aktív korúak ellátása 

IV.10.7.3.2.1.2. Óvodáztatási támogatás 

IV.10.7.3.2.1.3. Rendszeres gyermekvédelmi kedvezményhez kapcsolódó 

pénzbeli támogatás 

IV.10.7.3.2.1.4. Kiegészítő gyermekvédelmi kedvezmény 

IV.10.7.3.2.2.Önkormányzati hatáskörben  

IV.10.7.3.2.2.1. Átmeneti segély 

IV.10.7.3.2.2.2. Temetési segély 

 

IV.10.7.3.3. Természetbeni ellátások: 

 IV.10.7.3.3.1. Jegyzői hatáskörben 

IV.10.7.3.3.1.1. Közgyógyellátás méltányossági jogcímen 

IV.10.7.3.3.1.2. Rendszeres gyermekvédelmi kedvezmény 

IV.10.7.3.3.2. Önkormányzati hatáskörben 

  IV.10.7.3.3.2.1. Lakásfenntartási támogatás - normatív alapon 

IV.10.7.3.3.2.2. Átmeneti segély 

IV.10.7.3.3.2.3. Rendkívüli gyermekvédelmi támogatás 

IV.10.7.3.3.3. Polgármesteri hatáskörben 

       IV.10.7.3.3.3.1. Köztemetés elrendelése 

 

IV.10.7.3.4. Egyéb jegyzői hatáskörben végzett feladatok: 

IV.10.7.3.4.1. halmozottan hátrányos helyzetű gyermekek nyilvántartása, 

a nyilvántartás folyamatos továbbítása az oktatási intézményeknek 
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IV.10.7.3.4.2. védendő fogyasztókkal kapcsolatos feladatok  

IV.10.7.3.4.3. az 1988. december 31. előtti OTP hiteltartozások törlesztési 

kötelezettségének felfüggesztése, a jogosultságok felülvizsgálata, a befizetések 

kezelése. 

 

IV.10.7.3.5. Egyéb feladatok: 

IV.10.7.3.5.1. Jegyzői nyilvántartás vezetése, kezelése 

IV.10.7.3.5.2. Önkormányzati hatósági ügyben másodfokú eljárás lefolytatása,  

előterjesztés elkészítése 

IV.10.7.3.5.3. A szociális ellátásokkal kapcsolatos önkormányzati költségvetés 

előkészítése, az elfogadott költségvetés végrehajtása. 

 

IV.10.7.4. Adatszolgáltatást teljesít a Központi Statisztikai Hivatal felé a szociális, 

gyermekvédelmi szolgáltatások és egészségügyi alapellátás vonatkozásában. 

 

IV.10.7.5. Egészségügyi alapellátás fenntartói felügyeleti, működtetési feladatok körében: 

IV.10.7.5.1. ellátja valamennyi egészségügyi alapellátást nyújtó szolgálat 

vonatkozásában a fenntartói felügyelet gyakorlásához kapcsolódó feladatokat. 

 

IV.10.7.6. Szervezi a szociális ágazatot érintő városi rendezvényeket: 

IV.10.7.6.1 Szociális Munka Napja,. 

IV.10.7.6.2. Idősek Karácsonyváró Ünnepsége, 

IV.10.7.6.3. Nagycsaládosok Karácsonya. 

 

IV.10.7.7. Nyilvántartja a szociális, gyermekvédelmi és egészségügyi ágazattal kapcsolatos 

mutatószámokat, adatokat szolgáltat. 

 

IV.10.7.8. Figyelemmel kíséri a szociális, a gyermekvédelmi ellátást és az egészségügyi 

alapellátást érintő pályázatokat. 

 

IV.10.7.9. Közreműködik: 

IV.10.7.9.1. a szociális szolgáltatástervezési koncepció kidolgozásában, 

végrehajtásában, 

IV.10.7.9.2. az önkormányzat szociálpolitikai és egészségügyi ellátást érintő 

célkitűzéseinek érvényesítésében, 

IV.10.7.9.3. a szociális és gyermekvédelmi, valamint az egészségügyi ágazat 

vonatkozásában a költségvetés előkészítésében. 

 

IV.10.7.10. Együttműködik  

IV.10.7.10.1. a B.-A.-Z. Megyei Kormányhivatal Edelényi Járási Hivatal    

Járási Népegészségügyi Intézet munkatársaival,    

IV.10.7.10.2. Ózd város szakfelügyelő főorvosaival, 

IV.10.7.10.3. szociális, gyermekvédelmi tevékenységet végző civil, egyházi  

szervezetekkel.  

 

IV.10.7.11. Pénzügyi, gazdálkodási tevékenysége során ellátja: 

IV.10.7.11.1. a pénzbeli és természetben nyújtott szociális és gyermekvédelmi 

ellátások igénylésével, utalásával, havi zárásával, elszámolásával, 

visszaigénylésével,  

IV.10.7.11.2. az egyéb társadalompolitikai juttatások igénylésével, utalásával, havi 

zárásával, elszámolásával, visszaigénylésével, 
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IV.10.7.11.3. a pénzbeli támogatások pénztári kifizetésével,  

IV.10.7.11.4. az egészségügyi alapellátás működtetésének finanszírozásával 

        kapcsolatos feladatokat. 

 

IV.10.7.12. Együttműködik a pénzügyi tevékenységgel kapcsolatos feladatok végrehajtása 

során a Pénzügyi Osztály illetékes ügyintézőivel. 

      

 IV.10.7.13. Kistérségi feladatellátása körében ellátott feladatok az Ózd Kistérség 

Többcélú Társulása (a továbbiakban: Társulás) által biztosított egészségügyi, szociális, 

gyermekjóléti  ellátás vonatkozásában: 

 

IV.10.7.13.1. Egészségügy területén 

IV.10.7.13.1.1. előkészíti a Társulás Társulási Tanácsa és bizottságai hatáskörébe   

         tartozó egészségügyi döntéseket, 

IV.10.7.13.1.2. közreműködik 

            IV.10.7.13.1.2.1. az egészségügyi célkitűzések érvényesítésében, 

IV.10.7.13.1.2.2. az egészségügyi ágazattal összefüggő határozatok 

végrehajtásában, 

IV.10.7.13.1.2.3. a sürgősségi ellátás költségvetésének kistérségi szintű 

előkészítésében,  

IV.10.7.13.1.2.4. a Központi ügyeletek, és a Diszpécserszolgálat 

feladatellátásában, 

IV.10.7.13.1.3. figyelemmel kíséri az egészségügyi alapellátáshoz kapcsolódó 

pályázatokat.  

 

IV.10.7.13.2. Szociális és gyermekvédelmi területen 

               IV.10.7.13.2.1. közreműködik  

IV.10.7.13.2.1.1. a Szociális Szolgáltatástervezési Koncepció végrehajtásában, 

IV.10.7.13.2.1.2. a szociális célkitűzések érvényesítésében; 

IV.10.7.13.2.2. előkészíti a Társulás Társulási Tanácsa és bizottságai hatáskörébe   

         tartozó szociális, gyermekvédelmi döntéseket; 

IV.10.7.13.2.3. közreműködik  

 IV.10.7.13.2.3.1. a szociális és gyermekvédelmi feladatellátással összefüggő 

határozatok végrehajtásában, 

 IV.10.7.13.2.3.2. a szociális és gyermekvédelmi ellátások költségvetésének 

kistérségi szintű előkészítésében, 

IV.10.7.13.2.3.3. a szociális és gyermekvédelmi feladatellátáshoz kapcsolódó 

normatív támogatások igénylésében, elszámolásában; 

IV.10.7.13.2.4. előkészíti  

IV.10.7.13.2.4.1 a szociális és gyermekvédelmi intézmények létrehozására, 

működtetésére, megszüntetésére vonatkozó döntéseket, 

IV.10.7.13.2.4.2. a személyes gondoskodást nyújtó szociális szolgáltatások és 

ellátások igénybevételéről, 

IV.10.7.13.2.4.3. a személyes gondoskodást nyújtó szociális szolgáltatások és 

ellátások térítési díjáról, 

IV.10.7.13.2.4.4. a személyes gondoskodást nyújtó gyermekvédelmi 

szolgáltatások és ellátások igénybevételéről, 

IV.10.7.13.2.4.5. a személyes gondoskodást nyújtó gyermekvédelmi 

szolgáltatások és ellátások térítési díjáról szóló határozatokat; 

IV.10.7.13.2.5. biztosítja  

IV.10.7.13.2.5.1. az adatszolgáltatást az Országos Szociális Nyilvántartási 

Rendszerbe, 
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IV.10.7.13.2.5.2. a Központi Statisztikai Hivatal felé teljesítendő 

adatszolgáltatást; 

IV.10.7.13.2.6. elvégzi az Ózd és Térsége Szociális, Egészségügyi és Gyermekjóléti 

Integrált Intézmény működésének fenntartói törvényességi ellenőrzését; 

IV.10.7.13.2.7. közreműködik: 

IV.10.7.13.2.7.1. az Ózd és Térsége Szociális, Egészségügyi és Gyermekjóléti 

Integrált Intézmény Igazgatója tekintetében az egyéb munkáltatói jogok 

gyakorlásában, 

IV.10.7.13.2.7.2. a Társulás intézményében végzett szakmai munka 

értékelésének elkészítésében,  

IV.10.7.13.2.8. figyelemmel kíséri a szociális és gyermekjóléti ellátáshoz kapcsolódó 

pályázatokat; 

IV.10.7.13.2.9. együttműködik a szociális tevékenységet végző civil szervezetekkel, 

részt vesz a Szociális Kerekasztal munkájában. 

 

 (A részletes feladat- és hatáskörök, valamint a hatáskör gyakorlásának módjai a 

munkaköri leírásban kerülnek részletezésre.) 

 

A szervezeti egység vezetője csak eseti jelleggel, egyedi felhatalmazás alapján járhat 

el a Polgármesteri Hivatal képviselőjeként a feladat- és hatásköréhez közvetlenül 

kapcsolódó ügyekben.„ 

 

7) Az SZMSZ IV.11.4. pontja a következők szerint módosul: 

 

„IV.11.4. Egészségügyi, Szociális és Esélyegyenlőségi Bizottság: Hatósági és 

Szociális Osztály.” 

     

8) Az SZMSZ IV.19.2.  pontja a következők szerint módosul: 

 

„IV.19.2. Vagyonnyilatkozat-tételi kötelezettséggel járó munkakörök 

1) Jegyző     2007. évi CLII. tv. 3. § (2) bek. d., pontja 

2) Aljegyző    2007. évi CLII. tv. 3. § (2) bek. d., pontja 

 

3) Humánerőforrás és Képviselő-testületi Osztály 

a) osztályvezető    2007. évi CLII. tv. 3. § (2) bek. d., pontja 

b) osztályvezető-helyettes  2007. évi CLII. tv. 3. § (2) bek. d., pontja 

 

4) Belső Ellenőrzés 

a) belső ellenőrzési csoportvezető 2007. évi CLII. tv. 3. § (1) bek. c., pontja 

b) belső ellenőr    2007. évi CLII. tv. 3. § (1) bek. c., pontja 

 

5) Kincstári és Gondnoksági Csoport 

a) kincstári és gondnoksági  csop.vez. 2007. évi CLII. tv. 3. § (1) bek. c., pontja 

b) pénzügyi ügyintéző   2007. évi CLII. tv. 3. § (1) bek. c., pontja 

c) kistérségi pénzügyi ügyintéző 2007. évi CLII. tv. 3. § (1) bek. c., pontja 

 

6) Pénzügyi Osztály 

a) osztályvezető    2007. évi CLII. tv. 3. § (2) bek. d., pontja 

b) osztályvezető-helyettes  2007. évi CLII. tv. 3. § (2) bek. d., pontja 
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c) költségvetési csoportvezető  2007. évi CLII. tv. 3. § (1) bek. c., pontja 

d) gazdálkodási csoportvezető  2007. évi CLII. tv. 3. § (1) bek. c., pontja 

e) adóügyi csoportvezető  2007. évi CLII. tv. 3. § (1) bek. a., pontja 

f) pénzügyi ügyintéző   2007. évi CLII. tv. 3. § (1) bek. c., pontja 

g) költségvetési ügyintéző  2007. évi CLII. tv. 3. § (1) bek. c., pontja 

h) adóügyi ügyintéző   2007. évi CLII. tv. 3. § (1) bek. a., pontja 

 

7) Hatósági és Szociális Osztály 

a) osztályvezető    2007. évi CLII. tv. 3. § (2) bek. d., pontja 

b) osztályvezető-helyettes  2007. évi CLII. tv. 3. § (2) bek. d., pontja 

c) általános igazgatási csoportvezető 2007. évi CLII. tv. 3. § (1) bek. a., pontja 

d) építéshatósági csoportvezető  2007. évi CLII. tv. 3. § (1) bek. a., pontja 

e) szociális csoportvezető  2007. évi CLII. tv. 3. § (1) bek. a., pontja 

f) igazgatási ügyintéző   2007. évi CLII. tv. 3. § (1) bek. a., pontja 

g) anyakönyvvezető   2007. évi CLII. tv. 3. § (1) bek. a., pontja 

h) hagyatéki ügyintéző   2007. évi CLII. tv. 3. § (1) bek. a., pontja 

i) építésügyi ügyintéző   2007. évi CLII. tv. 3. § (1) bek. a., pontja 

j)  szociális ügyintéző   2007. évi CLII. tv. 3. § (1) bek. a., pontja 

 

8) Településfejlesztési és Vagyongazdálkodási Osztály 

a) osztályvezető    2007. évi CLII. tv. 3. § (2) bek. d., pontja 

b) osztályvezető-helyettesek  2007. évi CLII. tv. 3. § (2) bek. d., pontja 

 (vagyongazdálkodási és fejlesztési csoportvezető, 

  beruházási és műszaki csoportvezető) 

c) közbeszerzési ügyintéző  2007. évi CLII. tv. 3. § (1) bek. b., pontja” 

 

9) Az SZMSZ 1. melléklete helyébe az 1. melléklet lép. 

10) Az SZMSZ 2. melléklete helyébe a 2. melléklet lép. 

 

11) Az SZMSZ módosítással nem érintett rendelkezései hatályukban változatlanul 

fennmaradnak.  

 

12) Az SZMSZ módosítása 2013. július 2. napján lép hatályba. 

 

13)  Hatályát veszti a III.3.2.6., a IV.10.8., és a IV.11.5. pont 

 

Ózd, 2013. június 27. 

                 Dr. Almási Csaba 

                                     jegyző 

 

Záradék: 

A Polgármesteri Hivatal Szervezeti és Működési Szabályzatának módosítását Ózd 

Város Önkormányzatának Képviselő-testülete  …./2013. (VI.27.) határozatával hagyta 

jóvá. 

 

Ózd, 2013. június 27. 

          Fürjes Pál  

                         polgármester 
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1. melléklet az SZMSZ módosításhoz 

„1. melléklet az SZMSZ-hez 

 
A Polgármesteri Hivatal által ellátandó 

alaptevékenységet meghatározó jogszabályok 

 

Magyarország Alaptörvénye 

 

2012. évi CCIV. törvény Magyarország 2013. évi központi költségvetéséről  

2012. évi CLXXXV. törvény a hulladékról  

2012. évi LXXVI. törvény egyes törvényeknek és törvényi rendelkezéseknek a jogrendszer 

túlszabályozottságának megszüntetése érdekében szükséges technikai deregulációjáról 

2012. évi V. törvény a közszolgálati tisztviselőkről szóló törvénnyel összefüggő átmeneti, 

módosuló és hatályát vesztő szabályokról, valamint egyes kapcsolódó törvények 

módosításáról  

2011. évi CVIII. törvény  a közbeszerzésekről 

2011. évi CLXXIX. törvény a  nemzetiségek jogairól 

2011. évi CLXXXIX. törvény Magyarország helyi önkormányzatairól  

2011. évi CXCV. törvény az államháztartásról 

2011. évi CXCVI. törvény a nemzeti vagyonról 

2011. évi CCIII. törvény az országgyűlési képviselők választásáról 

2011. évi CXCIX. törvény a közszolgálati tisztviselőkről  

2010. évi I. törvény az anyakönyvi eljárásról 

2010. évi CXXXI. törvény a jogszabályok előkészítésében való társadalmi részvételről 

2010. évi CXXX. törvény a jogalkotásról 

2010. évi L. törvény a helyi önkormányzati képviselők és polgármesterek választásáról 

2009. évi XXIX. törvény a bejegyzett élettársi kapcsolatról, az ezzel összefüggő, valamint az 

élettársi viszony igazolásának megkönnyítéséhez szükséges egyes törvények módosításáról 

2007. évi CXXIX. törvény a termőföld védelméről 

2007. évi CXXIII. törvény a kisajátításról 

2007. évi CVI. törvény az állami vagyonról 

2004. évi CXL. törvény a közigazgatási hatósági eljárás és szolgáltatás általános szabályairól 

2003. évi CXXV. törvény az egyenlő bánásmódról és az esélyegyenlőség előmozdításáról 

2003. évi XCII. törvény az adózás rendjéről 

2003. évi LXXXIV. törvény az egészségügyi tevékenység végzésének egyes kérdéseiről  

2003. évi LXXXIX. törvény a környezetterhelési díjról 

2000. évi C. törvény a számvitelről 

2000. évi XCVI. törvény a helyi önkormányzati képviselők jogállásának egyes kérdéseiről 

2000. évi II. törvény az önálló orvosi tevékenységről 

1999. évi LXIX. törvény a szabálysértésekről 

1999. évi LXIII. törvény a közterület-felügyeletről 

1999. évi XLIII. törvény a temetőkről és a temetkezésről 

1998. évi XXVIII. törvény az állatok védelméről és kíméletéről 

1997. évi CLIV. törvény az egészségügyről  

1997. évi C. törvény a választási eljárásról 

1997. évi LXXVIII. törvény az épített környezet alakításáról és védelméről  

1997. évi XXXI. törvény a gyermekek védelméről és a gyámügyi igazgatásról 

1996. évi XXXI. törvény a tűz elleni védekezésről, a műszaki mentésről és a tűzoltóságról 

1996. évi XXV. törvény a helyi önkormányzatok adósságrendezési eljárásáról 
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1994. évi LXIV. törvény a polgármesteri tisztség ellátásának egyes kérdéseiről és az 

önkormányzati képviselők tiszteletdíjáról 

1993. évi LXXVIII. törvény   a lakások és helyiségek bérletére, valamint az elidegenítésükre 

vonatkozó egyes szabályokról 

1993. évi III. törvény  a szociális igazgatásról és szociális ellátásokról 

1992. évi LXXXIX. törvény   a helyi önkormányzatok címzett és céltámogatási rendszeréről 

1992. évi XXXIII. törvény a közalkalmazottak jogállásáról 

1991. évi XXXIII. törvény egyes állami tulajdonban lévő vagyontárgyak önkormányzatok 

tulajdonába adásáról 

1991. évi XX. törvény a helyi önkormányzatok és szerveik, a köztársasági megbízottak, 

valamint egyes centrális alárendeltségű szervek feladat- és hatásköreiről 

1991. évi IV. törvény a foglalkoztatás elősegítéséről és a munkanélküliek ellátásáról  

1990. évi C. törvény a helyi adókról 

1990. évi XCIII. törvény az illetékekről 

1990. évi LXV. törvény a helyi önkormányzatokról 

10/2013. (II.21.) Korm. rendelet a közszolgálati egyéni teljesítményértékelésről  

438/2012. (XII.29.) Korm. rendelet a közszolgáltató hulladékgazdálkodási tevékenységéről és 

a hulladékgazdálkodási közszolgáltatás végzésének feltételeiről  

314/2012. (XI.8.) Korm. rendelet a településfejlesztési koncepcióról, az integrált 

településfejlesztési stratégiáról és a településrendezési eszközökről, valamint az egyes 

településrendezési sajátos jogintézményekről 

312/2012.(XI.8.) Korm. rendelet az építésügyi és építésfelügyeleti hatósági eljárásokról és 

ellenőrzésekről, valamint az építésügyi hatósági szolgáltatásról  

273/2012. (IX.28.) Korm. rendelet a közszolgálati tisztviselők továbbképzéséről  

249/2012. (VIII.31.) Korm. rendelet a közszolgálati tisztviselők részére adható juttatásokról 

és egyes illetménypótlékokról  

45/2012.(III.20.) Korm. rendelet a közszolgálati tisztviselők személyi irataira, a közigazgatási 

szerveknél foglalkoztatott munkavállalók személyi irataira és a munkaügyi nyilvántartásra, a 

közszolgálati alapnyilvántartásra és közszolgálati statisztikai adatgyűjtésre, valamint a 

tartalékállományra vonatkozó egyes szabályokról  

31/2012.(III.7.) Korm. rendelet a közszolgálati tisztviselőkkel szembeni fegyelmi eljárásról  

30/2012.(III.7.) Korm. rendelet a közszolgálati tisztviselők munka- és pihenőidejéről, az 

igazgatási szünetről, a közszolgálati tisztviselőt és a munkáltatót terhelő egyes 

kötelezettségekről, valamint a távmunkavégzésről  

29/2012.(III.7.) Korm. rendelet a közszolgálati tisztviselők képesítési előírásairól  

370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet a költségvetési szervek belső ellenőrzéséről  

368/2011.(XII.31.) Korm.rendelet az államháztartásról szóló törvény végrehajtásáról 

174/2011.(VIII.31.) Korm. rendelet a közigazgatási és az ügykezelői alapvizsgáról  

78/2010. (III. 25.) Korm. rendelet az elektronikus aláírás közigazgatási használatához 

kapcsolódó követelményekről és az elektronikus kapcsolattartás egyes szabályairól 

57/2010. (III. 16.) Korm. rendelet a rendelkezésre állási támogatásra jogosult személyek 

foglalkoztatásának támogatásához szükséges költségvetési forrás biztosításáról 

41/2010.(II.26.) Korm. rendelet a kedvtelésből tartott állatok tartásáról és forgalmazásáról  

321/2009. (XII. 29.) Korm. rendelet a szociális szolgáltatók és intézmények működésének 

engedélyezéséről és ellenőrzéséről 

308/2009. (XII. 28.) Korm. rendelet az egyéni vállalkozói tevékenységgel kapcsolatos 

ügyekben eljáró hatóság kijelöléséről, valamint egyes kormányrendeleteknek az egyéni 

vállalkozóról és az egyéni cégről szóló 2009. évi CXV. törvénnyel összefüggő módosításáról 

288/2009. (XII. 15.) Korm. rendelet az Országos Statisztikai Adatgyűjtési Program 

adatgyűjtéseiről és adatátvételeiről 

282/2009. (XII. 11.) Korm. rendelet a kiemelt térségi és megyei területrendezési tervek, 

valamint a településrendezési tervek készítése során az országos, a kiemelt térségi és a megyei 
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övezetek területi érintettségével kapcsolatosan állásfoglalásra kötelezett államigazgatási 

szervek köréről és az eljárás részletes szabályairól 

239/2009. (X. 20.) Korm. rendelet a szálláshely-szolgáltatási tevékenység folytatásának 

részletes feltételeiről és a szálláshely-üzemeltetési engedély kiadásának rendjéről 

228/2009. (X. 16.) Korm. rendelet a jegyző hatáskörébe tartozó birtokvédelmi eljárásról 

218/2009. (X. 6.) Korm. rendelet a területfejlesztési koncepció, a területfejlesztési program és 

a területrendezési terv tartalmi követelményeiről, valamint illeszkedésük, kidolgozásuk, 

egyeztetésük, elfogadásuk és közzétételük részletes szabályairól 

210/2009. (IX. 29.) Korm. rendelet a kereskedelmi tevékenységek végzésének feltételeiről 

94/2009. (IV. 24.) Korm. rendelet az egyes területfejlesztési és önkormányzati fejlesztési 

célokat szolgáló hazai támogatási előirányzatokról szóló kormányrendeletek módosításáról 

76/2009. (IV. 8.) Korm. rendelet a területrendezési hatósági eljárásokról 

221/2008. (VIII. 30.) Korm. rendelet a parlagfű elleni közérdekű védekezés végrehajtásának, 

valamint az állami, illetve a közérdekű védekezés költségei megállapításának és igénylésének 

részletes szabályairól 

78/2008. (IV. 3.) Korm. rendelet a természetes fürdővizek minőségi követelményeiről, 

valamint a természetes fürdőhelyek kijelöléséről és üzemeltetéséről 

67/2008. (III. 29.) Korm. rendelet a közpénzekből nyújtott támogatások átláthatóságáról szóló 

2007. évi CLXXXI. törvény végrehajtásáról 

64/2008. (III. 28.) Korm. rendelet a települési hulladékkezelési közszolgáltatási díj 

megállapításának részletes szakmai szabályairól 

382/2007. (XII.23.) Korm. rendelet a villamosenergia-ipari építésügyi hatósági engedélyezési 

eljárásokról 

291/2007. (X. 31.) Korm. rendelet az építésfelügyeleti tevékenységről 

284/2007. (X. 29.) Korm. rendelet a környezeti zaj és rezgés elleni védelem egyes 

szabályairól 

257/2007. (X. 4.) Korm. rendelet a közbeszerzési eljárásokban elektronikusan gyakorolható 

eljárási cselekmények szabályairól, valamint az elektronikus árlejtés alkalmazásáról 

255/2007. (X. 4.) Korm. rendelet az építésügy körébe tartozó egyes hatósági 

nyilvántartásokról 

254/2007. (X. 4.) Korm. rendelet az állami vagyonnal való gazdálkodásról 

347/2006. (XII.23.) Korm. rendelet a környezetvédelmi, természetvédelmi, vízügyi hatósági 

és igazgatási feladatokat ellátó szervek kijelöléséről 

343/2006. (XII.23.) Korm. rendelet az építésügyi és az építésfelügyeleti hatóságok 

kijelöléséről és működési feltételeiről  

338/2006. (XII.23.) Korm. rendelet a földhivatalokról, a Földmérési és Távérzékelési 

Intézetről, a Földrajzinév Bizottságról és az ingatlan-nyilvántartási eljárás részletes 

szabályairól 

331/2006. (XII. 23.) Korm. rendelet a gyermekvédelmi és gyámügyi feladat- és hatáskörök 

ellátásáról, valamint a gyámhatóság szervezetéről és illetékességéről 

245/2006. (XII. 5.) Korm. rendelet az építésügyi bírság megállapításának részletes 

szabályairól 

226/2006. (XI. 20.) Korm. rendelet a szociális, gyermekjóléti és gyermekvédelmi 

szolgáltatók, intézmények ágazati azonosítójáról és országos nyilvántartásáról 

112/2006. (V. 12.) Korm. rendelet a szociális foglalkoztatás engedélyezéséről és a szociális 

foglalkoztatási támogatásról 

104/2006. (IV. 28.) Korm. rendelet a településtervezési és az építészeti-műszaki tervezési, 

valamint az építésügyi műszaki szakértői jogosultság szabályairól 

63/2006. (III. 27.) Korm. rendelet a pénzbeli és természetbeni szociális ellátások igénylésének 

és megállapításának, valamint folyósításának részletes szabályairól 

62/2006. (III. 27.) Korm. rendelet az egyes pénzbeli szociális ellátások elszámolásának 

szabályairól 
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335/2005. (XII. 29.) Korm. rendelet a közfeladatot ellátó szervek iratkezelésének általános 

követelményeiről 

305/2005. (XII. 25.) Korm. rendelet a közérdekű adatok elektronikus közzétételére, az 

egységes közadatkereső rendszerre, valamint a központi jegyzék adattartalmára, az 

adatintegrációra vonatkozó részletes szabályokról 

238/2005. (X. 25.) Korm. rendelet az építésfelügyeleti bírságról 

180/2005. (IX. 9.) Korm. rendelet a közigazgatási hatósági eljárásban a személyes 

költségmentesség megállapításáról 

224/2004. (VII. 22.) Korm. rendelet a hulladékkezelési közszolgáltató kiválasztásáról és a 

közszolgáltatási szerződésről 

221/2004. (VII. 21.) Korm. rendelet a vízgyűjtő-gazdálkodás egyes szabályairól 

220/2004. (VII. 21.) Korm. rendelet a felszíni vizek minősége védelmének szabályairól 

219/2004. (VII. 21.) Korm. rendelet a felszín alatti vizek védelméről 

96/2003. (VII. 15.) Korm. rendelet az egészségügyi szolgáltatás gyakorlásának általános 

feltételeiről, valamint a működési engedélyezési eljárásról  

259/2002. (XII. 18.) Korm. rendelet a gyermekjóléti és gyermekvédelmi szolgáltató 

tevékenység engedélyezéséről, valamint a gyermekjóléti és gyermekvédelmi vállalkozói 

engedélyről  

213/2001. (XI. 14.) Korm. rendelet a települési hulladékkal kapcsolatos tevékenységek 

végzésének feltételeiről 

191/2001. (X. 18.) Korm. rendelet az örökségvédelmi bírságról 

132/2000. (VII. 14.) Korm. rendelet a középületek fellobogózásának egyes kérdéseiről 

43/1999. (III. 3.) Korm. rendelet az egészségügyi szolgáltatások Egészségbiztosítási Alapból 

történő finanszírozásának részletes szabályairól 

245/1998. (XII. 31.) Korm. rendelet a települési önkormányzat jegyzőjének az állatok 

védelmével, valamint az állatok nyilvántartásával kapcsolatos egyes feladat- és hatásköreiről 

235/1997. (XII. 17.) Korm. rendelet a gyámhatóságok, a területi gyermekvédelmi 

szakszolgálatok, a gyermekjóléti szolgálatok és a személyes gondoskodást nyújtó szervek és 

személyek által kezelt személyes adatokról 

149/1997. (IX. 10.) Korm. rendelet a gyámhatóságokról, valamint a gyermekvédelmi és 

gyámügyi eljárásról 

7/1996. (I. 18.) Korm. rendelet a külföldiek ingatlanszerzéséről 

38/1995. (IV. 5.) Korm. rendelet a közműves ivóvízellátásról és a közműves 

szennyvízelvezetésről 

29/1993. (II. 17.) Korm. rendelet a személyes gondoskodást nyújtó szociális ellátások térítési 

díjáról  

147/1992. (XI. 6.) Korm. rendelet az önkormányzatok tulajdonában lévő ingatlanvagyon 

nyilvántartási és adatszolgáltatási rendjéről 

22/1992. (I. 28.) Korm. rendelet a helyi önkormányzatok polgármestereinek és jegyzőinek, 

valamint a köztársasági megbízottak népjóléti igazgatási feladat- és hatáskörének 

megállapításáról 

20/1992. (I. 28.) Korm. rendelet a helyi önkormányzatok egyes szerveinek és a köztársasági 

megbízottaknak a közművelődési, közgyűjteményi, művészeti, továbbá más kulturális 

tevékenységekkel kapcsolatos államigazgatási feladat- és hatásköreiről 

19/1992. (I. 28.) Korm. rendelet a helyi önkormányzatok és szerveik, a köztársasági 

megbízottak, valamint egyes centrális alárendeltségű szervek feladat- és hatáskörének 

megállapításával kapcsolatos földművelésügyi ágazati jogszabályok módosításáról 

18/1990. (I. 31.) MT rendelet a víz- és csatornadíjnak a lakások és a nem lakás céljára 

szolgáló helyiségek bérlőre való áthárításáról 

78/2012.(XII.28.) BM rendelet az önkormányzati hivatalok egységes irattári tervének 

kiadásáról  



 20 

28/2009. (X. 29.) ÖM rendelet a temetkezési szolgáltatási engedély kiadása iránt fizetendő 

igazgatási szolgáltatási díjról 

6/2003. (III. 7.) BM rendelet az anyakönyvekről, a házasságkötési eljárásról és a névviselésről 

61/2009. (XII. 14.) IRM rendelet a jogszabályszerkesztésről 

30/2007. (VI. 22.) EüM rendelet az egészségügyi dolgozók rendtartásáról  

49/2004. (V. 21.) ESzCsM rendelet a területi védőnői ellátásról 

47/2004. (V. 11.) ESZCSM rendelet az egészségügyi ellátás folyamatos működtetésének 

egyes szervezési kérdéseiről  

1/2000. (I. 7.) SzCsM rendelet a személyes gondoskodást nyújtó szociális intézmények 

szakmai feladatairól és működésük feltételeiről  

9/1999. (XI. 24.) SzCsM rendelet a személyes gondoskodást nyújtó szociális ellátások 

igénybevételérő  

15/1998. (IV. 30.) NM rendelet a személyes gondoskodást nyújtó gyermekjóléti, 

gyermekvédelmi intézmények, valamint személyek szakmai feladatairól és működésük 

feltételeiről  

26/1997. (IX. 3.) NM rendelet az iskola-egészségügyi ellátásról” 
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2. melléklet az SZMSZ módosításhoz 

„2. melléklet az SZMSZ-hez 
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