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Id6tartam

Foglalkozas / beosztas
Id6tartam

F6bb tevékenységek és
feladatkorok

A munkaltatd neve és cime

Kisbellér Klara

3600 Ozd, Vasvar ut 27. 9/5.
Mobil:
kisbellerklari@citromail.hu

magyar
Ozd 1965. 09. 26.
NS

1985. 09. 01.- Jelenleg is

tagdvoda vezet6
2006-t4l jelenleg is

Tagovoda vezetOként feladatom az intézmény munkajanak szervezése,
iranyitasa, képviselete.

Biztositom a nevelémunka személyi, targyi feltételeit.

Felel6s vagyok az intézmény szakszer( és torvényes mikodéséért.
Képviselem a gyerekek, a szllék, a munkatarsak és a fenntartd érdekeit.
Megszervezem és elldtom a pedagogiai-szakmai, tanligy-igazgatasi,
munkaltatdi-személyzeti, gazdasagi-adminisztrativ feladatokat.

A kotelezd draszamon bellil 6vodapedagdgusi feladatokat latok el.

Az 6vodavezetdi feladatok mellett 2010-t8l a Varosi-térségi Ovodavezetdi
Munkakozosség vezetdjeként szervezem az Ovodakkal kapcsolatos
feladatokat és tovabbképzéseket.

Tajékoztatom az intézményvezetdket az aktualis illetve a hataridds
feladatokrol.

Torvényi valtozasok esetében megszervezem a szakmai eléadasokat,
megbeszéléseket.
Osszegzem és
dokumentacidkat.
Probléma esetén készségesen nyuljtok segitséget az adott intézménynek.

tovabbitom a fenntarté altal kért adatokat,

Alkotmany Uti Osszevont Ovoda
Mogyordsvélgyi Tagovoda
3600 Ozd, Mogyordsvolgy 2/A.



Foglalkozas / beosztas
Id6tartam

FGbb tevékenységek és
feladatkorok

A munkaltatd neve és cime

Foglalkozas / beosztas
Id6tartam

FGbb tevékenységek és
feladatkorok

A munkaltatd neve és cime

Megjegyzés:

Tevékenység tipusa, agazat

Tanulmanyok

IdGtartam

Végzettség / képesités
F6bb targyak / gyakorlati
képzés

Oktatast / képzést nyuijto
intézmény neve és tipusa

Ovénd és dvodavezets-helyettes
1994-2006

Ovoénéként a gyermekek nevelése mellett kiemelt feladatom volt a

kézm(ives foglalkozdsok  megszervezése, klilonb6z6  technikak
megismertetése gyerekekkel, felnGttekkel.

Gyermekvédelmi felel6sként kozrem(ikodtem a gyerekek
veszélyeztetettségének  felismerésében és  egylttmikodtem a
Gyermekjoléti Szolgalattal.

SzakvezetOként (mentorként) a fGiskolai hallgatok gyakorlatat
koordinaltam.

OvodavezetG-helyettesként pedig segitettem a vezetéi feladatok

ellatasaban.

Mogyordsvélgyi Ovoda
3600 Ozd, Mogyordsvélgy 2.

Ovoéné
1985-1994.

Ovoénéként f6 feladatom az 6vodas korl gyermekek harmonikus
személyiségének fejlesztése az egyéni képességek ismeretében,
valamint testi-lelki harmdniaban él6 gyermekek nevelése és iskolara vald
felkészitése.

Uttdré és Beloiannisz Uti Osszevont Ovoda
3600 Ozd, Uttoré Ut 13.

A fent nevezett intézmények ugyanazok csak a feladatkérom,
beosztasom valtozott és idoként az atszervezések miatt az dvoda neve
és cime.

Oktatas, nevelés

1999.- 2001.

Vezet6 6vodapedagogus

6vodavezetés és tanligyigazgatas; vezetéslélektan
Mogyorosvolgyi Ovoda

Budapesti Tanitoképz6 Féiskola
Budapest



IdGtartam

Végzettség / képesités
F6bb targyak / gyakorlati
képzés

Oktatast / képzést nyuijto
intézmény neve és tipusa

Egyéni készségek és
kompetenciak
Anyanyelv

Készségek és kompetencidk

Szamitogép-felhasznaloi
készségek és kompetenciak

JarmUivezetdi engedély(ek)

Kiegészito
informaciok

Megjegyzés:

1984, - 1986.

Ovénéi képesités

pedagdgia, pszicholégia )
Uttoro és Beloiannisz Uti Osszevont Ovoda

Sarospataki Comenius Tanitoképzd Foiskola
Sarospatak

Magyar

kreativitds, empatia, tolerancia, felel6sségtudat csapatszervezés-
csapatvezetés, j6 motivaldo képesség, rendszeresség, j6 egylttmikodd
képesség, tanulékonysag, logikus gondolkodas, j6 problémamegoldd
képesség, rugalmassag, j6 szervezOképesség, célorientaltsag,
dont6képesség, koordinalas képessége

alapfoku informatikai ismeretek, szévegszerkesztési ismeretek

.B" kategdrias jogositvany

30-60 6ras tanfolyamok:
2009. Agykontroll: stresszkezel6 és elmefejleszté mddszer, akkreditalt
pedagdgus-tovabbképzés
2007. Informatikai tanfolyam
,,,,,, program
(Tanfolyam és tréning)
2003. Szakvezet6képzd (mentor) tanfolyam
1998. Pedagodgiai eszkoztar: Az 6vodai kdrnyezetismeret és
kornyezetvédelem tanfolyam
1998. Gyermekvédelem a nevelési-oktatdsi intézményekben tanfolyam
1996. Textil mintafestd tanfolyam
1996. Fazekas alapismeretek tanfolyam
1993. Alapfoku német nyelvi{ specialis 6vonéknek szo6ld tanfolyam

ovodaban és iskoldban /MIP/

1999-ben az Ozdi Varosi Birdsag felbontotta a hazassagkotésiinket, igy
2001. augusztusatdl Gjra a szliletési nevemet hasznalom.

(Ezért szerepel még az okleveleken és tanusitvanyok egy részén a
férjezett nevem).



