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Személyi adatok  

Vezetéknév(ek) / 
Utónév(ek)  

Kisbellér Klára 

Cím(ek) 3600 Ózd, Vasvár út 27. 9/5.  
Telefonszám(ok) Mobil:               

E-mail(ek) kisbellerklari@citromail.hu 

Állampolgárság magyar  

Születési dátum Ózd 1965. 09. 26. 

Neme Nő  
  

Szakmai tapasztalat  

Időtartam 1985. 09. 01.- Jelenleg is 
  
 

Foglalkozás / beosztás 
Időtartam 

tagóvoda vezető  
2006-tól jelenleg is  
  

Főbb tevékenységek és 
feladatkörök 

 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

 
 
 
 

 
 
 
 
A munkáltató neve és címe 

 
 
 

Tagóvoda vezetőként feladatom az intézmény munkájának szervezése, 
irányítása, képviselete.  
Biztosítom a nevelőmunka személyi, tárgyi feltételeit. 
Felelős vagyok az intézmény szakszerű és törvényes működéséért. 
Képviselem a gyerekek, a szülők, a munkatársak és a fenntartó érdekeit. 
Megszervezem és ellátom a pedagógiai-szakmai, tanügy-igazgatási, 
munkáltatói-személyzeti, gazdasági-adminisztratív feladatokat. 
A kötelező óraszámon belül óvodapedagógusi feladatokat látok el.  
                              
Az óvodavezetői feladatok mellett 2010-től a Városi-térségi Óvodavezetői 
Munkaközösség vezetőjeként szervezem az óvodákkal kapcsolatos 
feladatokat és továbbképzéseket.  
Tájékoztatom az intézményvezetőket az aktuális illetve a határidős 
feladatokról. 
Törvényi változások esetében megszervezem a szakmai előadásokat, 
megbeszéléseket.  
Összegzem és továbbítom a fenntartó által kért adatokat, 
dokumentációkat. 
Probléma esetén készségesen nyújtok segítséget az adott intézménynek. 
  

  Alkotmány Úti Összevont Óvoda 
Mogyorósvölgyi Tagóvoda   
3600 Ózd, Mogyorósvölgy 2/A. 
 



  
 

Foglalkozás / beosztás 
Időtartam 

 
Főbb tevékenységek és 

feladatkörök 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

A munkáltató neve és címe 
 
 

 
 

 
 

Foglalkozás / beosztás 
Időtartam 

 
Főbb tevékenységek és 

feladatkörök 
 

 Óvónő és óvodavezető-helyettes 
 1994-2006 
  
Óvónőként a gyermekek nevelése mellett kiemelt feladatom volt a    
kézműves foglalkozások megszervezése, különböző technikák 
megismertetése gyerekekkel, felnőttekkel. 
Gyermekvédelmi felelősként közreműködtem a gyerekek 
veszélyeztetettségének felismerésében és együttműködtem a 
Gyermekjóléti Szolgálattal. 
Szakvezetőként (mentorként) a főiskolai hallgatók gyakorlatát 
koordináltam. 
Óvodavezető-helyettesként pedig segítettem a vezetői feladatok 
ellátásában. 

 
Mogyorósvölgyi Óvoda 
3600 Ózd, Mogyorósvölgy 2. 
 

 
 

 
 
  Óvónő 
1985-1994. 

 
Óvónőként fő feladatom az óvodás korú gyermekek harmonikus 
személyiségének fejlesztése az egyéni képességek ismeretében, 
valamint testi-lelki harmóniában élő gyermekek nevelése és iskolára való 
felkészítése. 

 

A munkáltató neve és címe 
 
 

Megjegyzés: 

Úttörő és Beloiannisz Úti Összevont Óvoda 
3600 Ózd, Úttörő út 13. 
 
A fent nevezett intézmények ugyanazok csak a feladatköröm, 
beosztásom változott és időként az átszervezések miatt az óvoda neve 
és címe. 
 

Tevékenység típusa, ágazat  Oktatás, nevelés 

  

 
 

Tanulmányok 

 

Időtartam 1999.- 2001. 
Végzettség / képesítés Vezető óvodapedagógus 

Főbb tárgyak / gyakorlati 
képzés 

óvodavezetés és tanügyigazgatás; vezetéslélektan  
Mogyorósvölgyi Óvoda 

Oktatást / képzést nyújtó 
intézmény neve és típusa 

Budapesti Tanítóképző Főiskola 
Budapest 
 

 
 
 

 



  
 

Időtartam 1984. – 1986.  
Végzettség / képesítés Óvónői képesítés 

Főbb tárgyak / gyakorlati 
képzés 

pedagógia, pszichológia  
Úttörő és Beloiannisz Úti Összevont Óvoda 

Oktatást / képzést nyújtó 
intézmény neve és típusa 

Sárospataki Comenius Tanítóképző Főiskola 
Sárospatak 

 
 

 

Egyéni készségek és 
kompetenciák 

 

Anyanyelv Magyar 
  

Készségek és kompetenciák kreativitás, empátia, tolerancia, felelősségtudat csapatszervezés-
csapatvezetés, jó motiváló képesség, rendszeresség, jó együttműködő 
képesség, tanulékonyság, logikus gondolkodás, jó problémamegoldó 
képesség, rugalmasság, jó szervezőképesség, célorientáltság, 
döntőképesség, koordinálás képessége 

  

Számítógép-felhasználói 
készségek és kompetenciák 

alapfokú informatikai ismeretek, szövegszerkesztési ismeretek 

  

Járművezetői engedély(ek) „B” kategóriás jogosítvány  
  

Kiegészítő 
információk 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Megjegyzés: 

30-60 órás tanfolyamok: 
2009. Agykontroll: stresszkezelő és elmefejlesztő módszer, akkreditált 

pedagógus-továbbképzés 
2007. Informatikai tanfolyam 
2007.Minőségirányítási program óvodában és iskolában /MIP/  

(Tanfolyam és tréning) 
2003. Szakvezetőképző (mentor) tanfolyam 
1998. Pedagógiai eszköztár: Az óvodai környezetismeret és 
         környezetvédelem tanfolyam 
1998. Gyermekvédelem a nevelési-oktatási intézményekben tanfolyam 
1996. Textil mintafestő tanfolyam 
1996. Fazekas alapismeretek tanfolyam 
1993. Alapfokú német nyelvű speciális óvónőknek szóló tanfolyam 
 
 
1999-ben az Ózdi Városi Bíróság felbontotta a házasságkötésünket, így 
2001. augusztusától újra a születési nevemet használom. 
(Ezért szerepel még az okleveleken és tanúsítványok egy részén a 
férjezett nevem). 
 
 

 


